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FGTS Manual de Orientagcbes Retificacdo de Dados, Transferéncia de Contas
Vinculadas e Devolucao de Valores Recolhidos a Maior

OBJETIVO

O Manual de Orientagdo ao Empregador - Retificacdo de Dados, Transferéncia de Contas Vinculadas e Devolugdo
de Valores Recolhidos a Maior tem o objetivo de definir as normas e procedimentos relativos a matéria, servindo,
como instrumento normativo a ser adotado, doravante, por todos os entes envolvidos no processo do FGTS.

Este Manual reine informac¢des e orientagdes, aprovadas por meio de Circular CAIXA n°. 757/2017, referentes ao
processo de retificagéo, transferéncia e devolugédo do FGTS.

DEFINICOES

ADIN - Acao Direta de Inconstitucionalidade

CC - Circular CAIXA;

CCFGTS - Conselho Curador do FGTS;

CEIl - Cadastro Especifico do INSS;

Cl - Inscricdo do Contribuinte Individual;

CIT — Cartdo de Identificacdo do Trabalhador;

CNAE - Classificagdo Nacional de Atividades Econ6micas;

CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

CODIGO DE RECOLHIMENTO - E o cédigo numérico instituido pela CAIXA para identificar o tipo de
recolhimento nas guias do FGTS, Anexo I;

CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

CONECTIVIDADE SOCIAL - Canal eletrdnico de relacionamento, moderno, agil e seguro, facilmente adaptavel
ao ambiente de trabalho das empresas ou escritérios de contabilidade que tenham que cumprir suas obrigacdes
em relagdo ao FGTS;

DMN — Documento de Manutenc&o do NIS

DIRETOR NAO EMPREGADO OPTANTE PELO FGTS - E a pessoa fisica que exerga cargo de administracéo
previsto em lei, estatuto ou contrato social, independentemente da denominacdo do cargo, em empresas
sujeitas ao regime da CLT e equiparado aos demais trabalhadores sujeitos ao regime do FGTS. Equipara-se
a diretor ndo empregado, para efeito do recolhimento facultativo do FGTS, o membro do Conselho de
Administragdo da empresa cujo estatuto determina, com fundamento na Lei 6.404/76, Art. 138, que a
administracdo/gestao/geréncia da sociedade compete, inclusive, aquele 6rgdo. Embora o recolhimento do FGTS
seja facultativo para o diretor ndo empregado, uma vez equiparado aos empregados, todos os recolhimentos
Ihe serdo devidos até a sua exoneragao.

DOU - Diario Oficial da Uniao;

FGTS - Fundo de Garantia do Tempo de Servico;

FMP - Fundo Mutuo de Privatizagao;

FPAS - Fundo da Previdéncia e Assisténcia Social,

GRDE - Guia de Regularizagdo de Débitos do FGTS - Documento com vigéncia a partir de 22/10/2002, emitido
pela CAIXA, mediante solicitacdo do empregador, para a regulariza¢ao de débitos junto ao FGTS;

GFIP - Guia de Recolhimento do FGTS e Informac¢des a Previdéncia Social;

GRFC - Guia de Recolhimento do FGTS e Contribui¢do Social;

GRFP - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e Informac6es a Previdéncia Social;

GRR - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS;

GRRF - Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS - a partir de 01/08/2007;

IC — Instituicdo Consignataria;

IN - Instru¢do Normativa;

DATA DE MOVIMENTACAO: data de afastamento definitiva ou temporaria de um trabalhador em um
determinado vinculo.

MPS - Ministério da Previdéncia Social;

NIS - Numero de Identificagcdo Social;

NIT - Namero de Identificagdo do Trabalhador;
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= OPCAO PELO FGTS - Opcdo pelo regime do FGTS, criada com a promulgacdo da Lei 5107 de 13/09/19686,
sendo facultativa até 04/10/1988. A partir da promulgacdo da Constituicdo Federal de 05/10/1988, o regime do
FGTS passou a ser compulsério;

= OPCAO RETROATIVA PELO FGTS - Ato de efetuar a opgéo pelo regime do FGTS de forma retroativa a data de

admissao e/ou a data posterior a esta (a partir de 01/01/1967) opc¢éo esta que é manifestada durante a vigéncia

do contrato de trabalho;

PASEP - Programa de Formacé&o do Patrimbnio do Servidor Publico;

PIS - Programa de Integra¢éo Social;

PTC - Pedido de Transferéncia de Contas Vinculadas - Anexo XVI e Anexo XVII;

QUALIFICACAO DE CONTAS - Condicdo de consisténcia da conta vinculada quanto aos dados “nome”,

“PIS/PASEP” e “data de nascimento”, nos cadastros do FGTS e PIS;

= CONTA QUALIFICADAS — Contas com inconsisténcia no “nome”, “PIS/PASEP” e “data de nascimento”, nos

cadastros do FGTS e PIS;

RDE - Retificacdo de Dados do Empregador — Anexo IX;

RDF - Retificagdo com Devolugéo do FGTS - Anexo XIlI;

RDT - Retificacdo de Dados do Trabalhador - Anexo X;

RFB — Receita Federal do Brasil

RESPONSAVEL LEGAL - Aquele que é revestido de poder legal para assinar em nome do empregador e

executar os procedimentos descritos neste Manual.

RRR — Formulario de Retificacdo do Recolhimento Rescisério- Anexo XIl;

SEFIP - Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informacg8es a Previdéncia Social,

SQVG - Saque na Vigéncia do Contrato de Trabalho;

SRP - Secretaria da Receita Previdenciaria;

TOMADOR ADMINISTRATIVO - Designag¢do aplicada ao empregador que, para informar o pessoal

administrativo e operacional na GFIP/SEFIP, é necessério cadastrar/informar a propria empresa nos campos de

identificacdo do tomador, e alocar/vincular os trabalhadores da administracdo ao tomador (prépria empresa);

= UNIFICACAO OU FUSAO DE CONTAS - Transporte do saldo de uma conta FGTS para outra de mesma
titularidade e vinculo empregaticio.

1 CAPITULO | — CONSIDERACOES GERAIS

11 DEVERES E DIREITOS DO RESPONSAVEL LEGAL

1.1.1 As retificagdes e transferéncias de contas vinculadas do FGTS, tratadas pela CAIXA, séo de responsabilidade
do empregador ou responsavel legal que as solicitou, sujeitando-os as penalidades previstas na legislagdo e em
contratos firmados entre as partes, pela inobservancia das normas e pela falsidade das informag¢des constantes nas
solicitagdes, verificadas a qualquer tempo.

1.1.1.1 O empregador ou seu responsavel legal passam a ser denominados “EMPREGADOR”, no presente Manual
para fins de definicdo de competéncia e responsabilidade.

1.1.2 Compete ao empregador a retificacdo dos dados cadastrais das contas vinculadas de seus trabalhadores que
apresentam inconsisténcias cadastrais por meio dos recursos previstos neste Manual.

1.1.2.1 A ndo qualificacao cadastral é impedimento para as transferéncias de contas entre as bases do FGTS e/ou
entre empregadores e também para a emissdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, além de sujeitar o
infrator as penalidades previstas em Lei, sem prejuizo de outras a¢gdes administrativas cabiveis.

1.1.2.2 As alteragdes cadastrais nos dados do empregador e nas contas vinculadas do trabalhador sdo geradas em
arquivo GFIP/SEFIP e/ou por meio do Conectividade Social e aplicativo SEFIP, observadas as demais orientag¢des
contidas neste Manual.

1.1.2.2.1 As retificagGes por meio do Conectividade Social sdo processadas em tempo real e aplicam-se as contas
nédo qualificadas no confronto dos dados “Nome”, “PIS/PASEP” e “Data de Nascimento” entre os cadastros do FGTS
e do PIS.

1.1.2.2.2 Para as retifica¢c8es solicitadas por meio do SEFIP e ndo processadas no prazo definido no Anexo Il, o
empregador comparece a uma agéncia da CAIXA munido do comprovante de solicitacdo, conforme relacionado
abaixo:

= Para retificagc8es via aplicativo SEFIP: relatdério de alteracdes emitido pelo SEFIP e protocolo de transmisséo de
arquivos emitido pelo Conectividade Social.

= Para retificag®es via formularios: via protocolada do formulario entregue na CAIXA.

1.1.2.2.3 No caso das retificacdes solicitadas por meio do SEFIP e ndo processadas, mediante apresentacdo dos
comprovantes de tal solicitagcdo e avaliacdo quanto aos possiveis impedimentos de seu processamento, a CAIXA
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adota providéncias para solucdo da ocorréncia ou presta orientagdes ao empregador sobre o procedimento para
regularizacdo, podendo, inclusive, solicitar documentagcdo comprobatdria complementar.

1.1.3 O empregador captura na internet as Circulares CAIXA, os Formularios Retificadores e Manuais de
Orientacao, citados neste Manual, nos enderec¢os eletrénicos abaixo relacionados:

* Na area de download no sitio da CAIXA, www.caixa.gov.br, opcdo Downloads/ Circulares Caixa/FGTS e
Downloads/FGTS;

* No sitio do FGTS, www.fgts.gov.br, opcdo ‘Para o Empregador’.

1.1.4 Para os casos de retificagdo/transferéncia/devolucdo tratados por meio dos formularios retificadores RDT,
RDE, RRR, RDF e PTC TOTAL ou PARCIAL, o empregador deve capturar os modelos vigentes para download no
sitio da CAIXA ou no sitio do FGTS.

1.1.4.1 Os formularios retificadores e de transferéncia somente serdo processados se estiverem preenchidos
conforme orienta¢c6es contidas neste Manual.

1.1.5 Nos enderecos eletrdnicos da CAIXA e do FGTS também estao disponiveis para captura e leitura:
= Circulares da CAIXA;
= Aplicativo SEFIP e Manual Operacional;

= Manual da GFIP/SEFIP para o Usuario do SEFIP 8.4, op¢cdo downloads/FGTS/SEFIP/ GRF ou no sitio do FGTS,
opcao ‘Para o Empregador’/SEFIP-GRF / ‘Veja os documentos disponiveis para download’;

= Manual de Orientacdo FGTS - Servicos ao Empregador; e
= Conectividade Social - Cartilha do Empregador.
= NOTA:

= A CAIXA acata formuléarios retificadores, pedidos de transferéncia e devolucdo gerados pelo préprio
empregador, desde que guardem estrita semelhangca com os modelos por ela definidos.

1.1.6 O empregador e o trabalhador devem atender as solicitagdes feitas pela CAIXA relativas a documentos
complementares, para o efetivo e correto processamento da retificacao.

1.1.7 E responsabilidade do empregador, tratar as divergéncias cadastrais de acordo com as orientacdes deste
Manual, antes de requerer a unificacao ou transferéncia de contas vinculadas.

1.1.8 A retificagcdo ou transferéncia via formularios é processada pela CAIXA desde que apresentada cépia de
documentos que comprovem a alteracdo pretendida, facultando ao empregador:

= Autenticacdo das cépias em cartério; ou
= Autenticacdo por empregado CAIXA, no momento da entrega, mediante documentos originais.

1.1.9 A entrega dos formularios retificadores e de transferéncia é realizada em qualquer agéncia da CAIXA ou em
agéncia bancéaria conveniada nas localidades por ela ndo assistida, exceto o RDF, cuja entrega acontece nas
agéncias da CAIXA e, nas localidades onde nao exista agéncia da CAIXA, diretamente a Geréncia de Filial do
FGTS do domicilio da conta (Anexo lll).

1.1.10 Compete ao empregador, para fins de controle e fiscalizagdo, manter em arquivo os comprovantes de
solicitagcdo de retificacdo e de transferéncia de contas vinculadas, por 30 anos. Para comprovac¢ao de apresentagao
do pedido, na via do empregador deve constar a identificagcdo do banco e do responsavel pelo recebimento, bem
como a data da entrega, por essa razao, os formularios sdo apresentados em duas vias, ficando a primeira em
poder da CAIXA ou do banco conveniado.

1.1.11 Os formuléarios recepcionados pela CAIXA nao sdo acatados se preenchidos em desacordo com as
orientacdes contidas neste Manual e/ou ndo acompanhados dos respectivos documentos comprobatorios.

1.1.12 Os formuléarios nao acatados ficam a disposicdo do empregador na mesma agéncia bancaria em que foram
recepcionados, para sua retirada. Apés 30 dias, contados a partir do comunicado da agéncia ou unidade do FGTS,
os documentos néo retirados serdo expurgados.

1.1.13 No caso do pedido de devolugcdo mediante RDF, os formularios ndo acatados, assim como a documentacgao
anexa nédo serdo devolvidos ao empregador, cabendo a CAIXA a comunicac¢do formal do indeferimento.

1.1.14 A CAIXA, com o intuito de preservar os direitos dos trabalhadores e empregadores, torna as contas
vinculadas, que apresentem indicios de inconsisténcias cadastrais e/ou financeiras, indisponiveis para acesso nos
canais alternativos de consulta. Os critérios para disponibilizacdo das informag¢des estdo contidos no Anexo V.

= NOTA:
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= A CAIXA somente regulariza langamentos de contas vinculadas de periodo ndo atingido pelo prazo
prescricional de 30 anos do FGTS.

1.2 REFLEXOS DAS RETIFICACOES

1.2.1 A retificagdo processada no cadastro do FGTS por meio do Conectividade Social, dos registros de alteracao
cadastral do SEFIP, dos formulérios retificadores e do pedido de transferéncia, ndo sensibiliza o cadastro da
Previdéncia Social, cabendo ao empregador a geragcdo e envio do arquivo SEFIP de Retificacdo e/ou Pedido de
Exclusdo, no modelo por ela definido no “Manual da GFIP/SEFIP para Usuario do SEFIP 8.4".

1.2.2 As retificagdes das informacgdes cadastrais de inscricdo do PASEP realizadas pela CAIXA no cadastro do PIS
refletem na base de dados do Banco do Brasil, 6rgado gestor do PASEP.

1.3 CONDICAO PARA PROCESSAMENTO DE RETIFICACAO FINANCEIRA

1.3.1 A retificagdo financeira estd condicionada a existéncia de saldo disponivel e suficiente na conta vinculada do
trabalhador.

1.3.2 A retificagdo, em virtude de recolhimento com informacao inconsistente, enseja a geracdo de débitos para o
empregador junto ao FGTS, em razdo de liberagdo de saldo de conta vinculada a maior. A quitacdo do possivel
débito é realizada conforme Resolugdo do CCFGTS n°. 388/02, de 27/05/2002.

1.3.3 A ndo quitagcdo dos débitos configura irregularidade, impedindo a emissdo do Certificado de Regularidade do
FGTS - CRF, além de sujeitar o infrator as penalidades previstas em Lei, sem prejuizo de outras ac¢des
administrativas cabiveis.

1.4 PRINCIPIO DA RETIFICAGAO DE INSCRIGAO DO EMPREGADOR E COMPETENCIA

1.4.1 As situagdes de incorre¢des da inscricdo do empregador (CNPJ/CEI) e/ou competéncia, nos recolhimentos
regulares, se aplicam a Retificacdo com Devolucdo do FGTS, observadas as orientagc6es contidas no Capitulo 1V,
deste Manual.

1.4.2 Excetua-se a condigdo aqui descrita, a hipétese de erro da inscricdo do empregador envolvendo Matriz e
Filiais, conforme detalhado no Capitulo llI.

15 PRAZO PARA PROCESSAMENTO DAS RETIFICACOES

Conforme tipo de demanda e documento utilizado para solicitagdo, a CAIXA realiza o processamento num periodo
de 07 a 30 dias util. (Anexo I1).

2 CAPITULO Il - QUALIFICAGCAO CADASTRAL VIA SEFIP E INTERNET

2.1 Entende-se como qualificacdo cadastral a consisténcia da conta vinculada quanto aos dados “nome”,
“PIS/PASEP” e “data de nascimento”, nos cadastros FGTS e PIS/PASEP.

2.2 A qualificagdo cadastral viabiliza a visualizacdo das contas por meio da Internet, pelo empregador e pelo
trabalhador, desde que atendidos os critérios definidos para sua localizagédo (Anexo 1V).

2.3 SEFIP

2.3.1 O aplicativo SEFIP permite solicitar a alteracdo cadastral dos dados do empregador e do trabalhador, nas
opcOes de importacdo de arquivo de folha de pagamento e/ou médulo de entrada de dados, dispensando a
apresentacédo dos formulérios retificadores.

2.3.2 O SEFIP, no médulo de entrada de dados, apresenta opc¢les especificas para:
= Alteracdo cadastral empregador - Registros 10 e 11 - Razdo Social, CNAE e endereco;

= Alteragdo cadastral trabalhador - Registro 13 - PIS, nome, CTPS - numero e série, data de admissado, data
nascimento, matricula e CBO;

= Alteracdo de endereco - Registro 14 - Logradouro, bairro, CEP, cidade e UF;

= Alteracdo cadastral data/c6digo de movimentacgao - Registro 32 - data e c6digo de movimentacgao.

Vigéncia: 29/03/2017
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2.3.3 As alteragdes cadastrais sdo solicitadas pelo empregador em arquivo SEFIP a qualquer tempo, no
recolhimento regular ou fora dele, observadas as criticas impeditivas de processamento definidas no Anexo V deste
Manual.

2.3.4 Na hipotese da apresentacdo do arquivo SEFIP contendo apenas o registro de alteracdo cadastral para
tratamento no cadastro do FGTS, é utilizado o codigo de recolhimento 660, no arquivo apresentado, conforme
orientagdes contidas neste Manual (Anexo VI).

2.3.4.1 A utilizacao do codigo 660 ndo desobriga o empregador de providenciar o envio de arquivo retificador para a
Previdéncia Social, desde que previsto no “Manual da GFIP/SEFIP para o Usuario do SEFIP 8.4".

2.3.5 O aplicativo SEFIP gera relatérios especificos de alterac6es cadastrais do empregador, do trabalhador e de
endereco.

2.3.6 Para a geracédo do arquivo SEFIP, o empregador observa as orientagées contidas no “Manual da GFIP/SEFIP
para o Usuario do SEFIP 8.4” e “Manual Operacional do SEFIP”, disponibilizado para download no sitio da CAIXA
na Internet, www.caixa.gov.br ou www.fgts.gov.br.

2.3.7 S&@o dados do empregador passiveis de alteracdo por meio do SEFIP:
= CNAE;
= Endereco e
= Razédo Social.
= NOTA:

* Entende-se como RAZAO SOCIAL, para o tipo de inscricdo CNPJ, a denominacéo registrada no campo
NOME EMPRESARIAL do Comprovante de Inscricdo e de Situagao Cadastral, obtido junto a Receita Federal
do Brasil - www.receita.fazenda.qgov.br.

Exemplo n° 01 - Retificacdo do CNAE, Endereco e Razado Social do empregador/contribuinte:

Foi transmitida GFIP/SEFIP para o estabelecimento 0001, a competéncia 07/2008, o cddigo de recolhimento
115 e o FPAS 515, contendo 20 trabalhadores (campo Modalidade branco ou 1). Houve erro na informacéo
do CNAE, do enderec¢o e da Razao Social do empregador/contribuinte.

Na proxima GFIP/SEFIP a ser transmitida, € informado o CNAE, o endereco e a Razdo Social corretos. Nesta
mesma GFIP/SEFIP é necessério indicar a alteracdo do CNAE, do endere¢co e da Razdo Social na op¢ao de
alteracdo cadastral via SEFIP. Caso seja utilizada a importacdo de folha, indicar a alteracdo do CNAE, do
endereco e da Razédo Social nos registros 10 e 11 do arquivo de folha de pagamento.

NOTA:

As alteracbes sdo comandadas no arquivo de recolhimento normal, onde a empresa participa do movimento,
conforme orientagdes contidas no “Manual da GFIP/SEFIP para Usuario do SEFIP 8.4".

A retificagcdo do CNAE, conforme for o caso, enseja adequacdo do campo CNAE Preponderante quando da
elaboragdo da GFIP/SEFIP, pelo empregador/contribuinte, conforme orientagées contidas no “Manual da
GFIP/SEFIP para o Usuario do SEFIP 8.4”. A tabela de cédigos CNAE é consultada na Internet, no site
www.cnae.ibge.gov.br.

O SEFIP emite um Relatério de Alteracdo Cadastral do Empregador para acompanhamento das alteracdes
solicitadas, valido apenas se acompanhado do Protocolo de Envio de Arquivos do Conectividade Social, que
sdo mantidos em arquivo por 30 anos para fins de controle e fiscalizagao.

Caso as retificagdes ndo sejam processadas no prazo maximo de 07 dias Uteis, o empregador comparece a
uma agéncia da CAIXA munido do relatorio de alteragc6es gerado pelo SEFIP e do protocolo de transmissao
de arquivos emitido pelo Conectividade Social.

2.3.8 Dados do trabalhador passiveis de alteracdo por meio do SEFIP:
= CBO;

= CTPS (nimero e série);

= Data de Admisséao;

= Data/Cddigo de Movimentacéo;

= Data de Nascimento;

= Endereco;
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= Matricula;

= Nome; e
= PIS/PASEP.

2.4

= NOTA:

= A alteracdo da inscricdo PIS/PASEP ¢ utilizada para os casos em que todos os depdsitos e/ou as
remuneracgdes contidas na conta FGTS foram individualizadas para o mesmo trabalhador com o PIS/PASEP
incorreto. A alteracdo de alguns depdsitos e/ou remunerac8es de um PIS/PASEP para outro, é realizada por
meio do RDT.

Para qualificar a conta vinculada, o empregador utiliza a funcionalidade de alteracdo cadastral disponivel no
servico de Retificagcdo de Dados do Trabalhador - RDT, do Conectividade Social (processamento em tempo
real) ou aplicativo SEFIP, seguindo as regras definidas para o nome e PIS/PASEP do trabalhador.

Na qualificagdo do dado cadastral “Nome do Trabalhador”:
o eliminar as preposi¢6es, como por exemplo: de, da, dos, das;

o padronizar os patronimicos de familia sem as abreviaturas de filiagdo, como por exemplo: Junior,
Filho, Neto, Sobrinho;

o utilizar abreviaturas somente caso o nome do titular da conta vinculada possua mais de 40
caracteres, mantendo integros o 1°, 2° e Ultimo nome, abreviando do penultimo até o 3° nome para
0S quais € registrada apenas a letra inicial, até atingir os 40 caracteres requeridos.

Na qualificacdo do dado cadastral “PIS/PASEP”, observar a obrigatoriedade de informar o numero de
inscricdo do trabalhador, constante do cadastro dos programas PIS/PASEP, j4 que essa inscricdo é a chave
principal de identificagao do titular da conta vinculada no FGTS.

Exemplo n° 02 - Retificacdo de data de admissao e endereco do trabalhador:

O trabalhador, em seu primeiro recolhimento do FGTS, efetuado pelo empregador, teve sua data de
admissdo informada incorretamente e o endereco ndo informado. Para retificar os dados cadastrais, o
empregador utiliza a opcdo de “Alteracdo Cadastral” e de “Alteracdo de Enderego do Trabalhador’ no
aplicativo SEFIP, observadas as orientagdes contidas no “Manual Operacional do SEFIP”.

= NOTA:

= As altera¢fes sdo comandadas no arquivo de recolhimento normal ou em arquivo contendo apenas o registro
de alteracdo cadastral (vide Anexo VI), onde o trabalhador participar ou ndo do movimento, observando-se a
modalidade especifica do movimento, conforme orientagdes contidas no “Manual da GFIP/SEFIP para o
Usuario do SEFIP 8.4”.

O SEFIP emite um relatério para acompanhamento das alterac6es solicitadas, que é mantido em arquivo por
30 anos para fins de controle e fiscalizacao.

Caso as retificagdes ndo sejam processadas no prazo maximo de 07 dias Uteis, o empregador comparece a
uma agéncia da CAIXA munido do relatério emitido pelo SEFIP e do protocolo de transmissao de arquivos
emitido pelo Conectividade Social.

Para ndo provocar o cadastramento de uma nova conta para o trabalhador com dados a serem retificados, na
hipotese de alteragcdo do PIS/PASEP ou Categoria (Anexo VII) ou Data de Admissdo, o empregador,
previamente ao préximo recolhimento, apresenta a alteracdo por meio do arquivo especifico de alteracao
cadastral, exceto alteragdo de categoria que € solicitada através do formulario retificador.

= ApGs o processamento da alteracdo no cadastro FGTS, o empregador procede a corre¢do dos dados na folha
de pagamento para serem importados no préximo arquivo de recolhimento.

= Para os demais dados, o registro de alteragdo cadastral do SEFIP é gerado no arquivo de recolhimento.

CONECTIVIDADE SOCIAL

2.4.1 O empregador utiliza o Conectividade Social para realizar as operacgdes de:

= Atualizacdo de endereco de trabalhador;

= Comunicacdo de movimentacdo de trabalhador;

= Solicitacao de relatério de inconsisténcia cadastral;

= Retificacdo de Dados do Trabalhador.

Vigéncia: 29/03/2017
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2.4.2 O procedimento para utilizacdo do aplicativo Conectividade Social estd descrito na Cartilha do Empregador,
disponivel no sitio da CAIXA, na Internet, op¢cdo downloads/ FGTS/Conectividade Social, ou no sitio do FGTS,
‘Para o Empregador’/Conectividade Social ou Conectividade Social ICP.

2.5 ATUALIZACAO DE ENDERECO DO TRABALHADOR

2.5.1 A operagdo de atualizacdo de endereco do trabalhador garante o envio ao trabalhador, pela Caixa, do
extrato FGTS para o endereco por ele indicado, viabilizando o acompanhamento da sua conta FGTS, desde que o0s
dados “nome”, “data de nascimento” e “PIS/PASEP” da conta vinculada FGTS estejam consistentes nos cadastros
FGTS e PIS.

2.5.2 Caso o trabalhador tenha comandado nos Gltimos 12 meses, via internet, a atualizacado de seu endereco, nao
€ permitida a alteragdo do endereco pelo empregador.

2.5.3 A qualificacdo ou inclusdo do registro de endereco no cadastro do FGTS ocorre também pelo trabalhador
ocorre por meio dos seguintes canais:

= Por meio do servi¢co Atualizacdo de Endereco, na Internet;

= Por meio do pedido de atualizagdo de endereco constante no extrato bimestral do FGTS, a ser apresentado em
uma Agéncia da CAIXA;

= Por meio do formulario Atualizagdo de Endereco FGTS a ser obtido e protocolado em uma Agéncia da CAIXA;
= Por meio do telefone 0800-7260101 (SAC CAIXA - Atendimento ao Trabalhador).

2.6 COMUNICACAO DE MOVIMENTAGCAO DE TRABALHADORES

2.6.1 O servigo “Comunicacdo de Movimentacdo de Trabalhadores” permite ao empregador ou seu procurador
outorgado eletronicamente, informar a movimentacg&o definitiva do trabalhador e o respectivo cddigo de saque.

2.6.2 Somente é possivel corrigir a data de movimentacdo, registrada em conta vinculada, mediante uso do
Conectividade Social, caso o saque ainda nao tenha sido langado na conta ou caso o débito seja cancelado antes
da efetivacdo do saque pelo trabalhador. O cancelamento do saque, quando possivel, ocorre por meio da
solicitagdo, pelo empregador, de exclusdo da data/c6digo de movimentacéo, via RDT.

2.6.3 As informacgdes prestadas por meio do Conectividade Social sdo de responsabilidade do empregador ou
responsavel legal, sujeitando-os as penalidades previstas na legislagdo e em contratos firmados entre as partes,
pela inobservancia das normas e pela falsidade, verificadas a qualquer tempo.

2.7 SOLICITAGAO DE RELATORIO DE INCONSISTENCIA CADASTRAL

2.7.1 O servigo “Solicitacdo de Relatério de Inconsisténcia Cadastral” permite ao empregador ou seu procurador
outorgado eletronicamente, solicitar a relacdo de contas vinculadas que apresentem divergéncias cadastrais, nos
dados numero do PIS/PASEP e/ou Nome e/ou Data de Nascimento.

2.7.2 O relatério (Anexo VIII) é enviado, em até dois dias apds a solicitagdo, para a Caixa de Mensagens, do
Conectividade Social, do usuério certificado que efetuou o pedido.

2.7.3 Disponibilizado em formato texto e visualizado no formato XML no modulo Visualizador de Relatérios do
Conectividade Social. Para visualizar e/ou imprimir o relatério, € necessario que o Conectividade Social esteja
instalado e configurado para uso no equipamento.

2.7.4 Somente consta no relatério a conta vinculada FGTS que:
= O CNPJ/CEI seja idéntico ao da empresa acessada;
= Possua divergéncia cadastral entre os cadastros FGTS x PIS;
= Seja do tipo optante/recursal/ndo optante, constante do cadastro de contas ativas;
= Seja do tipo ndo optante e que constar do cadastro de contas inativas;
= Possua saldo maior que zero;
= N&o tenha informac¢do de movimentacgéo definitiva.
= NOTA:
= Para orientacdo sobre a configuracdo do Conectividade Social, utilize o atendimento telefénico para suporte

tecnoldgico.
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» Para regularizacdo das contas com inconsisténcias cadastrais no FGTS listadas no relatério gerado por meio
do Conectividade Social, o empregador utiliza o servi¢o de Retificacdo de Dados do Trabalhador - RDT, do
Conectividade Social (processamento em tempo real) ou aplicativo SEFIP. O formulario RDT é utilizado no
tratamento de conta vinculada de trabalhador em fase de rescisdo contratual, em que a alteragdo resulte em
duplicidade de contas ou dado nado previsto no Conectividade Social, visando a qualificagdo, em carater de
urgéncia, para viabilizar a geragdo do Comunicado de Movimentacao.

» Para regularizagdo das inconsisténcias encontradas no cadastro do PIS, o trabalhador, dirigindo-se a uma
agéncia CAIXA, efetua o acerto por meio do formuléario DAT. Caso a alteracdo seja de uma inscricdo PASEP,
o trabalhador, além de efetuar a retificagdo na CAIXA, realiza-a em uma agéncia do Banco do Brasil, Agente
Operador responséavel por aquela base de dados.

2.8 RETIFICACAO DE DADOS DO TRABALHADOR - RDT

2.8.1 O servico “Retificacdo de Dados do Trabalhador - RDT” permite ao empregador ou seu procurador
outorgado eletronicamente, retificar as contas sem qualificacdo cadastral, desde que ndo implique na duplicidade
de contas para o mesmo contrato de trabalho, nos seguintes casos:

= Nome;
* NIS (PIS/PASEP);

= Data de nascimento.
3 CAPITULO Il - RETIFICA(;AO VIA FORMULARIO, SEM DEVOLUQAO DE VALOR DO FGTS

3.1 RETIFICACAO DE DADOS DO EMPREGADOR - RDE

3.1.1 O RDE (Anexo IX) é utilizado para:

= Cancelamento de guia declaratéria em multiplicidade ou indevida no cadastro do FGTS;
= Declaragéo de erro na informacg&do do Tomador Administrativo;

= Declaragdo de auséncia de fato gerador para o Tomador Administrativo, no FGTS;

= Retificacdo da inscricdo do empregador envolvendo Matriz e Filial,

= Retificacdo da razéo social do empregador;

= Retifica¢do do cddigo de recolhimento;

= Retificacdo do cbodigo simples;

= Retificacdo do cdédigo FPAS.

3.1.2 0 Formulario RDE estad disponivel para download no sitio da CAIXA, na internet, opcéo
downloads/FGTS/Retificagdo de Dados, ou no sitio do FGTS, opgdo ‘Para o Empregador’/Retificacdo de
Dados/‘Veja os documentos disponiveis para download’.

3.1.3 No preenchimento do formulario RDE, observa-se:

3.1.3.1 CAMPO - PARA USO DA CAIXA

3.1.3.1.1 Campo utilizado para atestar a conferéncia e recep¢do do formulario, pela CAIXA ou agéncia bancaria
conveniada. Sdo consignados os dados da agéncia e identificacdo do responsavel, sob carimbo.

3.1.3.2 SECAO 1 - IDENTIFICACAO DO EMPREGADOR

3.1.3.2.1 Seu preenchimento é obrigatério de acordo com os dados existentes no cadastro do FGTS, mesmo que
incorretos.

3.1.3.3 SECAO 2 - RETIFICACAO DA RAZAO SOCIAL

3.1.3.3.1 O campo da “Segao 2” & preenchido com a “Razéo Social” correta. O formulario RDE é acompanhado de
documento que comprove o dado, tais como:

= Cartdo CNPJ ou CEIl; ou

Vigéncia: 29/03/2017
13/75



CAIXA

= Alteragdo contratual registrada no 6rgdo competente.
* NOTA:

= Entende-se como RAZAO SOCIAL, para o tipo de inscricdio CNPJ, a denominacdo registrada no campo
NOME EMPRESARIAL do Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral, obtido junto a Receita Federal
do Brasil - www.receita.fazenda.gov.br.

3.1.3.4 SECAO 3 - RETIFICACAO DE DADOS - IDENTIFICACAO DA GUIA A RETIFICAR

3.1.3.4.1 E obrigatério o preenchimento dos campos desta se¢do com os dados solicitados e conforme guia de
recolhimento/declaracao cujos dados serao retificados.

3.1.3.4.2 Deve ser observada a necessidade de encaminhar a cépia da Guia a ser retificada, caso haja mais de uma
guia recolhida com o mesmo valor/data.

3.1.3.5 COMPETENCIA

3.1.3.5.1 Preencher, no formato MM/AAAA, com a competéncia informada na guia a ser retificada.

3.1.3.6 DATA DE RECOLHIMENTO/DECLARACAO
3.1.3.6.1 Preencher com a data de recolhimento/entrega da guia incorreta.
= Para as guias com recolhimento ao FGTS informar a data que efetivou a quitacdo da guia.

= Para a guia declaratoria, com disquete entregue na rede bancéria, informar a data em que foi entregue o disquete
e carimbado o Comprovante de recolhimento/declaragdo da GFIP.

= Para guia de declaragdo enviada pela Rede Mundial de Computadores - Internet, informar a data em que a guia a
ser retificada foi transmitida.

3.1.3.7 MODALIDADE

3.1.3.7.1 Preencher na hipdtese de declaracéo prestada por meio do SEFIP na versdo 8.0 ou superior.

3.1.3.8 DEPOSITO + CONTRIBUICAO/ENCARGOS POR ATRASO E TOTAL DA GRF

3.1.3.8.1 Preencher com os valores requeridos, no caso de guia com recolhimento para o FGTS.

3.1.3.9 SECAO 3.1 - DADOS A RETIFICAR - CODIGO DE RECOLHIMENTO, FPAS, INSCRICAO (MATRIZ X
FILIAL) E/OU SIMPLES

3.1.3.9.1 Preencher o campo “DE” com o dado informado incorretamente na guia original e o campo “PARA” o dado
correto para o campo.

3.1.3.9.2 Preencher o campo Inscricdo do Tomador, quando a retificacdo envolver cédigo de recolhimento que
exigem esta informacéao.

3.1.3.9.3 Preencher os campos Numero do Processo, Niumero da Vara, Periodo Inicio, Periodo Fim, quando
envolver os codigos que exigem esta informacao.

3.1.3.9.4 Preencher o campo Somatdrio da Remuneracgao na hipdtese de erro na Inscricdo do Empregador (Matriz X
Filial) ou Codigo de Recolhimento.

3.1.3.10 FPAS

3.1.3.10.1 Para retificagdo do FPAS preenche o campo “De:” com o coédigo FPAS incorreto, informado
anteriormente, e o campo “Para:” com o codigo FPAS correto. Veja exemplos 07 e 08.

= NOTA:

= A retificacdo do FPAS é necessaria nas hipoteses abaixo, por refletirem no calculo da contribuicdo social:
= para as competéncias compreendidas entre 01/2002 e 12/2006, inclusive;

= quando envolvam o cédigo FPAS 604 (produtor rural) e/ou FPAS 868 (empregador doméstico).

Vigéncia: 29/03/2017
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» Para competéncias ndo contempladas no periodo acima, ndo é devida a retificacdo de FPAS junto ao FGTS,
uma vez que estas competéncias estédo fora do periodo abrangido pela LC 110/2001, ou seja, sem incidéncia
de Contribui¢do Social.

= As retificagbes do FPAS que redundem em valores recolhidos a maior para o FGTS sdo regularizadas
mediante apresentagdo do formulario “Retificagdo com Devolugdo de FGTS - RDF”, observadas as
orientacdes contidas no Capitulo IV deste Manual;

= As retificagbes do FPAS que redundem em valores recolhidos a menor para o FGTS sé&o regularizadas junto
as agéncias da Caixa, mediante quitacdo de GRDE desta diferencas apuradas, visto que geram
impedimentos de geracdo do Certificado de Regularidade do FGTS.

3.1.3.11 INSCRICAO DO EMPREGADOR (MATRIZ X FILIAL)

3.1.3.11.1 Aplica-se ao cadastro do FGTS a retificacdo de inscricdo que envolva a inscricdo de Matriz X Filial, onde
os trabalhadores foram incluidos, indevidamente, em outra unidade. Veja exemplo 04.

3.1.3.11.2 Para retificagdo da INSCRICAO DO EMPREGADOR preenche o campo “De:” com a inscri¢éo incorreta,
anteriormente informada, e o campo “Para:” com a inscri¢cdo correta.

3.1.3.12 SIMPLES

3.1.3.12.1 Para retificacdo da opcdo pelo SIMPLES preenche o campo “De:” com o cédigo de opg¢ao incorreto,
anteriormente informado, e o campo “Para:” com o c6digo de op¢éo correto. Veja exemplos 09 e 10.

= NOTA:

= A retificacdo do cddigo de opcdo pelo Simples é necessaria para as competéncias compreendidas entre
01/2002 e 12/2006, inclusive, por refletirem no célculo da contribuicdo social.

= Para competéncias ndo contempladas no periodo acima, ndo é devida a retificacdo de Simples junto ao
FGTS, uma vez que estas competéncias estdo fora do periodo abrangido pela LC 110/2001, ou seja, sem
incidéncia de Contribui¢do Social.

= Os cédigos validos no SIMPLES sé&o os codigos descritos na tabela abaixo:

Cod. SIMPLES | Descrigéo

1 N&o optante pelo simples;
2 Optante pelo simples;
3 N&o optante - produtor rural pessoa fisica (matricula CEl e FPAS

604), com faturamento anual superior a R$ 1.200.000,00;

N&o optante - produtor rural pessoa fisica (matricula CEl e FPAS 604), com

4 faturamento anual superior a R$ 1.200.000,00;
5 N&o optante - Empresas com liminar para nédo recolhimento da

contribuicdo social - Lei Complementar n° 110, de 29/06/2001;

faturamento anual superior a R$ 1.200.000,00 - empresas com liminar para
6 ndo recolhimento da contribuicdo social - Lei Complementar n° 110/2001.

= A partir de 01/2007 apenas os codigos 1 (optante pelo simples) e 2 (ndo optante pelo simples) séo utilizados
nos recolhimentos do FGTS.

3.1.3.13 CODIGO DE RECOLHIMENTO

3.1.3.13.1 Para a correta retificacdo do “Cédigo de Recolhimento”, faz-se necessario o preenchimento dos
campos existentes nas linhas “De:” e “Para:”, conforme regra abaixo:

Cdd. Rec Inscriga \FPAS \Simples Numero Numero | Periodo | Periodo | Somatdrio

Vigéncia: 29/03/2017
15/75



CAIXA

) Processo | Vara Inicio Fim Remuneraca

Tomado 0

r
115, 307, 327 Nao Sim Sim Nao Nao Nao Nao Sim
130, 135, 150, | Sim Sim Sim Nao Nao Nao Nao Sim
155, 608, 317 e
337
650 Nao Sim Sim Sim Sim Sim Sim Sim
660 Nao Sim Sim Sim Sim Sim Sim Sim
903 Sim Sim Sim Nao Nao Nao Nao Sim
904 Nao Sim Sim Sim Sim Sim Sim Sim
905 Nao Sim Sim Nao Nao Nao Nao Sim
906 Nao Néao Néao Néao Néao Nao Nao Nao
907, 908, 909, | Sim Sim Sim Nao Nao Nao Nao Sim
910

3.1.3.13.2 A retificagdo do codigo de recolhimento é necesséaria nas hip6teses abaixo relacionadas e para seu
acatamento observa-se a necessidade de apresentacdo de documentos, conforme definido:

Hipdtese de Retificagédo

Documento

Erro que envolve os codigos de parcelamento com
geracao de ocorréncia impeditiva de emissdo do CRF
(307, 317, 327 e 337).

RDE e/ou OF/ Declaragdo empregador
que esclareca o equivoco no
recolhimento

Recolhimento com cd6digo 650 ou 660 quando o correto
€ o0 coédigo 115 para quitacdo de um débito
administrativo oriundo de uma notificagao fiscal.

RDE e/ou OF/ Declaragdo empregador
que esclareca o] equivoco no
recolhimento + Notificagdo Fiscal.

Recolhimento com cddigo 650 quando o correto é o
codigo 418.

RDE e/ou OF/ Declaracdo empregador
que esclareca o0 equivoco no
recolhimento e/ou GFIP Retificadora
e/ou Determinagdo do Juizo para
recolhimento 418/ recursal e/ ou OF
Judicial que esclareca o equivoco +
GFIP original ou guia do recolhimento

inntada nn nranracen

Recolhimento com cdédigo 660 quando o correto é o
codigo 418.

RDE e/ou OF/ Declaragdo empregador
que esclareca o] equivoco no
recolhimento e/ou GFIP Retificadora
e/ou Determinagdo do Juizo para
recolhimento 418/ recursal e/ ou OF
Judicial que esclareca o equivoco +
GFIP original ou guia do recolhimento

inntada nn nroceacen

Recolhimento com cddigo 418 quando o correto é o
co6digo 650 ou 660.

RDE e/ou OF/ Declaracdo empregador
que esclareca o] equivoco no
recolhimento e/ou GFIP Retificadora
e/ou Determinagdo do Juizo para
recolhimento 660/ 650 e/ ou OF Judicial
gque esclareca o equivoco + GFIP

original ou guia do recolhimento juntada
no nrocecscsnN

Determinacao Judicial.

Oficio do Juizo + GFIP original ou guia
do recolhimento juntada no processo

3.1.3.13.3 Veja exemplos 05 e 06.

3.1.3.14

SECAO 4 - PEDIDO DE CANCELAMENTO DE DECLARACAO PARA O FGTS NA COMPETENCIA

3.1.3.14.1 Os campos da “Sec¢do 4” referem-se ao pedido de cancelamento de guias declaratdrias. Veja

exemplos 11 e 12.

Vigéncia: 29/03/2017
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3.1.3.14.2 Para cancelar guias declaratorias, informar a competéncia e o somatério da remuneragao correspondente
a guia a ser cancelada do cadastro FGTS.

= NOTA:

» O cancelamento somente é necessario quando se tratar de declaracdo indevida ou em multiplicidade,
fornecida anteriormente a CAIXA em meio papel ou em qualquer versao do SEFIP, para guias com cédigo
904, 905, 906, 907, 908, 909 ou 910 ou modalidade igual a 1 (um).

= Para cancelamento de guias declaratdérias apresentadas até versdo 7 do SEFIP e havendo mais de uma guia
informada para a mesma competéncia, o empregador anexa ao formulario RDE a céOpia da guia a ser
cancelada.

» Para cancelamento de guias declaratdrias apresentadas apés a versdo 8.0 do SEFIP e havendo mais de uma
guia informada para a mesma competéncia, o empregador anexa ao formulario RDE o protocolo de
transmissdo do SEFIP relativo a guia a ser cancelada.

= Para o caso de cancelamento de guia declaratéria em razdo de auséncia de fato gerador para recolhimento
FGTS, o empregador apresenta a Declaracdo de auséncia de fato gerador para recolhimento FGTS, emitido
pelo SEFIP apds transmissdo por meio do Conectividade Social.

3.1.3.15 SECAO 5 - DECLARAGAO DE ERRO NA INFORMAGCAO DO TOMADOR ADMINISTRATIVO, PARA O
FGTS.

3.1.3.15.1 Os campos da “Seg¢ao 5” referem-se ao erro na informacdo para Tomador Administrativo, gerando
ocorréncia impeditiva de emisséo do Certificado de Regularidade do FGTS.

3.1.3.15.2 S&o opgdes previstas a serem declaradas na auséncia do fato gerador para o Tomador Administrativo ou
relacionar os trabalhadores do Tomador Administrativo em outro Tomador do movimento. Para declarar, assinalar o
campo disponivel nessa secao e informar a competéncia no formato MM/AAAA e o0 novo somatério de remuneragao
para o tomador indevido, excluida a remuneracao dos trabalhadores. Veja exemplos 13 e 14.

= NOTA:

» Conforme definido no “Manual da GFIP/SEFIP para o Usuario do SEFIP 8.4”, para os coédigos de
recolhimento 150 e 155, tanto os trabalhadores que prestaram servicos a tomador quanto os trabalhadores
administrativos sdo informados no mesmo movimento, compondo uma sé GFIP/SEFIP, com informacdes
distintas por tomador.

Para retificagcdes do Simples e FPAS que redundem em valores recolhidos a maior para o FGTS, apresentar
o formulario “Retificagdo com Devolugdo de FGTS - RDF”, observadas as orientagdes contidas no Capitulo
1V deste Manual.

Para erro na competéncia e/ou inscricdo do empregador, além da prevista para tratamento pelo formulario
RDE, apresentar o formulario “Retificagdo com Devolugdo de FGTS - RDF”, observadas as orientagdes
contidas no Capitulo 1V deste Manual.

Exemplo n° 03 - Retificacdo da Raz&o Social

O empregador alterou a razdo social pelo envio do arquivo SEFIP. Passados 07 dias, por meio da consulta
ao Conectividade Social, constatou que a referida alteracdo n&o foi efetivada no cadastro do FGTS. A
empresa comparece a uma agéncia da CAIXA munida do relatério de alteragdes e do protocolo de
transmissdo emitidos pelo SEFIP, ou apresentar o formulario RDE e documentagdo comprobatoéria, conforme

Secéo 2.

Na hipotese de uso do formulario RDE, na se¢do 1 do formulario RDE informa os dados existentes no
cadastro do FGTS, mesmo que incorretos. Na sec¢éo 2, informa a nova raz&o social no campo correspondente
e anexa a cOpia do Cartdo do CNPJ/CEI e/ ou a alteracdo contratual registrada no 6rgdo competente.

Preenche os campos Local/Data e Identificagdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para ndo acatamento do pedido.

Exemplo n° 04 - Alteracéo de inscricdo do empregador envolvendo matriz e filial

Foi recolhida, em 07/09/2008, GFIP/SEFIP para o estabelecimento 0001 (Matriz) contemplando
indevidamente os empregados da filial 0002, totalizando 10 empregados, na competéncia 08/2008, codigo de
recolhimento 115, FPAS 507, Simples 1, Total GRF R$ 800,00 e Somatério de Remuneracdo 8% R$
10.000,00. Na verdade, a Matriz 0001 possui 8 empregados e a filial 0002 possui 02 empregados.

Vigéncia: 29/03/2017
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= Para correcdo o empregador preenche os campos da Sec¢do 1 do RDE com os dados solicitados.

= Preencher os campos da Segdo 3, com a competéncia 08/2008, data de recolhimento 07/09/2008, Dep +
Contrib. Social = R$ 800,00, Encargos ndo preencher uma vez que o recolhimento foi no prazo e Total GRF =
R$ 800,00.

Na sec¢do 3.1 informa no campo “De:” a Inscrigdo 0001, FPAS 507, Simples 1, Somatério de Remuneragéo
8% R$ 10.000,00.

No campo “Para:” informar Inscrigdo 0002, FPAS 507, Simples 1, Somatério de Remuneragédo igual a R$
2.000,00.

» A informacgé&o prestada para o a Inscricdo 0002 indica que o novo valor para a Inscricdo 0001 € Somatério de
Remuneracdo 8% R$ 8.000,00.

Preenche os campos Local/Data e Identificacdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para ndo acatamento do pedido.

NOTA:

Se o0 acerto envolver Matriz e duas ou mais Filiais, No campo “Para:” informar Inscrigdo = “Anexo”, FPAS
507, Simples 1, e anexar ao formulario uma relagcdo contendo a lista de inscrices envolvidas com a
informacédo de quantidade de trabalhadores e somatério de remuneracao correspondente a cada inscrigao.

Exemplo n° 05 - Retifica¢cdo do cédigo de recolhimento 115 para 327

Foi recolhida, em 07/09/2008, GFIP/SEFIP para o estabelecimento 0001, contendo 10 trabalhadores, na
competéncia 08/2008, o cddigo de recolhimento 115, o FPAS 507, o Simples igual a 1 e Total GRF R$
800,00. Na verdade, o cddigo de recolhimento correto era 327.

Para correcdo o empregador preenche os campos da Secdo 1 do RDE com os dados solicitados.

Preencher os campos da Sec¢do 3, com a competéncia 08/2008, data de recolhimento 07/09/2008, Dep +
Contrib. Social = R$ 800,00, Encargos néo preencher uma vez que o recolhimento foi no prazo e Total GRF =
R$ 800,00.

Na secgao 3.1 informa no campo “De:” informar Cé6d.Rec. 115, FPAS 507, Simples 1.
No campo “Para:” o Céd.Rec. 327, FPAS 507, Simples 1.

Preenche os campos Local/Data e Identificagcdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para nao acatamento do pedido.

Exemplo n° 06 - Retificacdo do cédigo 418 para 650

Foi recolhida, em 07/09/2008, GFIP/SEFIP para o estabelecimento 0001, contendo 1 trabalhador, na
competéncia 08/2008, o codigo de recolhimento 418, o FPAS 507, o Simples igual a 1, Total GRF R$
1.800,00 e Somatoério de Remuneracédo igual a R$1.500,00. Na verdade, o cédigo de recolhimento correto era
650.

Para correcdo o empregador preenche os campos da Se¢ao 1 do RDE com os dados solicitados.

Preencher os campos da Secdo 3, com a competéncia 08/2008, data de recolhimento 07/09/2008, Dep +
Contrib. Social = R$ 1.800,00, Encargos ndo preencher uma vez que o recolhimento foi no prazo e Total GRF
= R$ 1.800,00.

Na secdo 3.1 informa no campo “De:” o Cdd.Rec. 418, FPAS 507, Simples 1, Somatério de Depdsito igual a
R$ 1.800,00.

No campo “Para:” informar Céd.Rec. 650, FPAS 507, Simples 1, N.° Processo 20080000012345, N.° Vara
152, Periodo Inicio 01/2007, Periodo Fim 10/2007 e Somatério de Remuneracao igual a R$1.500,00.

Preenche os campos Local/Data e Identificagdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para nao acatamento do pedido.

= Anexa comprovante de transmissao da GFIP Retificadora e Certiddo Negativa da Justica do Trabalho.

Exemplo n° 07 - Retificacdo do FPAS — competéncia posterior ao periodo estabelecido na LC110/2001 -
01/2002 a 12/2006

Foi transmitida GFIP/SEFIP para o estabelecimento 0001, a competéncia 08/2008, o cédigo de recolhimento
115 e o FPAS 507, contendo 20 trabalhadores (Modalidade branco ou 1). Houve erro na informacédo do
FPAS. O correto era o FPAS 868.
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* Neste caso, ndo é devida a retificagdo junto ao FGTS, uma vez que esta competéncia esta fora do periodo
abrangido pela LC 110/2001, ou seja, sem incidéncia de Contribui¢do Social.

Exemplo n° 08 - Retificacdo do FPAS - competéncia contida no periodo estabelecido pela LC110/2001 -
01/2002 a 12/2006

Foi transmitida GFIP/SEFIP para o estabelecimento 0001, a competéncia 03/2005, o cédigo de recolhimento
115 e o FPAS 507, contendo 20 trabalhadores (Modalidade branco ou 1). Houve erro na informacdo do
FPAS. O correto era o FPAS 868.

Para correcdo o empregador preenche os campos da Secao 1 do RDE com os dados solicitados.

Preencher os campos da Secdo 3, com a competéncia 03/2005 e demais dados do recolhimento.

Na secédo 3.1 informa no campo “De:” o FPAS 507 e no campo “Para:” o FPAS 868.

Preenche os campos Local/Data e Identificacdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para ndo acatamento do pedido.

NOTA:

As retificagbes do FPAS que redundem em valores recolhidos a maior para o FGTS sao regularizadas
mediante apresentagdo do formulario “Retificagdo com Devolugdo de FGTS - RDF”, observadas as
orientacdes contidas no Capitulo IV deste Manual;

As retificacfes do FPAS que redundem em valores recolhidos a menor para o FGTS sdo regularizadas junto
as agéncias da Caixa, mediante quitacdo de GRDE desta diferenca apuradas, visto que geram impedimentos
de geracédo do Certificado de Regularidade do FGTS.

Exemplo n° 09 - Retificacdo do Simples — competéncia anterior ao periodo estabelecido na LC110/2001
- 01/2002 a 12/2006

Foi recolhida GFIP/SEFIP para o estabelecimento 0001, a competéncia 08/2001, o cddigo de recolhimento
115. Houve erro na informac¢do do campo Simples. Foi informado “n&o optante pelo SIMPLES” quando o
correto era “optante pelo SIMPLES”.

Neste caso, ndo é devida a retificacdo junto ao FGTS, uma vez que esta competéncia esta fora do periodo
abrangido pela LC 110/2001, ou seja, sem incidéncia de Contribuicdo Social.

Exemplo n°® 10 - Retificacdo do Simples competéncia contida no periodo estabelecido pela LC110/2001-
01/2002 a 12/2006

Foi recolhida GFIP/SEFIP para o estabelecimento 0001, a competéncia 11/2005, o codigo de recolhimento
115 e o FPAS 515, contendo 05 trabalhadores (Modalidade branco). Houve erro na informac&o do campo
Simples. Foi informado “n&do optante pelo SIMPLES” quando o correto era “optante pelo SIMPLES”.

Para correcdo o empregador preenche os campos da Sec¢do 1 do RDE com os dados solicitados.

Preencher os campos da Secédo 3, com a competéncia 11/2005 e demais dados do recolhimento.

Na secgado 3.1 informa no campo “De:” o Simples 1 e no campo “Para:” o Simples 2.

Preenche os campos Local/Data e Identificacdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para nao acatamento do pedido.

NOTA:

As retificagcbes do Simples que redundem em valores recolhidos a maior para o FGTS séo regularizadas
mediante apresentagdo do formulario “Retificacdo com Devolugdo de FGTS - RDF”, observadas as
orientacdes contidas no Capitulo |V deste Manual;

As retificagcdes do Simples que redundem em valores recolhidos a menor para o FGTS s&o regularizadas
junto as agéncias da Caixa, mediante quitacdo de GRDE desta diferenca apuradas, visto que geram
impedimentos de geracdo do Certificado de Regularidade do FGTS.

= Exemplo n° 11 - Cancelamento de Declaragdo Indevida para o FGTS

= O estabelecimento 0001 declarou incorretamente remuneracdo para o FGTS na competéncia 01/2008,
guando na verdade ndo houve fato gerador para a competéncia.

= Para corre¢cdo o empregador preenche os campos da Se¢ao 1 do RDE com os dados solicitados.
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= Preencher os campos da Se¢do 4, com a competéncia 01/2008 e Somatério da Remuneracdo da guia a
cancelar. Neste caso, anexa cOpia da guia declaratéria no cédigo 906 ou o comprovante de Confissdo de néo
Recolhimento de valores de FGTS e de Contribui¢do Social.

Preenche os campos Local/Data e Identificacdo (hnome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para nao acatamento do pedido.

Exemplo n°® 12 - Cancelamento de Mdultiplas Declaracdes para o FGTS

O estabelecimento 0001 declarou em 05/06/2008 a remuneracdo para o FGTS de 03 trabalhadores, na
competéncia 04/2008. Em 15/06/2008, verificou que 02 de seus trabalhadores nédo foram informados e para
correcao, apresentou nova declaragdo para o estabelecimento 0001 contendo agora a remuneragdo para o
FGTS de 05 trabalhadores, incluindo os 03 anteriormente informados.

Para correcdo o empregador preenche os campos da Sec¢do 1 do RDE com os dados solicitados.

Preencher os campos da Sec¢do 4, com a competéncia 04/2008 e Somatério da Remuneracgéo referente a
declaracdo realizada em 05/06/2008. Neste caso, anexa coOpia das guias declaradas em 05/06/2008 e
15/06/2008 ou o comprovante de Confissdo de ndo Recolhimento de valores de FGTS e de Contribuicdo
Social, para os dois documentos.

Preenche os campos Local/Data e Identificacdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para ndo acatamento do pedido.

Exemplo n°® 13 - Declaragdo de auséncia de fato gerador para tomador administrativo

Foram transmitidas GFIP/SEFIP para o estabelecimento 0001, a competéncia 08/2008, o cddigo de
recolhimento 150 e o FPAS 507, somente para 3 tomadores de servi¢co, ndo sendo informado o Tomador
Administrativo - “A”. Neste caso, na competéncia 08/2008, para a Inscricdo do Tomador Administrativo, nédo
houve fato gerador uma vez que o trabalhador vinculado a administracdo estava em licengca médica no
periodo em questéo.

Para correcdo o empregador preenche os campos da Secdo 1 do RDE com os dados solicitados.

Preencher os campos da Segdo 5, com a competéncia 08/2008 e assinala o campo “Auséncia de Fato
Gerador, para o Tomador Administrativo”.

Preenche os campos Local/Data e Identificagdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para ndo acatamento do pedido.

Exemplo n°® 14 - Declaragdo de erro na informag8o do tomador para os trabalhadores do tomador
administrativo

Foram transmitidas GFIP/SEFIP para o estabelecimento 0001, a competéncia 08/2008, o cddigo de
recolhimento 150 e o FPAS 507, para 5 tomadores de servico, ndo sendo informado o Tomador
Administrativo (“A”) cujo Somatoério da Remuneragido dos seus trabalhadores correspondia a R$ 2.000,00.
Ocorre que, os trabalhadores vinculados ao tomador administrativo foram, indevidamente, alocados no
tomador 0002 (“B”) que passou a ter como base o Somatério de Remuneragdo de R$ 8.000,00 quando o
correto seria R$ 6.000,00.

Para correcdo o empregador preenche os campos da Se¢do 1 do RDE com os dados solicitados.

Preencher os campos da Secgdo 5, com a competéncia 08/2008 e assinala o campo “Trabalhadores do
Tomador Administrativo Informado no Tomador Indevido” e preenche o campo inscricdo do tomador indevido
com a inscricdo do tomador “B” e o somatério da remuneracado informada incorreta para este tomador, no
caso R$ 8.000,00.

Anexa ao formulario a cépia da RET (relacdo de tomadores) gerada no arquivo SEFIP retificador contendo
todos os trabalhadores corretamente alocados aos seus respectivos tomadores onde é demonstrado que para
o tomador “A” o Somatério da Remuneragao é R$ 2.000,00, conforme orienta o “Manual da GFIP/SEFIP para
usuarios do SEFIP”.

= Preenche os campos Local/Data e Identificagdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para ndo acatamento do pedido.

3.2 RETIFICACAO DE DADOS DO TRABALHADOR - RDT

3.2.1 A retificagdo por meio do formulario RDT (Anexo X) é aplicavel aos trabalhadores de categorias beneficiarias
do FGTS (01 a 07), somente nas seguintes hipoteses:

= Pedido de atualiza¢gao de saque na vigéncia do contrato de trabalho;
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» Pedido de excluséo da data/codigo de movimentacao informada indevidamente;

= Pedido de unificagdo de contas referente a um mesmo vinculo;

= Retifica¢do da categoria do trabalhador desde que envolva as categorias de 01 a 07;

= Retificagdo das datas de admisséo, opgéo, e/ou retroacéo;

= Retificacdo de dados do empregado doméstico;

= Retificacdo de remuneracao do trabalhador; desde que envolva as categorias de 01 a 07;
= Retificagdes cadastrais que visem a regularizacéo de conta referente a vinculo encerrado.

3.2.2 0 Formulario RDT estd disponivel para download no sitio da CAIXA, na internet, opcéo
downloads/FGTS/Retificagdo de Dados, ou no sitio do FGTS, opgdo ‘Para o Empregador’/Retificacdo de Dados/
‘Veja os documentos disponiveis para download’.

= NOTA:

= Durante a vigéncia do contrato de trabalho, para qualificar contas vinculadas, o empregador utiliza a
funcionalidade de alteragdo cadastral disponivel no servico de Retificacdo de Dados do Trabalhador — RDT,
do Conectividade Social (processamento em tempo real) ou aplicativo SEFIP.

» Para retificagdes de data de admisséo, categoria, data/cédigo de movimentacédo que redundem em devolugado
de valores, é também apresentado o formulario “Retificagdo com Devolugcdo de FGTS - RDF”, preenchido
conforme orientagdo contida no Capitulo IV.

= Nos casos de alteracdo de categoria que envolva a alteracdo do percentual de recolhimento (entre 8% e 2%),
as retificac6es que redundem em valores recolhidos a menor para o0 FGTS s&o regularizadas mediante
recolhimento complementar e as que redundem em recolhimento a maior para o FGTS devem ser

regularizadas por RDF (Capitulo V).

= As regras para o recolhimento mensal complementar estdo disponiveis no “Manual da GFIP/SEFIP para
usuarios do SEFIP 8.4".

» Os dados dos trabalhadores com vinculos encerrados séo retificados pelo formulario RDT, pois as contas de
vinculos encerrados ndo acatam a retificacao pelo SEFIP, nem pelo Conectividade Social.

3.2.3 No preenchimento do formulario RDT, observa-se:

3.2.3.1 CAMPO - PARA USO DA CAIXA

3.2.3.1.1 Campo utilizado para atestar a conferéncia e recepcdo do formulario, pela CAIXA ou agéncia bancéaria
conveniada. Sdo consignados os dados da agéncia e identificacdo do responséavel, sob carimbo.

3.2.3.2 SECAO 1 - IDENTIFICACAO DO EMPREGADOR

3.2.3.2.1 Seu preenchimento é obrigatério de acordo com os dados existentes no cadastro do FGTS.

3.2.3.3 SEGCAO 2 - IDENTIFICACAO DO TRABALHADOR

3.2.3.3.1 Correspondem a identificacdo do trabalhador cujo dado se pretende retificar. Seu preenchimento é
obrigatdrio e coincidente com os dados existentes no cadastro do FGTS, mesmo que incorretos.

3.2.3.4 SECAO 3 - DADOS CADASTRAIS A RETIFICAR

3.2.3.4.1 Os campos dessa secdo devem ser preenchidos somente os campos a serem retificados, com os dados
corretos que devem constar no cadastro do FGTS.

3.2.3.4.2 Para o acatamento da solicitagcdo de retificacdo de dados cadastrais, observa a necessidade de
apresentacdo de documentos comprobatérios conforme definido a seguir:

Documento comprobatoério
Campo objeto da alteragao

(Original e copia ou copia autenticada em cartorio)
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Nome ou data de nascimento

- Pé&ginas da Carteira de Trabalho (CTPS) nas quais constem
o numero/identificacdo e a qualificagdo civil; ou

- Documento de Identidade (RG, CPF, CIT, CNH, RNE -
estrangeiro, militar, sentenca judicial); ou

- Certidao de Casamento; ou
- Certidao de Casamento com Averbagéo; ou

- Ficha ou Livro de Registro de Empregado (frente e verso,
quando tiver); ou

- Decisdo Judicial transitada em Julgado, ou

- Averbacao de numero de Processo Judicial transitado em
julgado, pelo empregador, com a respectiva alteragdo do
nome, na pagina de anotagdes da CTPS, ou

- Alvara Judicial

PIS/PASEP

- Cartdo PIS; ou
- Cartdo do cidadao; ou
-CIT; ou

- Paginas da Carteira de Trabalho (CTPS) nas quais constem
0 numero/identificagdo e a qualificagdo civil e anotagdo de
PIS; ou

- Ficha ou Livro de Registro de Empregado (frente e verso,
quando tiver).

Data de Admissao

- Paginas da CTPS nas quais constem o
numero/identificagdo, a qualificagdo civil e o contrato de
trabalho; ou

- Ficha ou Livro de Registro de Empregado (frente e verso,
quando

tiver); ou

- Alvara Judicial que solicite a alteracdo da data de
admisséo; ou

- Ata de Audiéncia da decisdo que alterou a data de
admisséo e/ ou reconheceu outra periodo para o vinculo.

CTPS

- P&gina na qual conste o nimero/identificagdo; ou
- CIT;

- Ficha ou Livro de Registro de Empregado (frente e verso,
quando tiver).
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Data de Opgéo e/ou Data Retroagao

- Termo de Opgdo pelo FGTS, formalizado por ocasido da
admisséo do trabalhador; ou

- Cbpias das paginas da CTPS nas quais constem o
numero/identificagdo, a qualificagdo civil, o contrato de
trabalho e a anotacao de opgao pelo FGTS; ou

- Declaragao do empregador, na hip6tese do trabalhador ndo
possuir os documentos previstos nos itens anteriores; ou

- Termo de Opg&o pelo FGTS, homologado pela Justiga do
Trabalho, se a opg&o retroativa foi realizada até a publicacéo
da Lei 7.839, de 12 de outubro de 1989; ou

- Cbpias das paginas da CTPS nas quais constem o
numero/identificagdo, a qualificagdo civil, o contrato de
trabalho e a anotagdo de opgédo pelo FGTS, para opgéo
realizada a partir da vigéncia da Lei 7.839, de 12 de outubro
de 1989 e com contrato de trabalho vigente a época; ou

- Declaragédo do empregador ou documento formalizado pelo
trabalhador no qual manifesta a intengdo de opgdo pelo
FGTS, para opgao retroativa realizada a partir da vigéncia da
Lei 7.839, de 12 de

outubro de 1989 e com o contrato de trabalho vigente a
época;

- Extrato analitico do banco depositario, se periodo néo
prescrito, no caso em que a opgao nado seja retroativa a data
de admissao.

Categoria

- Copias das paginas da CTPS nas quais conste o
numero/identificagdo, a qualificagdo civil, o contrato de
trabalho e, se for o caso, paginas de anotagéo geral; ou

- Cépias das Atas Contratuais de nomeagdo e subseqiientes
prorrogacéo até a exoneragdo do cargo nos casos de diretor
nao empregado; ou

- Declaragédo emitida pelo sindicato da categoria/anotagao na
CTPS que consta o periodo de servigo prestado no sindicato
nos casos de trabalhador avulso e portuario.

=NOTA 1 (Retificagdo do campo N° do PIS/PASEP):

= Para conta do FGTS com PIS/PASEP zerado, listada no “Relatério de Inconsisténcia Cadastral” gerado por
meio do Conectividade Social, o empregador solicita a retificacdo em uma agéncia da CAIXA, bastando:

= Informar no relatério o dado correto para o trabalhador;

= Anexar o relatério a um formulario RDT apondo na identificacdo do trabalhador a expressdo “Conforme
Relagédo” e no campo PIS/PASEP a retificar, a expressédo “ZERADO”.

* Nos casos de PIS/PASEP na situagdo CONVERTIDO ¢é dispensada a apresentacdo de documentos

comprobatdrios para a retificacdo.

= NOTA 2 (Retificacdo do campo categoria):

= Caso tenha sido informada categoria 07, com recolhimento de 2%, quando o correto seria categoria 01, que
requer a aliquota de 8%, situacdo que redunda em valores recolhidos a menor para o FGTS é regularizada
mediante recolhimento complementar, conforme definido no “Manual da GFIP/SEFIP para usuarios do SEFIP
8.4”, visto que gera impedimento de geragédo do Certificado de Regularidade do FGTS.
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= Caso tenha sido informada categoria 01, com recolhimento de 8%, quando o correto seria categoria 07, que
requer a aliquota de 2%, o empregador providencia o pedido de devolucdo pelo Formulario RDF, conforme
orientagdes estabelecidas no Capitulo IV neste Manual.

NOTA 3 (Retificagdo do campo data de opgéo e/ou retroagéo):

Para a categoria 05 - diretor ndo empregado, a data de opg&o néo é inferior a 03/06/1981;

Para a categoria 06 - empregado doméstico, a data de opg&o néo é inferior a 01/03/2000;

Para a categoria 07 - menor aprendiz, a data de opg¢éo né&o é inferior a 20/12/2000.

Para fins de comprovacdo da data de opg¢édo, quando anterior a 05/10/1988, é apresentada a CTPS onde
consta a opcédo pelo FGTS a época ou o termo de opgdo também assinado a época, ocorrido na vigéncia do
contrato de trabalho.

* A Lei do FGTS confere aos trabalhadores que permaneceram na condigdo de nédo optantes até 04/10/1988,
inclusive, o direito de optar com efeito retroativo a 01/01/67 ou a data da admisséo, quando posterior aquela,
sem necessidade de homologacé&o da Justica do Trabalho.

= A opcdo com efeito retroativo a datas diferentes de 01/01/67 ou da data de admissao do trabalhador,
somente é acatada mediante decisédo judicial, sendo que essa opcédo é exercida mediante declaragédo escrita
com indicacao do periodo de retroacgédo, independentemente de concordancia do empregador.

= A opcao com efeito retroativo sé é feita durante a vigéncia do mesmo contrato de trabalho regido pela CLT.

Cabe ao empregador, fazer as devidas anotac¢6es no registro do trabalhador e na sua CTPS, comunicando o
fato a CAIXA.

Caso haja, na secdo de Anotagcdes da CTPS, registro de informacdo/retificacdo relacionada ao dado a ser
retificado no formulario RDT, a cépia da pagina deve ser acrescentada aos documentos comprobatdrios
citados no quadro acima.

= NOTA 4:

= A CAIXA pode solicitar a apresentacdo de documentos complementares, sempre que necessario, para
efetivar o processamento do RDT, visando o correto atendimento do pleito do empregador.

3.2.3.5 SECAO 4 - PEDIDO DE EXCLUSAO DA MOVIMENTAGAO INFORMADA

3.2.3.5.1 Os campos da “Sec¢éo 4” sao preenchidos com a Data/Cdédigo de Movimentagcdo que se deseja excluir,
gquando a extincdo do vinculo empregaticio ndo ocorreu ou se houve a informac¢do de data incorreta pelo

Conectividade Social, ou;

3.2.3.5.2 Com a data da extingdo do vinculo e o devido cddigo de movimentacdo, quando se deseja incluir uma data

de movimentagao, para conta que por algum motivo ndo teve essa data informada.

3.2.3.5.2.1 Para inclusdo de data de movimentacdo o RDT é acatado somente para vinculos extintos até 31/12/2015

(contas inativas pela MP 763/2016).

= NOTA:

= A exclusdo de data/cédigo de movimentagcdo, na hipotese em que houve saque indevido do FGTS, exige
prévia reposicao dos valores ao FGTS, pelo empregador, observadas as regras estabelecidas na Resolucédo
do Conselho Curador do FGTS N° 388, de 27/05/2002.

= Considera-se que a responsabilidade pelo saque indevido é do empregador, estando este sujeito as
penalidades previstas na legislacdo vigente e contratos firmados entre as partes.

3.2.3.5.3 Para exclusdo ou inclusdo do campo data/codigo de movimentacdo os procedimentos abaixo sé&o

observados:

Situagdo

Apresentar a CAIXA
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Data/Cédigo de  movimentacéo | - RDT com pedido de excluséo; e
informada  incorretamente  pelo
empregador via  Conectividade
Social.

- Péginas da CTPS onde consta o numero,
identificagdo, qualificagdo civil, contrato de
trabalho com a correta data de movimentagéo e/
ou péagina de anotagbes com a retificagdo da
data de movimentacao;

* Caso haja erro no coédigo de movimentagao
acrescentar copia do TRCT.

Cancelamento da movimentag&o do | - RDF para devolugé@o do valor do recolhimento
trabalhador. rescisorio; e

- Péaginas da CTPS onde consta o nUmero,
identificagdo, qualificagdo civil, contrato de
trabalho, pagina de anotagbes com o
cancelamento do movimentagdo do trabalhador
ou deciséo judicial.

Data/Cédigo de  movimentacéo | - RDT com pedido de excluséo; e
informada em vinculo de

trabalhador ndo afastado. - Péginas da CTPS onde consta o numero,

identificagdo, qualificagdo civil, contrato de
trabalho e/ ou pagina de anotagcbes com a
retificacdo da data de movimentacéo

Data/Cédigo de movimentagdo nao | RDT preenchido corretamente; e
informado, de conta inativa, ou seja,
conta extinta até o dia 31/12/2015,
conforme a MP 763/216.

= NOTA:

Identificacdo e assinatura do responsavel pela
empresa ou seu representante legal.

= Apés a exclusdo da data/codigo de movimentacdo pela CAIXA, o empregador informa a data correta por meio
do Conectividade Social;

= No caso de informagdo de movimentagdo ter sido comunicada com incorre¢do na guia de recolhimento
rescisorio, a retificacdo é solicitada por meio do Formulario Retificagdo do Recolhimento Rescisoério - RRR,
conforme

= Havendo o cancelamento da resciséo, a exclusdo da data de movimentacao dar-se-a pelo preenchimento do
formulario RDF, quando for solicitada a devolu¢do do recolhimento rescisorio efetuado indevidamente.

3.2.3.6 SECAO 5 - RETIFICAGAO DA REMUNERACAO SEM DEVOLUGAO DE FGTS, NO MESMO
EMPREGADOR, NA MESMA COMPETENCIA E ENTRE CONTAS DO MESMO TRABALHADOR OU
ENTRE TRABALHADORES DIFERENTES

3.2.3.6.1 Possibilitam ao empregador efetuar a retificacdo da remuneracdo sem devolugdo de FGTS, no mesmo
empregador, para a mesma competéncia, de um trabalhador com vinculos trabalhistas distintos, ou ainda, entre
contas vinculadas de trabalhadores diferentes.

3.2.3.6.2 Estando preenchida uma das linhas do quadro “DE” é exigida a correspondéncia no quadro “PARA”
referente aos valores de remuneracgao informados.

3.2.3.6.3 O somatério da remuneragdo informada no campo “PARA” esta limitado ao somatério da remuneragao
constante no campo “DE”.

3.2.3.6.4 Para retificagdo do campo retificagcdo da remuneracdo sem devolugcdo de FGTS, o formulario RDT é
acompanhado de co6pias das paginas da CTPS onde consta o namero/identificagdo, a qualificacdo civil, o contrato
de trabalho ou livro/ficha de registro. No caso de envolver erro de periodo ndo optante ou admissfes anteriores a
05.10.1988, onde existe possibilidade da opcao ser diferente da data de admisséo, acrescentar copia da anotacgéo
de opcéo pelo FGTS existente na CTPS ou o Termo de Opc¢éo pelo FGTS.
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= NOTA:

= Caso as informagdes da “Seg¢do 5" excedam a quantidade de linhas nele disponiveis, admite-se relagdo
anexa contendo os mesmos campos existentes no formulario.

3.2.3.7 SECAO 6 - PEDIDO DE UNIFICACAO DE CONTAS DO TRABALHADOR EM MULTIPLICIDADE

3.2.3.7.1 Permite ao empregador solicitar a unificacdo de contas vinculadas, geradas em decorréncia de
divergéncia cadastral, de um mesmo contrato de trabalho.

3.2.3.7.2 Para que a unificacdo de contas ocorra € necessario que todas as contas envolvidas pertencam a mesma
base de recolhimento e ao mesmo titular, e que ja estejam com os dados cadastrais corrigidos ou conste pedido de
correcdo no mesmo formulario retificador:

* Nome (primeiro e ultimo nome);
= NUmero/ série da CTPS;
= PIS/PASEP;
= Admissao/opc¢éo;
= Categoria; e
= Tipo de conta.
= NOTA:

= E de responsabilidade do empregador tratar as divergéncias cadastrais, mediante uso do registro de
alteracdo cadastral do SEFIP, previamente a solicita¢do de unificacdo das contas vinculadas.

= A corre¢do dos dados cadastrais para a unificacdo das contas pode ser feita pelo préprio Formulario RDT
gue pede a unificacdo, secdo 3, conforme documentacédo apresentada neste Capitulo

= A unificagdo de contas vinculadas cadastradas em bases distintas ocorre por meio do PTC (Total ou Parcial),
conforme Capitulo V deste Manual).

3.2.3.8 SEGCAO 7 - PEDIDO DE ATUALIZACAO DE SAQUE NA VIGENCIA DO CONTRATO DE TRABALHO

3.2.3.8.1 Permite ao empregador ou ao proprio trabalhador solicitar a atualizagdo do saque ocorrido na vigéncia
do contrato de trabalho e é preenchido com os cédigos das contas cuja atualizacdo se deseja realizar.

3.2.3.8.2 Séo coédigos de saque considerados para efeito de apropriagdo como saques na vigéncia do contrato de
trabalho:

= 05 - Aposentadoria por tempo de servico sem movimentagao definitiva;

= 19 - Necessidade grave e pessoal, sem limite de valor - MP 169/04;

= 19 L - Necessidade grave e pessoal, para desastre natural - Lei 10878/04;
= 50 - Medida Proviséria n° 55/2002;

= 70 - Trabalhador maior de 70 anos;

= 80 - Trabalhador portador de SIDA/ AIDS;

= 80 D - Trabalhador com dependente portador de SIDA/AIDS;

= 80 T - Trabalhador portador de SIDA/AIDS;

= 81 - Trabalhador/dependente acometido de neoplasia maligna;

= 81 D - Trabalhador com dependente acometido de neoplasia maligna;

= 81 T - Trabalhador acometido de neoplasia maligna;

= 82 D - Trabalhador com dependente portador de doenca grave estagio terminal;
= 82 T - Trabalhador portador de doenca grave estagio terminal;

= 88 - Determinacédo Judicial;

= 88 M - Determinac¢ao Judicial para utilizacdo em moradia;

= 91 - Pagamento total ou parcial na aquisicdo de imével;
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= 92 - Amortizagao de saldo devedor de imével;
= 93 - Pagamento de prestacéo de financiamento habitacional;
» 94 - Saque Fundo Mutuo de Privatizagéo;
= 95 - Saque moradia propria em fase de construcao;
= 96 - Liquidacao de saldo devedor de imovel.
= NOTA:

* Na hip6tese de existirem saques realizados antes da migracdo da conta para a CAIXA, é necesséria a
apresentacao do extrato do banco anterior que contemple o trimestre civil imediatamente anterior ao primeiro
saque ocorrido na vigéncia do contrato e todos os langcamentos posteriores até data de migracéao,
respeitando-se o periodo de prescricdo trintenaria (30 anos);

= Caso o0 extrato ndo seja apresentado, serdo considerados apenas os langamentos de saques ocorridos na
CAIXA.

» Para a atualizacdo do saque na vigéncia do contrato de trabalho solicitada pelo préprio trabalhador, este
passa a ser o responsavel pelo preenchimento dos campos obrigatérios do formulario RDT e pela indicagéo
de seus dados no campo “ldentificagdo e assinatura do responsavel pela empresa”.

» Para as contas com vinculo empregaticio extinto, a CAIXA atualiza o saque até a data do desligamento
definitivo, fornecendo documento especifico ao interessado, sem registrar a informagao na conta vinculada.

= Os saques previstos nesta se¢do e lancamentos existentes no extrato, posteriores a data/cédigo de
movimentacao definitiva (Anexo Xl), ndo séo considerados na atualizagdo dos valores.

= Os cadigos de saque constantes nesta secdo, exceto os codigos 05, 50, 70 e 88, nos extratos consultados
pelo CSE e extratos rescisorios, serdo demonstrados com o codigo 99.

3.2.3.9 CAMPO - LOCAL, DATA, IDENTIFICAGAO E ASSINATURA

3.2.3.9.1 Preenche os campos Local/Data e ldentificagdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a
auséncia deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para ndo acatamento do pedido.

= Exemplo n° 15 - Retificacdo do nome de solteira para casada
= A trabalhadora casou-se ap0s o inicio do contrato de trabalho, adotando o nome de casada.

= Inicialmente a trabalhadora deve ser orientada a comparecer a uma agéncia da CAIXA para acerto do nome
no cadastro do PIS, portando documento de identificagcdo que apresente o nome atual.

= Apés retificado o nome no cadastro do PIS na CAIXA ou, no cadastro PASEP (Banco do Brasil), para
atualizar o nome junto ao FGTS, o empregador processa a alteracdo por meio do servigo de Retificacdo de
Dados do Trabalhador - RDT, do Conectividade Social (processamento em tempo real), ou solicita-a por meio
do registro de alteracdo cadastral do SEFIP (item b).

= NOTA:

= ApGs processamento da alteracdo no cadastro do FGTS e do PIS, a conta é visualizada no Conectividade
Social e permitida a sua movimentacgao.

= Exemplo n° 16 - Retificacdo do nome do trabalhador

= O empregador ao efetuar os recolhimentos para o trabalhador informou indevidamente o nome de outro
trabalhador.

= Para atualizar o nome junto ao FGTS o empregador processa a alteragdo por meio do servico de Retificacao
de Dados do Trabalhador - RDT, do Conectividade Social (processamento em tempo real) ou solicita-a por
meio do registro de alteracdo cadastral do SEFIP (item b).

= Caso a alteracdo no Conectividade Social gere duplicidade de contas, o empregador deve solicitar a
unificacdo das contas pelo Formulario RDT, Secéao 5.

= Preenche os campos Local/Data e Identificagdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para nao acatamento do pedido.

= NOTA:

= Considerando que no cadastro do PIS 0 nome esta correto, apds processamento da alteracdao no cadastro do
FGTS, a conta € visualizada no Conectividade Social e é permitida a sua movimentacao.
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» Exemplo n° 17 - Retificagdo de numero de PIS

= O empregador, no momento dos recolhimentos para o trabalhador, informou incorretamente, o nimero do PIS
de um antigo trabalhador. Ao perceber o erro, efetuou alteracdo na sua folha de pagamento e passou a
recolher no nimero correto deste trabalhador.

Para atualizar o PIS junto ao FGTS o empregador solicita-a por meio do registro de alteracdo cadastral do
SEFIP (item b), no mesmo arquivo onde sera gerado o primeiro recolhimento com o PIS correto.

Na hipotese da retificagdo ser processada apds processamento do recolhimento com o dado correto e
considerando que héa outra conta com os mesmos dados cadastrais, o que gera duplicidade de contas no
processamento da alteragdo, o que impede a retificacdo por meio do Conectividade Social ou SEFIP, é
necessario apresentar a solicitagcdo por meio do RDT onde, para corre¢cdo, o empregador preenche os
campos da Secédo 1, 2 e 3 com os dados solicitados e a Secdo 5 — DE/ PARA, a fim de que ndo haja duvida
de que todos os recolhimentos efetivados no PIS errado pertencem ao PIS correto (a ser alterado) e anexar o
documento comprobatorio.

Preenche os campos Local/Data e Identificacdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para ndo acatamento do pedido.

NOTA:

Para a atualizacdo realizada por meio do SEFIP, o empregador, posteriormente ao processamento da
alteracdo, apresenta o RDT preenchendo Secdo 6 - Pedido de Unificacdo de Contas do Trabalhador em
Multiplicidade;

= A alteracdo da inscricdo PIS/PASEP é utilizada somente para os casos em que todos os depdésitos e/ou
remunerac¢des foram individualizadas para o PIS/PASEP incorreto. A alteracdo de um ou alguns depdsitos
e/ou remuneracdes de um PIS/PASEP para outro, o empregador apresenta o RDT preenchendo a Sec¢éo 5 -
Retificacdo da Remuneragdo sem Devolugdo de FGTS, no mesmo Empregador, na mesma Competéncia e
entre contas do mesmo trabalhador ou entre trabalhadores diferentes;

= ApGs a alteracdo no cadastro do FGTS, a conta é visualizada no Conectividade Social e é permitida a sua
movimentacao.

Exemplo n° 18 - Retificagdo de namero e série da CTPS

O empregador ao informar o numero de CTPS do trabalhador inverteu os campos referentes ao numero e a
série.

Para atualizar o nidmero da CTPS junto ao FGTS o empregador solicita-a por meio do registro de alteracao
cadastral do SEFIP (item b).

Na hipotese de desligamento do trabalhador, para viabilizar o comunicado de movimentacdo e saque do
FGTS, é necessario apresentar a solicitagcdo por meio do RDT onde, para corre¢do, o empregador preenche
0s campos da Secédo 1 e 2 com os dados solicitados.

Preencher o campo da Secéo 3, com a CTPS correta e anexar documento comprobatoério.

Preenche os campos Local/Data e Identificagcdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para nao acatamento do pedido.

Exemplo n°® 19 - Retificacdo da data de admisséo

O empregador no momento dos recolhimentos para o trabalhador informou incorretamente a data de
admisséo.

Para atualizar a Data de Admisséo junto ao FGTS o empregador solicita-a por meio do registro de alteragéo
cadastral do SEFIP (item b).

Na hipotese de desligamento do trabalhador, para viabilizar o comunicado de movimentagcdo e saque do
FGTS, é necessario apresentar a solicitagcdo por meio do RDT onde, para correcdo, o empregador preenche
0s campos da Secédo 1 e 2 com os dados solicitados.

Preencher o campo da Secédo 3, com a data de admissédo correta e anexar documento comprobatdrio.

Preenche os campos Local/Data e Identificagdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para ndo acatamento do pedido.

= NOTA:

= A alteracdo da data de admissdo é utilizada somente para 0s casos em que todos os depdsitos e/ou
remuneracgdes foram individualizadas para a data incorreta.
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» A alteracdo de um ou alguns depédsitos e/ou remuneracSes de uma data de admissdo para outra, o
empregador apresenta o RDT preenchendo a Se¢do 5 - Retificagdo da Remuneragdo sem Devolucdo de
FGTS, no mesmo Empregador, na mesma Competéncia e entre contas do mesmo trabalhador ou entre
trabalhadores diferentes.

Exemplo n° 20 - Retificacdo da remuneragcdo sem devolugédo para o FGTS

O trabalhador teve o contrato de trabalho no periodo de 01/03/2006 a 12/09/2007, sendo readmitido em
01/04/2008, onde permanece até hoje. As competéncias 04, 05 e 06/2008 foram recolhidas incorretamente no
primeiro contrato de trabalho.

Para correcdo da situacdo, o empregador preenche a Secdo 1 e 2 do formulario RDT com os dados
solicitados.

Preencher o campo da Secdo 5, com a relacdo das competéncias a retificar e remuneracfes
correspondentes, informando o contrato incorreto no campo “DE” e o contrato correto no campo “PARA”.
Anexo ao RDT é encaminhado o documento comprobatério.

Preenche os campos Local/Data e Identificacdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para ndo acatamento do pedido.

Exemplo n° 21 - Retificacdo da data de op¢éo
O trabalhador, admitido em 03/08/1970, fez a sua opc¢ao pelo regime do FGTS em 10/12/1980, de forma

retroativa a data de admissdo. No entanto, o empregador, no momento dos recolhimentos informou
incorretamente, a data de op¢ao como 05/10/1988.

Para correcdo da opcdo, o empregador preenche a Sec¢édo 1 e 2 do formulario RDT com os dados solicitados.

Preencher o campo da Secédo 3, com a data correta de op¢cdo como 10/12/1980 e a data correta de retroacao
como 03/08/1970. O formulario € acompanhado documentagdo comprobatéria.

Preenche os campos Local/Data e Identificacdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para ndo acatamento do pedido.

Exemplo n° 22 - Retificacdo da data de op¢éo sem retroacdo a data de admisséao

O trabalhador admitido em 05/10/1969, porém, fez a sua opcdo pelo regime do FGTS em 15/11/1987,
retroativa a 05/10/1970.

Para correcdo da opcdo, o empregador preenche a Se¢édo 1 e 2 do formulario RDT com os dados solicitados.

Preencher o campo da Secéo 3, com a data correta de op¢do como 15/11/1987 e a data correta de retroacéo
como 05/10/1970. O formulario é acompanhado de documentacdo comprobatdria e o extrato analitico emitido
pelo banco depositario anterior.

Preenche os campos Local/Data e Identificacdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para ndo acatamento do pedido.

NOTA:

A opcgédo com efeito retroativo a datas diferentes da data de admissédo do trabalhador, sendo apresentado o
Termo de Opcdo, é acatada desde que esteja homologado na justica do trabalho;

A CAIXA somente regulariza langcamentos de contas vinculadas de periodo ndo atingido pelo prazo
prescricional de 30 anos, a contar retroativamente da data de solicitacdo do demandante.

Exemplo n° 23 - Retificagcdo da categoria de 01(empregado) para 05 (diretor ndo empregado)

O empregador efetuou o recolhimento relativo ao diretor ndo empregado informando a categoria 01, quando o
correto seria 05, ja que se trata de diretor ndo empregado.

Para correcdo da categoria, o empregador preenche a Se¢do 1 e 2 do formulario RDT com os dados
solicitados.

Preencher o campo da Sec¢do 3, com a categoria 05. O formulario é acompanhado documentacédo
comprobatéria.

Preenche os campos Local/Data e Identificagdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para ndo acatamento do pedido.

NOTA:

No caso de diretor empregado, o recolhimento é realizado na conta do vinculo trabalhista, utilizando a
categoria 01.
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= Exemplo n° 24 - Retifica¢cdo da categoria de 07 (menor aprendiz) para 01 (empregado)

* O empregador efetuou o recolhimento relativo a trabalhador informando a categoria 07 (aliquota FGTS 2%),
quando o correto seria categoria 01 (aliquota FGTS 8%). Considerando a aliquota diferenciada do
recolhimento para menor aprendiz, a empresa nédo recolheu todo o valor devido ao trabalhador.

Para correcdo da categoria, o empregador realiza o acerto na folha de pagamento para efetuar o
recolhimento complementar das competéncias onde houve a incorrecdo, conforme orientacdo contida no
“Manual da GFIP/SEFIP para Usuario do SEFIP 8.4” e apresentar o formulario RDT.

Preencher a Secdo 1 e 2 do formulario RDT com os dados solicitados e preencher o campo da Sec¢ao 3, com
a categoria 01.

Preenche os campos Local/Data e Identificacdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para ndo acatamento do pedido.

NOTA:

Previamente a apresentacao do formulario RDT, o empregador providencia o recolhimento complementar de
todas as competéncias onde houve o erro;

Para efetuar o recolhimento complementar, o empregador informa a remunerag¢ao completa do trabalhador no
campo “Base de calculo da Previdéncia Social” da nova GFIP/SEFIP e o valor correspondente a 75% da
remuneragdo no campo “Remuneragdo sem 13°”, com a opg¢ao “Sim” no campo “Remuneragdo complementar
para o FGTS”.

Exemplo n° 25 - Unificag&do de contas FGTS

O trabalhador foi admitido em 01/07/1993, porém o empregador efetuou alguns recolhimentos com a
informacgdo de PIS incorreto, pertencente a outro trabalhador. Apds verificar o erro, o empregador realizou
acerto na folha de pagamento e passou a recolher com o dado correto, gerando duas contas para o
trabalhador no mesmo contrato.

O empregador, para correcdo do PIS, realiza o acerto do PIS por meio do SEFIP.

= ApGs correcdo do PIS, estando os dados das duas contas coincidentes, o empregador preenche os campos
da Secdo 1 e 2 com os dados solicitados.

Na Secdo 6, informar os cddigos das contas FGTS a serem unificadas.

Preenche os campos Local/Data e Identificagdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para nao acatamento do pedido.

Exemplo n° 26 - Atualizacdo de Saque na Vigéncia do Contrato

O trabalhador admitido em 25/10/1972 efetuou saque para utilizacdo em moradia nos anos de 1987 e 1988,
quando o banco depositario da conta FGTS era o Banco do Brasil. O seu empregador ou ele mesmo,
consultando o extrato verificou que o valor base para fins rescisérios estava menor do que o previsto pelo
tempo de trabalho.

Para confirmar os valores de saques efetuados durante a vigéncia do contrato e sua apropriagdo no valor
base para fins rescisérios, o empregador ou o préprio trabalhador apresenta o formulario RDT onde preenche
0s campos da Secdo 1 e 2 com os dados solicitados.

Considerando que os saques foram efetuados durante o periodo em que a conta FGTS esteve sob a
administracdo do banco depositario anterior, o trabalhador providencia junto ao Banco do Brasil extratos
analiticos desde o trimestre civil anterior ao primeiro saque, realizado no ano de 1987, até a data em que a
conta migrou para a CAIXA.

= Apresenta o extrato analitico junto com o formulario RDT onde preenche a Sec¢éo 7 e informa o nimero das
contas vinculadas a serem tratadas.

Preenche os campos Local/Data e Identificagdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para ndo acatamento do pedido.

NOTA:

Caso o formulario RDT para atualizagdo de valores sacados na vigéncia do contrato seja preenchido pelo
proprio trabalhador, ele passa a ser responsavel pelo preenchimento dos campos obrigatérios do formulério e
pela indicagdo de seus dados no campo “Identificagdo e assinatura do responsavel pela empresa”.
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= A CAIXA somente regulariza langamentos de contas vinculadas de periodo ndo atingido pelo prazo
prescricional de 30 anos, a contar retroativamente da data de solicitagdo do demandante.

» Exemplo n°® 27 - Atualizagcdo de Saque na Vigéncia do Contrato na hipotese de aposentadoria com
continuidade do vinculo empregaticio

O trabalhador admitido na empresa em 20/12/1970 aposentou-se e realizou saque do FGTS pelo cdédigo 05,
em JUL/2005, porém, manteve o vinculo na mesma empresa. Conforme legislacdo vigente a época, para o
FGTS, a aposentadoria era considerada motivo de quebra de vinculo e uma nova conta era cadastrada com
admissao no dia imediatamente posterior a data da aposentadoria, conta esta onde eram processados 0s
novos depdsitos do FGTS.

Com a ADIN (Acdo Direta de Inconstitucionalidade 1770, houve mudanga na legislagdo de modo que a
aposentadoria ndo mais é considerada motivo de quebra de vinculo, portanto, os saques realizados durante
todo vinculo (periodo anterior e posterior a aposentadoria), pelo cddigo 05, passaram a ser considerados
saque na vigéncia do contrato.

Previamente ao pedido de atualizagdo do saque na vigéncia, o empregador atualiza a data de admissao da
segunda conta junto ao FGTS por meio do Formulario RDT (Anexo X), ja que a atualiza¢édo gera duplicidade
de contas e é ainda necessaria a unificagdo das contas e o pedido de atualizagdo do saque na vigéncia do
contrato.

O empregador deverd apresenta o formulario RDT onde preenche os campos da Secdo 1 e 2 com os dados
solicitados.

Preenche a Secéo 3, onde informa a data de admissédo a ser retificada.

Preenche a Sec¢éo 6, onde informa os codigos das contas FGTS a serem unificadas.

Preenche a Secdo 7 onde informa o nimero das contas vinculadas para atualizacdo dos valores sacados por
aposentadoria.

Preenche os campos Local/Data e Identificacdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para ndo acatamento do pedido.

NOTA:

O procedimento de solicitacdo de atualizagdo dos valores sacados por aposentadoria aplica-se aos saques
realizados até 09/05/2007, ap0s esta data os valores passaram a ser atualizados automaticamente;

= Caso o formulario RDT para atualizacdo de valores sacados na vigéncia do contrato seja preenchido pelo
proprio trabalhador, ele passa a ser responséavel pelo preenchimento dos campos obrigatérios do formulério e
pela indicagdo de seus dados no campo “Identificacdo e assinatura do responsavel pela empresa’;

= A CAIXA somente regulariza lancamentos de contas vinculadas de periodo nao atingido pelo prazo
prescricional de 30 anos, a contar retroativamente da data de solicitacdo do demandante.

3.3 RETIFICACAO DO RECOLHIMENTO RESCISORIO - RRR

3.3.1 O formuléario Retificacdo do Recolhimento Rescisério (Anexo Xll) permite a correcdo dos dados abaixo:
= CNPJ/CEI;

= PIS/PASEP;

= Admissao;

= Categoria;

= FPAS;

= Simples;

= Data/Codigo de Movimentacéo;

= Aviso Prévio;

= Indicativo de Dissidio;

= Remuneracgao;

= VValor Base Rescisoério; e

= Processamento de guias rescisorias nao individualizadas total ou parcialmente.
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3.3.2 Em contas sem saldo disponivel é permitida a retificacdo desde que ndo sejam alterados os campos inscricao
do empregador (CNPJ/CEI), PIS/PASEP, admisséo e categoria.

3.3.3 Para retificagdes de guias rescisdrias que redundem em devolucdo de valores, € apresentado o formulario
“Retificacdo com Devolugédo de FGTS - RDF”, preenchido conforme orientagdo contida no Capitulo IV.

3.3.4 O Formulario RRR estd disponivel para download no sitio da CAIXA, na internet, opgéo
downloads/FGTS/Retificagdo de Dados, ou no sitio do FGTS, , opgdo ‘Para o Empregador’/Retificagcdo de Dados/
‘Veja os documentos disponiveis para download’.

* NOTA:

= Conforme Instrucdo Normativa n°. 15/2011: Na geragdo da GRRF, a data de movimentacdo a ser utilizada,
quando aviso prévio indenizado, é aquela constante na pagina “Anotagdes Gerais” da CTPS, que
corresponde ao Ultimo dia efetivamente trabalhado. Alerta-se ainda que a data projetada ndo deve ser
utilizada para fins de geragao e calculo da GRRF.

3.34.1 CAMPO - PARA USO DA CAIXA

3.3.4.1.1 Campo utilizado para atestar a conferéncia e recepc¢ao do formuléario, pela CAIXA ou agéncia bancéria
conveniada. S&o consignados os dados da agéncia e identificagdo do responsavel, sob carimbo.

3.3.4.2 SECAO 1 - DADOS DA GUIA ORIGINAL

3.3.4.2.1 SECAO 1.1 - IDENTIFICAGAO DO EMPREGADOR

3.3.4.2.1.1 Os campos correspondem a identificacdo do empregador na guia original e seu preenchimento é
obrigatorio.

3.3.4.2.2 SEGCAO 1.2 - IDENTIFICAGAO DO TRABALHADOR

3.3.4.2.2.1 Os campos correspondem a identificacdo do trabalhador na guia original e seu preenchimento é
obrigatério.

3.3.4.2.3 SECAO 1.3 - INFORM’ACAO DE REMUNERAGAO/VALOR BASE PARA CALCULO DO
RECOLHIMENTO RESCISORIO

3.3.4.2.3.1 Os campos correspondem a informagéo dos valores na guia original e seu preenchimento é obrigatoério.

3.3.4.3 SEGCAO 2 - DADOS A RETIFICAR

3.3.4.3.1 Os campos desta secao correspondem aos dados a retificar, caso em que sdo preenchidos,
exclusivamente, os campos que se deseja alterar, informando-os corretamente.

* NOTA:

= Para a retificacdo dos dados cadastrais do trabalhador, campo se¢do 2.2 do RRR, é necesséaria a
apresentacdo de copia da GRRF, caso haja mais de um recolhimento na mesma data/ valor para a
competéncia, e dos documentos comprobatérios, que séo os mesmos utilizados para o RDT.

= A CAIXA pode solicitar a apresentacdo de documentos complementares, sempre que necessario, para
efetivar o processamento do RRR, visando o correto atendimento do pleito do empregador

3.3.4.4 CAMPO - LOCAL/DATA E IDENTIFICAGCAO

3.3.4.4.1 Preenche os campos Local/Data e Identificacdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a
auséncia deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para ndo acatamento do pedido.

= NOTA:

= Para os recolhimentos efetuados em GRFC ou GRRF, no campo “Valor base para fins rescisérios” informar o
valor base para célculo do recolhimento rescisorio.

= Para recolhimentos efetuados em GRR ou GRFP, no campo “Valor base para fins rescisoérios” informar o
valor da multa rescisoéria.
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= No campo “Valor total recolhido” informar o valor quitado na guia rescisdria original.
» Exemplo n° 28 - Retificagcdo de Recolhimento Rescisdério

* A empresa efetuou o recolhimento rescisério do trabalhador em 20/12/2011, relativo ao desligamento
ocorrido em 10/12/2011 - I1. No entanto, errou ao informar a data de movimentagcdo no campo especifico da
GRRF, como 10/11/2011 - I1.

= Em decorréncia deste erro, o recolhimento foi langado na competéncia incorreta, além de gerar débito junto
ao FGTS em razéo do atraso consequente do erro na informacédo da data de movimentagéo.

= Para corre¢cdo, o empregador preenche todos os campos da seg¢do 1 do formulario Retificagcdo do
Recolhimento Rescisorio, conforme constante na guia paga.

» Todos os campos da Secdo 1 sdo de preenchimento obrigatério. O campo 1.3 essencial para a retificagéo,
assim, a auséncia de preenchimento implica na impossibilidade de retificagdo do recolhimento rescisério.

* Na secdo 2, reservada para informar os dados corretos, preencher apenas o campo data/cédigo de
movimentacdo com 10/12/2011 - 11.

» O formulario deve ser acompanhado de co6pias da GRRF, CTPS onde consta o numero/identificagéo,
qualificacdo civil, contrato de trabalho e pagina de anotacfes, ou Ficha/Folha de Registro de Empregado
(frente e verso) para comprovacdo da data de rescisédo.

4 CAPITULO IV - RETIFICACAO DE DADOS COM DEVOLUGAO DE FGTS - RDF

4.1 Sao passiveis de devolucdo solicitada por meio do RDF (Anexo XIll), os valores recolhidos indevidamente ao
FGTS, com uma das seguintes ocorréncias:

= Informacédo de depdsito ou remuneragdo a maior;

= Recolhimento em duplicidade;

= Cancelamento de rescisao;

= Informacao incorreta do motivo da resciséo;

= Recolhimento posterior a data do término do vinculo empregaticio;

= Recolhimento para trabalhador afastado temporariamente, com excec¢éo dos casos de interrupcdo do contrato de
trabalho, previstas na Lei 8.036/90, em que o recolhimento de FGTS é obrigatério (conforme Art.28 do Decreto
99.684/90);

= Recolhimento posterior a mudanca de regime juridico de trabalho;

= Informacédo da categoria indevida para o trabalhador;

= Recolhimento a maior, em decorréncia de erro na informacdo do SIMPLES;
= Informacao incorreta do Aviso Prévio;

= Quitacao de débito (GRDE, DERF) indevido;

= Recolhimento a maior de encargos;

= Recolhimento de cominagBes previstas no 8§ 6° do art. 9° do Regulamento Consolidado do FGTS, para
recolhimento rescisoério realizado no periodo compreendido entre 16/02/1998 a 07/05/1998;

= Recolhimento indevido da Contribui¢do Social instituida pela Lei Complementar n° 110.

= Valor retido indevidamente no FPM - Fundo de Participacdo dos Municipios e FPE - Fundo de Participagdo dos
Estados;

= Informacé&o incorreta de inscricdo do empregador, desde que o recolhimento com a inscricdo correta tenha sido
realizado antes do pedido de devolucéo;

= Informacdo incorreta de competéncia de recolhimento, desde que o recolhimento com a competéncia correta
tenha sido realizado antes do pedido de devolugéo;

=Erro no recolhimento do Depésito Recursal previsto no art. 899 da CLT, desde que haja
autorizacao/esclarecimento judicial para devolugdo e/ou recolhimento recursal correto, com as devidas
comprovacg@es, ou ainda Certidao de Inexisténcia de processo trabalhista.

4.2 Nao sao passiveis de devolugéo:
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» Deposito efetuado por liberalidade do empregador ao diretor ndo empregado, equiparado a empregado;

= Deposito efetuado na conta vinculada do trabalhador cujo contrato de trabalho seja declarado nulo nas hipoteses
previstas no art. 37, § 2°, da Constituicao Federal,

4.3 A devolucédo de valores incorretamente recolhidos ao FGTS é efetivada em favor dos empregadores desde que:
= Nao possua Depdsitos a Discriminar no cadastro do FGTS, devedores ou credores;

= Esteja em situacado regular com o FGTS, inclusive nos empréstimos lastreados com recursos do Fundo, em ambito
nacional;

= [nexista auséncia de outros depodsitos devidos ao trabalhador no decorrer do contrato de trabalho objeto de
devolucéo;

= A conta vinculada do trabalhador possua saldo na data da devolugcdo, ainda que suficiente, apenas para
restituicao parcial;

= Comprovacgao de recolhimento correto no caso de devolugéo por erro de Inscricdo ou Competéncia.

4.4 0 Formulario RDF estd disponivel para download no sitio da CAIXA, na internet, opgéo
downloads/FGTS/Retificagdo de Dados, ou no sitio do FGTS, opgédo ‘Para o Empregador’/Retificagcdo de Dados/
‘Veja os documentos disponiveis para download’.

= NOTA:

= A devolucdo de valores recolhidos indevidamente ao FGTS em decorréncia de erro na inscricdo do

empregador ou de erro na informacdo da competéncia recolhida fica condicionada a realizacdo do
recolhimento prévio dos valores devidos com a inscricdo e/ou competéncia correta.

= A devolucéo de valores, no caso de depdsito recursal, realizado para garantia de recurso, ocorre desde que
haja autorizacao/ esclarecimento judicial para devolucéo e/ ou recolhimento recursal correto, com as devidas
comprovacdes; sendo que se o recolhimento for relativo a processo inexistente, cabe a apresentacdo de
certiddes negativas da Justica do Trabalho, comprovando a inexisténcia de acgéo trabalhista.

= E permitida a devolucédo ao empregador da guia recursal quando identificada a duplicidade no recolhimento
do mesmo documento de arrecadacgéo e/ ou para 0 mesmo processo/ parte.

= E aplicado o instituto da compensacdo automaética, quando o empregador, possuir recolhimento indevido e
fizer jus a devolucéo de valores, e possuir, a0 mesmo tempo, débitos identificados junto ao FGTS.

= Na hip6tese da conta vinculada apresentar saldo parcial, em funcao de saque/ débito anterior, a devolucéo é
limitada ao saldo existente.

= O saldo existente em conta vinculada referente a contrato de trabalho com a administracdo publica direta e
indireta, no qual o contrato tenha sido declarado nulo até 28 de julho de 2001, pertence ao trabalhador,
portanto, ndo é motivo e devolucao.

4.5 Sdo anexados ao formulario RDF, os seguintes documentos:

= Copia da guia de recolhimento, objeto da devolucdo, seu comprovante de pagamento e a Relagdo de Empregados
- RE;

= Copias das duas guias de recolhimento (incorreta e da correta), no caso de recolhimentos efetuados em
duplicidade, informacédo incorreta de competéncia ou informacao incorreta de inscricao do empregador;

= Copia da procuracao especifica, quando o signatario do pedido de devolugdo nédo for o representante legal da
empresa nominada no contrato social;

= Cépia da identidade do procurador;
= Cdpia de documento que comprove que a conta bancaria informada na RDF é de titularidade do empregador;

= Declaragao de autorizacdo de débito, assinada pelo representante legal da empresa cuja inscricao foi utilizada
indevidamente (Anexo XIV), para o motivo de devolucéo informacgao incorreta de inscricdo do empregador.

4.6 A entrega do formulario RDF, acompanhado da documentacdo comprobatdria pertinente, somente acontece nas
agéncias da CAIXA e, nas localidades onde ndo exista agéncia da CAIXA, diretamente a Geréncia de Filial do
FGTS - GIFUG - de domicilio da conta (Anexo lll), observando detalhamento contido no Anexo XV.

4.7 No preenchimento do formulario RDF, observa-se:

4.7.1 CAMPO - PARA USO DA CAIXA
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4.7.1.1 Campo utilizado para atestar recepgdo sob carimbo do formulario pela CAIXA ou agéncia bancaria
conveniada.

4.7.2 SECAO - IDENTIFICACAO DO EMPREGADOR/CONTRIBUINTE

4.7.2.1 Os campos de 01 a 09 sdo de preenchimento obrigatério de acordo com os dados existente no cadastro do
FGTS.

4.7.3 SECAO - IDENTIFICACAO DA GUIA
4.7.3.1 Os campos de 10 a 16 sdo de preenchimento obrigatério.

4.7.3.2 O campo 19 refere-se ao motivo da devolucdo onde é assinalado com um “X” aquele correspondente ao
fato gerador do pedido de devolugdo. Quando n&o constar da relacdo de opg¢des de motivos, € utilizado o campo
“outro” descrevendo o motivo de forma resumida e clara.

4.7.4 SEGAO - RETIFICAGAO DOS DADOS DO TRABALHADOR/RECOLHIMENTO

4.7.4.1 Os campos 20 a 24 referem-se aos dados cadastrais que identificam os trabalhadores envolvidos no
processo de devolugéo.

4.7.4.2 Os campos 25 a 27 s6 sao preenchido no caso de retificagdo de categoria, cédigo de movimentacao e data
de movimentacgao.

4.7.4.3 Os campos 28 a 31 sao destinados para langamento das diferencas pleiteadas.

4.7.5 CAMPO - LOCAL/DATA E IDENTIFICAGAO

4.7.5.1 Preenche os campos Local/Data e Identificagcdo (nome completo por extenso e CPF), sendo que a auséncia
deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para nao acatamento do pedido.

4.7.5.1.1 O campo “Assinatura, sob carimbo do responsavel pela conferéncia no PV” é de preenchimento
obrigatério.

= NOTA:

= Para as guias com recolhimento ao FGTS efetuado pela Rede Mundial de Computadores - Internet - ou
mediante o uso de terminal de auto - atendimento, atribui - se como banco/agéncia recebedor aquele/aquela
da conta corrente onde ocorreu o débito.

Para guia com recolhimento ao FGTS efetuado em Casas Lotéricas, é dispensada essa identificacdo no
formulario.

Para empregador pessoa fisica equiparada a pessoa juridica, com registro CEIl, é admitido o crédito da
devolugcdo em conta bancéaria da pessoa fisica vinculada ao CEIl, demonstrada na tela de cadastro disponivel
no site da Receita Federal, a ser fornecido pelo proprio empregador
(http://www?2.dataprev.gov.br/ceiweb/index.view). Neste endereco é realizada a concesséao, alteragéo e
consulta de Matricula CEl.

Para empregador Empreséario Individual, com registro de CNPJ, é admitido o crédito da devolugdo em conta
bancéria da pessoa fisica vinculada ao CNPJ do empregador, conforme Declaragdo Simplificada emitida pela
Junta Comercial ou Requerimento de Empresario registrado na Junta Comercial.

Para empregador Sociedade Limitada (LTDA), com registro de CNPJ, é admitido o crédito de devolugéo, se
houver inexisténcia de conta bancaria em nome da empresa, em conta bancaria de titularidade de um dos
sOcios administradores, mediante apresentacdo do contrato social mais recente e/ ou Declaragao
Simplificada emitida pela Junta Comercial e declaracdo assinada por um dos administradores constantes no
contrato social, que justifique a inexisténcia de conta bancaria em nome da empresa, bem como, determine o
crédito bancario em titularidade de um dos sécios administradores;

= A Declaragdo de autorizacdo de débito (Anexo XIV) deve ter firma reconhecida em cartério, ou ser impressa
em papel timbrado da empresa com identificagdo funcional do responsavel, telefone / e-mail de contato para
a autenticacao por empregado CAIXA, no momento da entrega, mediante documentos originais.

= Exemplo n° 29 - Retificacdo com Devolug¢édo por cancelamento de rescisdo

= A empresa recolheu guia resciséria no dia 13/09/2006 em nome de um de seus empregados. No dia
14/09/2006, a referida empregada apresentou um atestado médico que declarava gravidez.
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= A empresa, para cancelar a rescisdo, preenche formulario RDF, campos 1 a 15 com a identificacdo do
empregador e da guia paga, 19 a 24 com o motivo da devolu¢cdo e dados do trabalhador e 28 a 31, com os
valores de depdsito ou remuneracédo pleiteados.

Também deve anexar comprovante de conta bancaria de titularidade do empregador para depdsito do valor a
ser devolvido, com copia da GRRF autenticada e do demonstrativo do trabalhador.

NOTA:

* No momento da entrega da solicitacdo na CAIXA, exige-se do empregador apresentar documentacédo
necessaria para a confirmacao da assinatura do formulario RDF por representante legal da empresa.

Exemplo n° 30 - Retificacdo com Devolugdo por informacéo de depdsito ou remuneracdo a maior

A empresa recolheu a competéncia 07/2008 informando uma remuneragdo a maior para um de seus
trabalhadores no valor de R$ 1.500,00, sendo que o correto seria de R$ 1.000,00.

Para corrigir essa ocorréncia, o empregador preenche o RDF, campos 1 a 15 com a identificacdo do
empregador e da guia paga, 19 a 24 com o motivo da devolucdo e dados do trabalhador, 28 a 31, com os
valores de depdsito ou remuneragdo pleiteados. Anexar comprovante de conta bancéaria de titularidade do
empregador para depdsito do valor a devolver e copia da GFIP/GRF autenticada com a respectiva RE -
Relacdo de Empregados.

Exemplo n°® 31 - Retificagdo com Devolugdo por informacdo de depédsito ou remuneracado a maior em
recolhimento rescisdrio

O empregador recolheu GRRF para uma de suas trabalhadoras com informacdo de saldo para fins
rescisorios a maior.

Para corrigir essa ocorréncia, o empregador preenche o RDF, campos 1 a 15 com a identificacdo do
empregador e da guia paga, 19 a 24 com o motivo da devolucdo e dados do trabalhador, 28 a 31, com os
valores de depdsito ou remuneragdo pleiteados. Anexar comprovante de conta bancéaria de titularidade do
empregador para depodsito do valor a devolver, copia da GRRF autenticada, cépia do demonstrativo do
trabalhador, e formulario de Retificagcdo de Recolhimentos Rescis6rios — RRR, pois, neste caso, a devolucédo
ocorre apds o reprocessamento do recolhimento rescisorio.

Exemplo n°® 32 - Retificacdo com Devolugédo por informacgédo incorreta de inscrigdo do empregador

O empregador efetuou o recolhimento da competéncia 08/2003 incorretamente utilizando o CNPJ de outra
empresa.

Para corrigir essa ocorréncia, o empregador efetua novo recolhimento da competéncia 08/2003 utilizando-se
de sua inscri¢do. Preenche o formulario RDF, campos 1 a 15 com a identificagcdo do empregador e da guia
paga, o campo 19 com o motivo da devolugdo, e os campos 28 a 31 com os valores de depdsito ou
remuneracdo pleiteados. Anexar comprovante de conta bancéria de titularidade do empregador para depdsito
do valor a devolver, copia da GFIP/GRF incorreta, copia da nova GFIP/GRF recolhida na inscrigdo correta e
declaracdo de autorizacdo de débito (Anexo XIV), preenchida pela empresa onde ocorreu o recolhimento
incorreto.

NOTA:

O formulario RDF é obrigatoriamente preenchido pela empresa que realizou o recolhimento indevido.

Exemplo n° 33 - Retificacdo da remuneracdo sem devolugdo para o FGTS e devolugcdo por
recolhimento posterior a data do término do vinculo empregaticio

Um trabalhador teve o contrato de trabalho vigente de 02/01/2007 a 12/09/2007, sendo readmitido em
02/01/2008, onde permanece até hoje. O empregador ndo atualizou a folha de pagamento e continuou a
efetuar os recolhimentos com os dados do primeiro vinculo, incluindo as competéncias 10, 11 e 12/2007.

Para corre¢do das competéncias 01/2008 em diante, relativas ao segundo contrato, o empregador apresenta
o formulario RDT com a se¢do 1 e 2 preenchidas com dados do empregador e do trabalhador,
respectivamente. Relacionar na secdo 5 as competéncias a retificar e remuneragdes correspondentes,
informando o contrato incorreto no campo “DE” e o contrato correto no campo “PARA”.

Para regularizacdo das competéncias 10, 11 e 12/2007, o empregador preenche o RDF, campos 1 a 15 com
a identificacdo do empregador e da guia paga, 19 a 24 com o motivo da devolucdo e dados do trabalhador,
28 a 31 com os valores de depdésito ou remuneracao pleiteados. Anexar comprovante de conta bancéaria de
titularidade do empregador para depésito do valor a devolver e cépia da GFIP/GRF autenticada com a
respectiva RE - Relacdo de Empregados.
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5 CAPITULO V - TRANSFERENCIA DE CONTAS

5.1 PEDIDO DE TRANSFERENCIA DE CONTAS

5.1.1 O procedimento de transferéncia de contas consiste no transporte do saldo da conta transferida para a conta
receptora apropriando-se, também, os valores de Saque na Vigéncia do Contrato de Trabalho, Saque para
Aplicacdo em FMP (Fundo Mutuo de Privatizagédo) e Restituicdes de FMP, permanecendo a conta original e todos
os seus langamentos no cadastro FGTS, para fins de controle.

5.1.2 E condicdo para realizacdo da transferéncia, que as contas vinculadas apresentem os dados consistentes
tanto no cadastro do FGTS como do PIS.

5.1.3 Também é condigdo para o acatamento do pedido de transferéncia que o PTC apresente a assinatura dos
responsaveis pela empresa de origem e de destino.

5.1.4 Na hip6tese de mudanca de local de trabalho entre filiais da mesma empresa, é observado que:

= Para contas abrigadas em uma mesma base de processamento do FGTS néo se aplica a solicitacdo por meio do
PTC a CAIXA. Neste caso, a regularizacdo ocorre por meio da alocacgéo do trabalhador na nova inscricdo, quando
do préximo recolhimento ou declaragédo ao FGTS;

= Para contas abrigadas em diferentes bases de processamento do FGTS, o empregador utiliza o formulario PTC
Total ou Parcial, conforme o caso.

5.1.5 Aplica-se o registro de data/c6digo de movimentacdo do trabalhador na hipétese de transferéncia, informacgéo
que ocorre por meio do SEFIP para a competéncia da mudanca de local de trabalho, conforme a natureza da
transferéncia:

= O cédigo de movimentacdo N1 (Transferéncia de Empregado para Estabelecimento da Mesma Empresa) e N2
(Transferéncia de Empregado para Estabelecimento de Outra Empresa) sdo informados pelo estabelecimento
origem com a data do dia imediatamente anterior a efetiva transferéncia;

= O codigo de movimentacdo N3 (Empregado Recebido em Transferéncia de Outro Estabelecimento) é informado
pelo estabelecimento que recebe o trabalhador transferido com a data da efetiva transferéncia.

5.1.6 A solicitacdo de transferéncia é precedida dos seguintes procedimentos:

= Qualificagcdo das contas vinculadas optantes dos trabalhadores com contrato vigente, no empregador destino e
origem, quando este estiver com a sua situagdo cadastral ativa na Receita Federal;

= Recolhimento e individualizacdo prévia no empregador destino, para o0s empregados envolvidos na
transferéncia.

5.1.7 S&@o condi¢gdes impeditivas para o acatamento da solicitacdo de transferéncia total ou parcial, conforme o
caso:

= Ndo apresentacdo do Relatério de Contas com Inconsisténcias Cadastrais, solicitado e capturado no
Conectividade Social, sem registro de ocorréncias em contas optantes, dos empregadores origem e destino de
transferéncia, quando estes apresentarem situagcdo cadastral ativa na Receita Federal,;

= Existéncia de recolhimentos na empresa de origem sem o correspondente valor individualizado nas contas dos
empregados ou individualizagao parcial, tanto do recolhimento normal quanto do rescisorio;

= Individualiza¢bes efetuadas nas contas dos empregados em valor superior ao efetivamente recolhido pelo
empregador, gerando saldo devedor no estabelecimento;

= Auséncia de identificagcdo e assinatura do empregador de origem e destino;

= Auséncia de documento comprobatério, quando requerido.

5.1.8 Nao é passivel de transferéncia a conta:

= Encerrada por fusdo ou transferéncia anterior;

= Recursal ou Nao Optante;

= Com data de admissao superior a data de transferéncia;

= Bloqueada;

= Com data/cédigo de movimentacado definitiva (Anexo Xl), exceto cédigos N2 e N3;

= Com saldo zero e sem registro de saque na vigéncia do contrato trabalho e/ou registro de aplicacdo em FMP; e

Vigéncia: 29/03/2017
37175



CAIXA

= Sem conta vinculada correspondente, no empregador destino, com 0os mesmos dados cadastrais (PIS/PASEP,
Categoria e Data de Admissao) da conta origem.

5.1.9 A solicitacdo de transferéncia total ou parcial ocorre pelo preenchimento do formulario PTC e para seu
acatamento observa-se a necessidade de apresentacdo de documentos comprobatoérios, conforme definido abaixo:

Hipotese de
Transferéncia

PTC Total - Documentos

PTC Parcial - Documentos

a) Mudan¢a de local de
trabalho para filial,
cadastrada em base do
FGTS distinta.

Relatério de Contas com
Inconsisténcias Cadastrais,
gerado no Conectividade Social,
dos empregadores origem e
destino, sem registro de
ocorréncias em contas optantes.

Relatério de  Contas  com
Inconsisténcias Cadastrais, gerado
no Conectividade Social, dos
empregadores origem e destino,
sem registro de ocorréncias em
contas optantes.

b)  Centralizagdo de
recolhimento.

Relatério de  Contas  com
Inconsisténcias Cadastrais,
gerado no Conectividade Social,
dos empregadores origem e
destino, sem registro de
ocorréncias em contas optantes.

Nao se aplica

c) Determinagéo Legal

Relatério de  Contas com
Inconsisténcias Cadastrais,
gerado no Conectividade Social,
dos empregadores origem e
destino, sem  registro  de
ocorréncias em contas optantes.

Documento, conforme NOTA 1,
abaixo.

Nao se aplica

d) Mudanga de local de
trabalho

* para estabelecimento do
mesmo grupo econdmico.

1. Razao social dos
estabelecimentos semelhante:

Relatorio de  Contas com
Inconsisténcias Cadastrais,
gerado no Conectividade Social,

dos empregadores origem e
destino, sem registro  de
ocorréncias em contas optantes.
2. Razéo social dos
estabelecimentos diferente:
Relatorio de  Contas com
Inconsisténcias Cadastrais,

gerado no Conectividade Social,
dos empregadores origem e
destino, sem registro de
ocorréncias em contas optantes; e

Cépia autenticada de
documentacdo registrada em
6rgédo competente, que comprove
a composi¢ao de grupo
econdmico.

1. Razéo social dos
estabelecimentos semelhante:

Relatério de  Contas  com
Inconsisténcias Cadastrais, gerado
no Conectividade Social, dos
empregadores origem e destino,
sem registro de ocorréncias em
contas optantes.

2. Razéo social dos
estabelecimentos diferente:

Relatério de  Contas  com
Inconsisténcias Cadastrais, gerado
no Conectividade Social, dos
empregadores origem e destino,
sem registro de ocorréncias em
contas optantes; e

Cépia autenticada de
documentagéo registrada em 6rgéo
competente, que comprove a
composi¢ao de grupo econdmico.
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Copia da CTPS, com registro da
transferéncia ou Livro/Ficha de
Registro de Empregado.

e) Cisdo de empresas;
f) Fusdo de empresas;

g) Incorporagdo  de
empresas;

h) Sucesséo de
empregadores

Relatério de  Contas  com
Inconsisténcias Cadastrais,
gerado no Conectividade Social,
dos empregadores origem e
destino, sem  registro  de
ocorréncias em contas optantes; e

Cépia autenticada de
documentagdo registrada em
6rgdo competente, que comprove
a assungdo dos  encargos
trabalhistas e/ ou coépia do
Contrato Social que especifique a
alteragdo comercial ocorrida nas
empresas.

Cépia autenticada de:

- documentacado registrada em
6rgdo competente; ou

- registro em CTPS; ou

- livro de Registro de Empregado;
ou

- ficha de Registro de Empregado;
e.

- Relatério de Contas com
Inconsisténcias Cadastrais, gerado
no Conectividade Social, dos
empregadores origem e destino,
sem registro de ocorréncias em
contas optantes.

i) Término do periodo de
cessao de trabalhador.

Nao se aplica.

Cépia autenticada de:

- documentacdo registrada em
6rgdo competente; ou

- registro em CTPS; ou

- livro de Registro de Empregado;
ou

- ficha de Registro de Empregado;
e

- Relatério de Contas com
Inconsisténcias Cadastrais, gerado
no Conectividade Social, dos
empregadores origem e destino,
sem registro de ocorréncias em
contas optantes.

)i CEl empregador
doméstico ou CEl
empregador rural, na

hipdtese de separagéo ou
falecimento do titular do
CEl

* marcar como Motivo da
Transferéncia: sucessdo
de empregadores

Cépia autenticada de:

- registro em CTPS com anotagéo
de assuncdo de encargos
trabalhista

- documento dos dois CEI

- documento que
relacdo  existente
titulares dos CEl, como

comprova
entre oS

1. Comprovante
pessoas fisicas que

enderego -
moram

Nao se aplica
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* opgdo valida apenas se
o ftrabalhador continuar
trabalhando no mesmo
local e na mesma
atividade.

juntas;

2. Comprovante casamento ou
filiagdo.

k) CEl empregador rural

* marcar como Motivo da
Transferéncia: mudanca
de local de trabalho.

Cépia autenticada de:

- registro em CTPS com anotagéo
de assungdo de encargos
trabalhista e mudanga de local de
trabalho;

- documento dos dois CEl com o
mesmo CPF vinculado.

Cépia autenticada de:

- registro em CTPS com anotagéo
de assungdo de  encargos
trabalhista e mudancga de local de
trabalho;

- documento dos dois CEl com o
mesmo CPF vinculado.

* opgéo valida para CEI
rural que possui 0 mesmo
CPF vinculado ao CEI.

* NOTA:

= A hipotese “determinacéao legal para geragdo de nova inscrigdo para o empregador”, refere-se a:

= Mudanc¢a de CEIl para CNPJ referente aos condominios, conforme Portaria CAT-14/06 e Instru¢do Normativa
RFB n°. 748, de 28 de junho de 2007, publicado no DOU de 2.7.2007, Artigo 11;

» Mudanca de CNPJ para CEIl referente ao titular de cartério, sendo a matricula emitida no nome do titular,
ainda que a respectiva serventia seja registrada no CNPJ, conforme IN MPS SRP n° 20, de 11/01/2007.
Conforme previsto na Lei 8.935/94, no seu Artigo 20 e 21, o gerenciamento administrativo e financeiro dos
servi¢gos notariais e de registro é da responsabilidade exclusiva do respectivo titular, que ndo é a serventia
guem responde, mas sim a pessoa fisica de seu titular, uma vez que é este quem celebra diretamente os
contratos de trabalho;

Mudanca de CPF para CEI referente ao empregador doméstico ou rural, conforme Circular CAIXA que trata
do recolhimento do FGTS

Mudanca de CEI para CNPJ nos Consorcios de Produtores Rurais, seguindo as orientagées da Instrucdo
Normativa RFB n°. 1.210/2011, de 16/11/2011;

E 6rgdo competente para registro de empresas:

o Juntas Comerciais que realizam Registro Publico de Empresas Mercantis: empresario e a
sociedade empresaria;

o Registro Civil das Pessoas Juridicas: sociedade simples;

o Ordem dos Advogados do Brasil - OAB: empregadores cuja atividade é de Prestacdo de Servigos
de Advocacia e Consultoria Juridica, cujo contrato social esta registrado pela na OAB, desde que
seja possivel identificar a participacao societaria nos estabelecimentos envolvidos.

Configura-se grupo econdmico empresas pertencentes a um mesmo seguimento econdémico, ou que sejam
identificadas pela razdo social, ou ainda quando a empresa origem (PJ) tem participacdo na empresa destino
(PJ), mediante comprovacao no contrato social.

Na hipétese de transferéncia entre empresas de um mesmo grupo econdmico, desde que nédo tenha relagéo
direta da razdo social é solicitado o contrato social da empresa origem e destino para comprovacao da
vinculacéo do sécio.

O fato de um sOcio pertencer a duas empresas nao significa que os empregados possam ser transferidos
entre elas, sem que haja vinculacéo juridica entre as empresas.

Caso a Junta Comercial da regido das empresas que pedem a transferéncia das contas ja tenha o servigo de
consulta on line, a empresa ndo precisa apresentar as copias do contrato social autenticadas em cartério,
para analise da transferéncia, nem precisa ser feita a autenticacdo na agéncia CAIXA, sendo que o
documento da transferéncia, com o codigo para consulta no site, sdo suficientes para compor a
documentacéo, sendo possivel a consulta, pela CAIXA, da veracidade da informagédo apresentada no site da
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prépria Junta Comercial, como ocorre, por exemplo, com a JUCESP
(http://www.jucesponline.sp.gov.br/Valida Ficha.aspx).

= A comprovacdo de dado cadastral para empregador pessoa fisica equiparada a pessoa juridica, com registro
CEl, ocorre por meio da tela de cadastro disponivel no site da Receita Federal, a ser fornecido pelo proprio
empregador (http://www2.dataprev.gov.br/ceiweb/index.view). Neste enderego é realizada a concesséao,
alteracado e consulta de Matricula CEI.

5.1.10 A entrega do formulario PTC ocorre em qualquer agéncia da CAIXA localizada na Unidade da Federagédo
onde sao realizados os recolhimentos regulares ao FGTS, observando a area de abrangéncia da Geréncia de Filial

do FGTS (Anexo ).

5.1.11 O Formulario PTC Total ou Parcial estd disponivel para download no sitio da CAIXA, na internet, opcao
downloads/FGTS/Retificacdo de Dados, ou no sitio do FGTS, opcdo ‘Para o Empregador’/Retificacdo de
Dados/ ‘Veja os documentos disponiveis para download’.

5.2 PTC TOTAL

5.2.1 O formuléario PTC Total, Anexo XVI, possibilita a solicitagcdo de transferéncia de todas as contas optantes
aptas, do empregador origem para o empregador destino.

5.2.2 No preenchimento do PTC Total, observa-se:

5.2.2.1 CAMPO - PARA USO DA CAIXA

5.2.2.1.1 Campo utilizado para atestar a conferéncia e recepcdo do formulario, pela CAIXA ou agéncia bancéria
conveniada. Sdo consignados os dados da agéncia e identificacdo do responséavel, sob carimbo.

5.2.2.2 SEGCAO 1 - IDENTIFICACAO DO EMPREGADOR ORIGEM/ANTERIOR NO FGTS

5.2.2.2.1 Seu preenchimento é obrigatério de acordo com os dados existentes no cadastro do FGTS.

5.2.2.3 SEGCAO 2 - IDENTIFICACAO DO EMPREGADOR DESTINO/ATUAL NO FGTS

5.2.2.3.1 Seu preenchimento é obrigatério e é coincidente com o cadastro do FGTS.

5.2.2.4 SECAO 3 - DADOS DA TRANSFERENCIA TOTAL

5.2.2.4.1 Preenchido com a data em que ocorreu a efetiva transferéncia e o motivo que ensejou a operacao,
assinalado com “X” o campo correspondente.

5.2.2.4.2 Os campos da “Secéo 4” sao preenchidos com os dados do responsavel pela solicitacdo.

5.2.2.5 SEGCAO 4 - DADOS DO RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO

5.2.2.5.1 Seu preenchimento € obrigatério (nome, telefone e enderec¢o eletrénico).

5.2.2.6 CAMPO - LOCAL/DATA E IDENTIFICACAO DO EMPREGADOR ORIGEM

5.2.2.6.1 Preenche os campos Local/Data e ldentificacdo (nome completo por extenso e CPF do empregador de
origem dos trabalhadores), sendo que a auséncia deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para
nao acatamento do pedido. O preenchimento é obrigatério para as hipdteses de transferéncia descritas nas alineas

TR T < R TR

“‘d”, “e”, “”, “g” e “h” do quadro que trata das hipoteses de transferéncia.

5.2.2.7 CAMPO - LOCAL/DATA E IDENTIFICAGAO DO EMPREGADOR DESTINO

5.2.2.7.1 Preenche os campos Local/Data e ldentificacdo (nome completo por extenso e CPF do empregador de
destino dos trabalhadores), sendo que a auséncia deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para
nao acatamento do pedido. O preenchimento é obrigatério para todas as hip6teses de transferéncia.

= Exemplo n°® 34 - Transferéncia de Conta FGTS por Centralizacdo de Recolhimento

= A empresa recolheu o FGTS, até a competéncia janeiro de 2008 em Campinas, passando a recolher, a partir
de fevereiro em Curitiba. Dessa forma, passou a ter cadastro dos empregados vinculados ao seu CNPJ em
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ambas as bases. A empresa deseja centralizar todos os recolhimentos em Curitiba, atual sede central da
empresa.

Para a transferéncia das contas e unificacdo dos saldos, o empregador preenche o formulario PTC Total nas
secdes 1 e 2, informando os dados do empregador de origem e destino, neste caso, 0s mesmos, sendo a
Unica diferenca de informacgé&o o conteudo dos campos “codigo conta empregador” e “base da conta”.

Na sec¢do 3, informar a data da efetiva transferéncia, assinalando como motivo a op¢édo B - Centralizacao de
Recolhimento. Na secdo 4, preencher os dados para contato, e o formulario é devidamente assinado pelo
empregador ou seu representante legal, com a informacgéo obrigatéria do nome por extenso e do CPF do
signatario.

Como a transferéncia é para o mesmo CNPJ é dispensado o registro de data/cédigo de movimentagdo (N1/
N2 e N3) por meio do SEFIP.

Exemplo n® 35 - Transferéncia de Conta FGTS por Incorporag¢do/ Cisdo/Fusdo de Empresas

A empresa A incorporou a empresa B em 12/08/2008, competéncia 07/2008. A partir da competéncia
08/2008, os recolhimentos dos trabalhadores assumidos integraram a guia GFIP/SEFIP da empresa A.

Para transferéncia das contas vinculadas dos trabalhadores incorporados, os empregadores preenchem o
formulario PTC Total nas se¢fes 1 e 2, informando os dados do empregador de origem e destino.

Na sec¢do 3, informar a data da efetiva transferéncia, assinalando como motivo a op¢do G - Incorporagao de
Empresas.

Na sec¢do 4, informar os dados para contato. O formulario é obrigatoriamente assinado pelos empregadores
de origem e destino ou seus respectivos representantes legais, com a informac¢ao do nome por extenso e do
CPF dos signatarios e de destino e anexa documento comprobatério.

Como a transferéncia é entre diferentes CNPJ, é necesséaria que no més da transferéncia seja informada a
data/cédigo de movimentacdo, N2 e N3, por meio do SEFIP.

Exemplo n°® 36 - Transferéncia de Conta FGTS por Determinacdo Legal para geragdo de nova inscrigéo
para o empregador (CNPJ/CEI)

O 5° Cartério de Registro de Iméveis seguindo as orientagdes da IN MPS/SRP_n° 20/2007, necessita alterar
sua inscricdo CNPJ para CEIl. Tomando providéncias para o recolhimento do primeiro depdsito utilizando o
CEl, verificou que novas contas foram abertas para seus trabalhadores.

Para regularizar a situagao dos seus empregados preenche o formulario PTC Total, se¢des 1 e 2, informando
os dados do empregador de origem e destino.

Na secdo 3, marcar a opgao “C - Determinacao Legal para Geracdo de Nova Inscricdo para o Empregador
(CNPJ/CEI)".

Na secdo 4, preencher os dados para contato, e o formulario € devidamente assinado pelo empregador ou
seu representante legal, com a informac¢ao obrigatéria do nome por extenso e do CPF do signatério.

Como a transferéncia é entre diferentes CNPJ, é necesséaria que no més da transferéncia seja informada a
data/cédigo de movimentacdo, N2 e N3, por meio do SEFIP.

= NOTA:

= A geracdo da inscricao CEIl em substituicdo ao CNPJ é procedimento a ser adotado por todos os cartorios do
Pais em cumprimento Lei n° 8.935/1994 e IN MPS/SRP n° 20/2007, aplicando-se o pedido de transferéncia
para unificagcdo do saldo dos trabalhadores junto ao FGTS.

Cada tabelido é responsavel pelos contratos de trabalho que efetiva, ndo é este dnus ser transferido a um
novo titular, ou seja, neste caso realizar a rescisao contratual de todos os vinculos trabalhistas quando da
mudanca de titular do cartério, ndo cabendo, neste caso, a solicitacdo de transferéncia de contas FGTS.

Exemplo n° 37 - Transferéncia de Conta FGTS por Determinagédo Legal para geracdo de nova inscrigcao
para o empregador (CEI/CNPJ)

Os Consoércios de Produtores Rurais seguindo as orientagdes da IN RFB n° 1.210/2011, de 16/11/2011
necessita alterar sua inscricdo CEl para CNPJ. Tomando providéncias para o recolhimento do primeiro
depésito utilizando o CNPJ, verificou que novas contas foram abertas para seus trabalhadores.

Para regularizar a situacdo dos seus empregados preenche o formulario PTC Total, se¢ces 1 e 2, informando
os dados do empregador de origem e destino.
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= Na secdo 3, marcar a opgao “C - Determinagdo Legal para Geracdo de Nova Inscricdo para o Empregador
(CNPJ/CELI)".

* Na secdo 4, preencher os dados para contato, e o formulario é devidamente assinado pelo empregador ou
seu representante legal, com a informagé&o obrigatéria do nome por extenso e do CPF do signatario.

= Como a transferéncia é entre diferentes CNPJ, é necessaria que no més da transferéncia seja informada a
data/cédigo de movimentacdo, N2 e N3, por meio do SEFIP.

5.3 PTC PARCIAL

5.3.1 O PTC Parcial, Anexo XVII, possibilita a solicitacdo de transferéncia das contas vinculadas optantes,
relacionadas no formulario, do empregador origem para o empregador destino.

5.3.2 Nas situagGes que envolvam quantidade expressiva de empregados aptos a transferéncia, € viabilizada ao
empregador, mediante consulta a CAIXA, a utilizagdo do PTC por meio eletrdnico, que consiste na troca de
arquivos com leiaute por ela estabelecido.

5.3.3 Nesta hipétese o arquivo é apresentado acompanhado de um formulario PTC PARCIAL, devidamente
preenchido com o campo “Sim” assinalado, ao lado de relagdo, dispensando-se o preenchimento da “Secgédo 4”.

5.3.4 No preenchimento do PTC Parcial, observa-se:

5.34.1 CAMPO - PARA USO DA CAIXA

5.3.4.1.1 Campo utilizado para atestar a conferéncia e recep¢do do formulario, pela CAIXA ou agéncia bancaria
conveniada. Sdo consignados os dados da agéncia e identificacdo do responsavel, sob carimbo.

5.3.4.2 SEGCAO 1 - IDENTIFICACAO DO EMPREGADOR ORIGEM/ANTERIOR NO FGTS

5.3.4.2.1 Seu preenchimento é obrigatério de acordo com os dados existentes no cadastro do FGTS.

5.3.4.3 SECAO 2 - IDENTIFICAGAO DO EMPREGADOR DESTINO/ATUAL NO FGTS

5.3.4.3.1 Seu preenchimento é obrigatdrio e é coincidente com o cadastro do FGTS.

5.3.4.4 SEGCAO 3 - DADOS DA TRANSFERENCIA PARCIAL

5.3.4.4.1 Este campo é preenchido com a data em que ocorreu a efetiva transferéncia e o motivo que ensejou a
transferéncia.

5.3.4.4.2 Na hipétese de opcao pela apresentacdo da relagdo eletrénica preencher o campo com o indicativo “SIM”
e, neste caso, é dispensado o preenchimento da Secéo 4.

5.3.4.4.3 Para o campo “motivo da transferéncia”, assinalar com “X” o campo correspondente ao motivo da
transferéncia solicitada.

5.3.4.5 SECAO 4 - DADOS DO TRABALHADOR

5.3.4.5.1 Corresponde aos dados do(s) trabalhador (es) a transferir. Seu preenchimento é obrigatdrio e de acordo
com os dados constantes no cadastro do FGTS.

5.3.4.6 SECAO 5 - DADOS DO RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO

5.3.4.6.1 Seu preenchimento € obrigatério (nome, telefone e enderec¢o eletrénico).

5.3.4.7 CAMPO - LOCAL/DATA E IDENTIFICACAO DO EMPREGADOR ORIGEM

5.3.4.7.1 Preenche os campos Local/Data e ldentificacdo (nome completo por extenso e CPF do empregador de
origem dos trabalhadores), sendo que a auséncia deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para
nao acatamento do pedido. O preenchimento é obrigatério para as hipdteses de transferéncia descritas nas alineas

TR Y < R TR

“‘d”, “e”, “”, “g” e “h” do quadro que trata das hipdteses de transferéncia.

5.3.4.8 CAMPO - LOCAL/DATA E IDENTIFICAGAO DO EMPREGADOR DESTINO
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5.3.4.8.1 Preenche os campos Local/Data e Identificagdo (nome completo por extenso e CPF do empregador de
destino dos trabalhadores), sendo que a auséncia deste preenchimento e de assinatura implicam em motivo para
ndo acatamento do pedido. O preenchimento é obrigatoério para todas as hipoteses de transferéncia.

= Exemplo n° 38 - Transferéncia de Conta FGTS por Mudancga de Local de Trabalho para Estabelecimento
do Mesmo Grupo Econdmico e Razao Social Semelhante

= A empresa A recolhe FGTS para seus empregados desde 01/2006. Com a expansao dos negécios, seus
sOcios abriram uma empresa B, que absorveu seis empregados da empresa A, mantendo 0 contrato
trabalhista original.

= Para transferir os seis empregados da antiga para a nova empresa, o empregador efetua o primeiro
recolhimento no CNPJ da empresa B. Com o recolhimento, novas contas serdo cadastradas para os
empregados a serem transferidos.

= A partir do processamento do recolhimento, o empregador apresenta o formulario PTC Parcial, informando
nas secdes 1 e 2 os dados das empresas origem e destino.

Na secdo 3, marcar a opc¢do B “mudanca de local de trabalho para estabelecimento do mesmo grupo”.

Na secao 4, relacionar os trabalhadores envolvidos na transferéncia.

Na secdo 5, informar os dados para contato, onde tanto o empregador de origem como o de destino ou seus
respectivos representantes legais assinam, sob a informacdo de nome por extenso e do CPF dos signatérios.

= Anexar documento comprobatorio, conforme quadro contido no item 1.9.

Exemplo n° 39 - Transferéncia de Conta FGTS por Cisao de Empresas

Uma empresa com 1200 trabalhadores necessita realizar uma transferéncia por motivo de cisdo, de 50% de
seu quadro. Diante da expressiva quantidade de empregados, a empresa utiliza o PTC Eletrénico.

» A empresa da entrada no formulario PTC Parcial, preenchendo as se¢des 1 e 2 com os dados dos
empregadores de origem e destino.

Na segado 3, com a data da transferéncia, assinalar a opgao “relagao eletronica” e motivo da transferéncia.

De posse do leiaute fornecido pela CAIXA, o empregador se encarrega de relacionar os empregados a
transferir em arquivo eletrénico, obedecendo o padrdo fornecido, depois de garantir que todas as contas
vinculadas estejam devidamente qualificadas e que foi realizado o primeiro recolhimento para os
trabalhadores no estabelecimento destino.

= Apds o recebimento do arquivo, a CAIXA gera relatério em formato PDF, o qual € conferido pelo empregador.
O relatdrio contém as contas a transferir sendo impresso e assinado pelos empregadores de origem e de
destino. Anexar documento comprobatdrio, conforme quadro contido no item 1.9.

O PTC impresso e assinado retorna a CAIXA para efetivacao da transferéncia. Tal documento € mantido em
arquivo da empresa para apresentacédo no caso de fiscalizagéo.

6 CAPITULO VI - CADASTRAMENTO DE AGENTE PUBLICO

6.1 SOLICITAGCAO DE CADASTRAMENTO DE AGENTE PUBLICO

6.1.1 O cadastramento do servidor publico na base do FGTS tem por Unica finalidade a comprovacéo automatica do
vinculo juridico entre o Orgdo Publico outorgante e o servidor outorgado, visando possibilitar a outorga de
procuracao eletrénica no canal Conectividade Social.

6.1.2 O cadastramento na base de dados do FGTS néo implica em inclusdo do servidor publico no regime do FGTS,
nem tampouco causa qualquer reflexo perante outros 6rgaos, tais como INSS e Receita Federal.

6.1.3 As informagdes de agentes publicos ndo integrantes do regime do FGTS transmitidas via arquivo SEFIP para
a Previdéncia Social ndo sao gravadas na base do FGTS.

6.1.4 Para o referido cadastramento é necessario o preenchimento do formulario “Solicitagdo de Cadastramento de
Agente Publico” (anexo XVIII) a ser entregue em agéncia CAIXA, juntamente com a apresentacao dos seguintes
documentos (original ou cOpia autenticada):

= Documento de identificagcdo do servidor publico;
= Portaria de nomeacao do agente publico emitida pelo érgdo publico, ou sua publicacdo no Diario Oficial;

6.1.5 No preenchimento da Solicitacdo de Cadastramento de Agente Plblico observa-se:
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6.1.5.1 CAMPO - PARA USO DA CAIXA

6.1.5.1.1 Campo utilizado para atestar a conferéncia e recepcdo do formulario, pela CAIXA ou agéncia bancéria
conveniada. Sdo consignados os dados da agéncia e identificagdo do responséavel, sob carimbo.

6.1.5.2 SECAO 1 - IDENTIFICACAO DO EMPREGADOR (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

6.1.5.2.1 Seu preenchimento é obrigatério de acordo com o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica da Receita
Federal, sendo que o nome da pessoa para contato deve ser distinto do nome do agente a ser cadastrado na base
do FGTS e o telefone e endereco eletronico devem ser do setor responsavel pela solicitacao.

6.1.5.3 SECAO 2 - IDENTIFICAGAO DO TRABALHADOR (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

6.1.5.3.1 Seu preenchimento é obrigatdrio e de acordo com os dados constantes do cadastro do PIS/PASEP (nome
do trabalhador, n° do PIS/PASEP, n° do CPF, data de nascimento).

6.1.5.3.2 A data de nomeacédo informada deve constar do documento apresentado pelo 6rgédo (portaria, publicagéo
em diario oficial, termo de posse).

6.1.5.4 SEGCAO 3 - ENDERECO DO TRABALHADOR (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

6.1.5.4.1 Preencher com o endereco residencial e endereco eletronico pessoal do trabalhador.

6.1.5.5 SECAO 4 - INFORMACAO DA MOVIMENTACAO DO SERVIDOR PUBLICO

6.1.5.5.1 Preencher com a data da exoneracao do servidor publico, caso haja.

6.1.5.6 CAMPO - ~IDENTIFICA(;AO E ASSINATURA DO SERVIDOR PUBLICO RESPONSAVEL PELA
SOLICITACAO

6.1.5.6.1 Informar o nome por extenso e CPF do servidor publico responséavel pela solicitacdo, superior hierdrquico
do servidor que solicita cadastramento na base de dados do FGTS.

7 CAPITULO VII - QUALIFICACAO CADASTRAL DO PIS/PASEP

7.1 DOCUMENTO DE MANUTENGCAO DO NIS - DMN

7.1.1 Este documento é encontrado para download no sitio da CAIXA na internet, opcdo download/’Beneficios
Sociais’/PIS, para uso pelo trabalhador, a fim de retificar os dados no cadastro do PIS.

7.1.2 As divergéncias cadastrais do PIS sao identificadas pela emissdo do relatério de inconsisténcia cadastral,
solicitado via caixa postal do Conectividade Social pelo empregador. Essas inconsisténcias tém como reflexo:

= Nao emisséo de extrato para o trabalhador;

= Nao localizacdo da conta pelo empregador no Conectividade Social, seja para verificagcdo de saldo para céalculo do
recolhimento rescisério ou informag¢ao de movimentacéo.

= Nao possibilidade de consulta internet pelo trabalhador

7.1.3 Toda manutenc¢do cadastral no Cadastro do PIS é solicitada em Agéncia da CAIXA, exceto a alteragcdo de
endereco que pode ser realizada por meio do Disque CAIXA, conforme telefone contido no Capitulo VIII deste
Manual.

= Exemplo n° 40 - Retificagdo no cadastro do PIS para qualificagcao cadastral da conta

= O trabalhador solicitou ao empregador, por ndo estar recebendo extratos em casa, que verificasse o saldo de
sua conta FGTS. O empregador nao localizou a conta do trabalhador ao efetuar consulta por meio do
Conectividade Social.

= Ap6s analisar o relatério de inconsisténcia cadastral, solicitado pelo Conectividade Social, o empregador
verificou que a data de nascimento do empregado apresentava divergéncia entre os cadastros do FGTS e
PIS.

= Conferindo os documentos pessoais do trabalhador, verificou ainda no Relatério de Contas com
Inconsisténcias Cadastrais que a incorre¢do encontrava-se no cadastro do PIS.
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= Assim, o trabalhador foi orientado a comparecer a uma agéncia da CAIXA para regularizagcido, onde o
formulario DMN é preenchido pelo trabalhador, que deve anexar ao formulario copia de sua carteira de
identidade.

» Retornando & empresa, o trabalhador informou que a alteracdo promovida no PIS é apropriada em rotina
noturna, portanto, a partir do dia seguinte a conta pode ser visualizada pelo empregador no Conectividade
Social. A partir dai é também viabilizada a emissdo de extrato para o endereco registrado no cadastro do
FGTS, se consistente.

* NOTA:

* O mesmo procedimento descrito neste exemplo é utilizado para as divergéncias registradas para o dado
nome que ja esta atualizado no cadastro do FGTS.

8 CAPITULO VIl — RETIFICACAO DE CONTRATO CONSIGNADO

8.1 Para alterar o numero do contrato em empréstimo consignado, de Instituicio Consignataria, o empregador
deverad encaminhar um Oficio a CAIXA, conforme Anexo XX.

8.1.1 Esse Oficio deve ser protocolado em qualquer Agéncia da CAIXA e conter assinatura do responsavel legal
pela empresa.

8.2 Esse Oficio solicita a exclusdo do dado informado a CAIXA quando da primeira informagédo de desligamento do
trabalhador ao FGTS.

8.2.1 Apb6s essa exclusdo o empregador deverd prestar essa informagdo novamente, utilizando um dos canais
descritos abaixo:

= Servigo “Comunica Movimentagado do Trabalhador” do Conectividade Social Empregador;
» GRRF Conectividade Social Empregador;
* GRRF Aplicativo Cliente ICP.

= NOTA:

» Caso na primeira informagdo o empregador ndo informou contrato consignado, quando era devido, para
informar esse contrato em uma segunda movimentagdo, deverd também encaminhar esse Oficio, para
excluséo do dado de que o trabalhador ndo possuia consignado, para posterior informagao correta.

9 CAPITULO IX - FALE CONOSCO - TELEFONES DA CAIXA

9.1 A CAIXA oferece atendimento telefénico direcionado para empresas, governo e para voceé.

9.1.1 SAC CAIXA = 0800 726 0101

9.1.1.1 Para informagdes, reclamacgdes, sugestdes, elogios, pedidos de cancelamento.
9.1.1.2 Pelo SAC o empregador/ trabalhador solicita informac¢8es sobre:

= Bolsas e Programas Sociais;

= FGTS;

= PIS;

= Seguro Desemprego;

= Habitacéo; e

= Produtos e Servigos da CAIXA.

9.1.1.3 O atendimento ocorre 7 dias por semana, 24 horas por dia. Atendimentos realizados 24 horas por dia e sete
dias por semana.

9.1.2 SUPORTE TECNOLOGICO = 0800 726 0104

9.1.2.1 Atendimento realizado, diariamente, das 7h as 20h, para suporte a Empresas e Estados e Municipios,
referente a produtos como:

= Conectividade Social;
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= GPS;

= GRRF;

= SEFIP; e
= SIUMP.

9.1.2.2 Atendimento realizado 24 horas por dia e sete dias por semana, oferecendo suporte Comercial referente aos
produtos disponiveis em horério integral, tais como:

= Internet da CAIXA;

= Internet Banking;

= Portal de Compras;

= Caixa Internacional;

= Universidade Caixa;

= GoVCAIXA;

= E-CaixaPostal;

= Depositos Judiciais; e

= Salas e Terminais de Auto-atendimento.

9.1.2.3 Atendimento realizado entre 7h as 20h de segunda a sexta-feira e sdbados das 7h as 13h para suporte
empresarial, referente a produtos como:

= Convénios;

= Cobranga;

= Folha de Pagamento;
= Pagamento Eletrénico;
= Débito em Conta; e

= Caixa Rapido.

9.1.3 OUVIDORIA CAIXA = 0800 725 7474

9.1.3.1 Para denuncias e reclamacdes ndo solucionadas, com atendimento realizado de segunda a sexta-feira, das
7h as 20h.

9.1.4 ATENDIMENTO A DEFICIENTE AUDITIVO = 0800 726 2492

9.1.4.1 Atendimentos especializados realizados 24 horas por dia, sete dias na semana, sobre:
= Produtos e servicos;

= Suporte tecnoldgico;

= Informacdes;

= Reclamacdes;

= Sugestbes; e

= Elogios.
10 CAPITULO X - QUADRO RESUMO DAS VERSOES E RESPECTIVAS DATAS DE VIGENCIA.
Identificagdo do Documento Versdao |Vigéncia

Manual de Orientagbes FGTS ao Empregador -|{1.01.A | De 01/02/2009 até 14/05/2009
Retificacdo de Dados, Transferéncia de Contas e
Devolugdo de Valores
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Manual de Orientagbes FGTS ao Empregador -

Retificagdo de Dados, Transferéncia de Contas e
Devolugéo de Valores

1.02

De 15/05/2009 até 22/12/2009

Manual de Orientagbes FGTS ao Empregador -

Retificagdo de Dados, Transferéncia de Contas e
Devolugéo de Valores

1.03

De 23/12/2009 até 03/03/2013

Manual de Orientagbes FGTS ao Empregador -

Retificacdo de Dados, Transferéncia de Contas e
Devolugéo de Valores

1.04

De 03/03/2013 até __/__/

11 CAPITULO XI — ANEXOS
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11.1 ANEXO | - TABELA DE CODIGOS DE RECOLHIMENTO FGTS
CODIGO | DESCRITIVO

115 Recolhimento ao FGTS e informagbes a Previdéncia Social.

130 Recolhimento ao FGTS e informagbes & Previdéncia Social relativas ao trabalhador
avulso Portuario.

135 Recolhimento ao FGTS e informagbes a Previdéncia Social relativas ao trabalhador
avulso néo Portuario.

145 Recolhimento ao FGTS de diferencas apuradas pela CAIXA.
Recolhimento ao FGTS e informagdes a Previdéncia Social de empresa prestadora de

150 servicos com cessdo de méo-de-obra e empresa de trabalho temporério - Lei n°.
6.019/74, em relagdo aos empregados cedidos, ou de obra de construcdo civil -
empreitada parcial.

155 Recolhimento ao FGTS e informagdes a Previdéncia Social de oba de construgéo civil
- empreitada total ou obra prépria.

307 Recolhimento de Parcelamento de débito com o FGTS.

317 Recolhimento de Parcelamento de débito com o FGTS de empresa com tomador de
Servicos.

397 Recolhimento de Parcelamento de débito com o FGTS priorizando os valores devidos
aos trabalhadores.

337 Recolhimento de Parcelamento de débito com o FGTS de empresas com tomador de
servigos, priorizando os valores devidos aos trabalhadores.

345 Recolhimento de Parcelamento de débito com o FGTS relativo a diferenca de
recolhimento, apurada pela CAIXA, priorizando os valores devidos aos trabalhadores.

418 Recolhimento recursal.

604 Recolhimento ao FGTS de entidades com fins filantropicos Decreto-Lei n® 194, de
24/021967 (competéncias anteriores a 10/1989).

608 Recolhimento ao FGTS e informagdes a Previdéncia Social relativo a dirigente
sindical.
Recolhimento ao FGTS para empregado n&o optante (competéncia anterior a

640
10/1988).
Recolhimento ao FGTS e informagdes & Previdéncia Social relativo a Anistiados,

650 Reclamatoéria Trabalhista, Reclamatoria Trabalhista com Recolhimento de Vinculo,
Acordo, Dissidio ou Convengao Coletiva, Comissdo de Conciliagdo Prévia ou Nucleo
Intersindical de Conciliagdo Trabalhista.
Recolhimento exclusivo ao FGTS relativo a Anistiados, Conversdo de Licenca Salde

660 em Acidente de Trabalho, Reclamatéria Trabalhista, Acordo, Dissidio ou Convengéo
Coletiva, Comissdo de Conciliagdo Prévia ou Nucleo Intersindical de Conciliagdo
Trabalhista.

905 Declaracdo para a Previdéncia Social sem recolhimento do FGTS.

906 Declaragao auséncia fato gerador das contribuigdes.

907 Declaragdo para a Previdéncia Social com tomador.
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908 Declaracdo para a Previdéncia Social de obra construgéo civil.
909 Declaracdo para a Previdéncia Social para trabalhador avulso.
910 Declaracdo para a Previdéncia Social para dirigente sindical.
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11.2 ANEXO Il - TABELA DEMANDA E PRAZO DE ATENDIMENTO

DEMANDA

PRAZO (DIAS UTEIS)

Retificagcdo do Empregador - RDE 05
Retificacdo do Trabalhador - RDT 05
Retificagédo do Trabalhador - SEFIP 07
Retificacédo do Trabalhador - CONECTIVIDADE SOCIAL On-line
Retificacdo de Recolhimento Rescisorio - RRR 05
PTC Total ou Parcial - 15
Retificagdo com Devolugdo do FGTS - RDF 30
Outros procedimentos 15

= 0 prazo é contato apds 2 dias Uteis da data de protocolo/recepcdo dos documentos na Agéncia CAIXA.
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11.3 ANEXO Il - RELAGAO DE GIFUG E ABRANGENCIA
UNIDADE ABRANGENCIA ENDERECO
GIFUG/BU Bauru Rua Presidente Kennedy, 1-81, 1° andar, Centro
Bauru Bauru/SP CEP: 17010-031.
GIFUG/BE Amapa Av. Gov. José Malcher, 2927 - 6° andar - Bairro Séo
Belém Para Braz — CEP: 66.090-100 - Belém/PA.
GIFUG/BH Minas Gerais Rua Tupinambas, 486, 4°. Andar, Centro
Belo Horizonte Belo Horizonte/MG CEP: 30120-070
GIFUG/BR Distrito Federal | SBS Qd. 01 BI. “L” Ed. CEF - 15° andar
Brasilia Brasilia/DF CEP: 70070-100
GIFUG/CP Campinas Av. Aquidaban, 484, Centro, Campinas/ SP
Campinas CEP: 13026-510
GIFUG/CB Mato Grosso Av. Historiador Rubens de Mendonca, 2300, Ed.
Cuiaba Mato Grosso do Sul Tapajos, 2° Andar, Bairro Bosque da Saude
Cuiaba/MT, CEP 78.050-000
GIFUG/CT Parana Rua José Loureiro, 195, 10° andar - Centro
Curitiba Curitiba/PR CEP: 80010-000
GIFUG/FL Santa Catarina Serviddo Nossa Senhora de Lourdes, 111, 3° andar -
Floriandpolis Bairro Agrondmica
Florianépolis/SC CEP: 88025-220
GIFUG/FO Ceara R: Sena Madureira, 800, 2° andar, Ed. Sede, Centro
Fortaleza Maranhéo Fortaleza/SC CEP 60055-080
Piaui
GIFUG/GO Goias Rua 11, 250 10° andar Centro
Goiania Tocantins Goiania/GO CEP: 74015-170
GIFUG/MN Acre Rua Ramos Ferreira, 596, 4° andar, Centro
Manaus Amazonas Manaus/AM CEP: 69120-010
Ronddnia
Roraima
GIFUG/PO Rio Grande do Sul |Rua dos Andradas, 1000, 4° andar, Centro
Porto Alegre Porto Alegre/RS CEP: 90020-900
GIFUG/RE Alagoas Rua do Brum, 123/137 - 2° e 3° andar - Recife Antigo,
Recife Paraiba Recife/PE CEP: 50.030-260
Pernambuco
Rio Grande do Norte
GIFUG/RJ Espirito Santo Av. Rio Branco, 174, 13° andar, Centro
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Rio de Janeiro Rio de Janeiro Rio de Janeiro/RJ CEP: 20040-004
GIFUG/SA Salvador Rua Ivonne Silveira, 248, Bairro: Doron
Salvador Sergipe Salvador — BA CEP - 41.194-015
GIFUG/SP Sé&o Paulo Rua S&o Joaquim, 69, Liberdade
Séo Paulo S&o Paulo/SP CEP: 01.508-001
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11.4 ANEXO IV - REQUISITOS DE LOCALIZACAO DE CONTAS NA INTERNET

CANAL

CRITERIOS

CONECTIVIDADE SOCIAL

+ vinculada ao CNPJ/CEI da empresa acessada;

+ cadastrada no estabelecimento centralizador;

+ contas ativas (optante, recursal e nao optante);

+ contas de créditos complementares (optante);

« categoria 01 a 07;

+ dados cadastrais iguais nos cadastros FGTS x PIS;
* sem bloqueio, exceto retengdo FMP;

* ndo encerrada por fuséo/transferéncia;

+ saldo maior que “zero”;

+ saldo igual a “zero” e sem data movimentacgao;

+ saldo igual a “zero” e com data movimentagdo menor que
meses.

06

+ vinculada ao CNPJ/CEI da empresa acessada;

+ estar cadastrada no estabelecimento centralizador;
+ contas ativas (optante, recursal e nao optante);

+ contas inativas (néo optante);

« categoria 01 a 07,

+ dados cadastrais iguais nos cadastros FGTS x PIS;
+ sem bloqueio, exceto retengdo FMP;

* saldo maior que “zero”;

* sem data/cddigo de movimentagao.

INTERNET TRABALHADOR

+ optante ou optante transferida;

+ categoria 01 a 07,

+ dados cadastrais iguais nos cadastros FGTS x PIS;
* sem bloqueio, exceto retengao FMP;

+ saldo maior que “zero”.

AUTO-ATENDIMENTO

+ optante ou optante transferida;

+ categoria 01 a 07,

+ dados cadastrais iguais nos cadastros FGTS x PIS;
+ sem bloqueio, exceto retengao FMP;

* saldo maior que “zero”.

PALM

« optante ou optante transferida;
* categoria 01 a 07,
+ dados cadastrais iguais nos cadastros FGTS x PIS;
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* sem bloqueio, exceto retencdo FMP;

+ saldo maior que “zero”.

CORREIO + contas ativas (optante ou optante transferida);

« categoria 01 a 07;

+ dados cadastrais iguais nos cadastros FGTS x PIS;
* sem bloqueio, exceto reten¢ao FMP;

+ saldo maior que “zero”;

+ endereco valido e dados cadastrais iguais nos cadastros FGTS x
PIS;

+ saldo igual a “zero” se existir langamento posterior ao ultimo
extrato emitido, até o limite de 200 langamentos, no periodo de
referéncia do extrato a ser gerado;

+ cadastro do empregador esteja com o Indicativo de Emissédo de
Extrato igual a LIBERADO e possua inscricgdo CNPJ/CEI valido.

= NOTA:

» Sdo considerados dados cadastrais qualificados aqueles que sejam iguais entre o cadastro do FGTS e PIS.
Neste caso sdo comparados os dados “Nome”, “PIS/PASEP” e “Data de Nascimento”.
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11.5 ANEXO V - CRITICAS NO PROCESSAMENTO DAS ALTERACOES CADASTRAIS VIA SEFIP
(TRABALHADOR)
CAMPO IMPEDIMENTO DE PROCESSAMENTO

Todos os dados

Dado informado igual ao dado existente no cadastro;
Conta qualificada nos cadastros FGTS x PIS;
Conta apresenta registro de saque;

Conta com comunicado de movimentagdo gerado pelo Conectividade
Social ou GRRF.

Cadigo de
Movimentag&o

Nao estar incluido na tabela de movimentag&o;

Se igual a “K” - resciséo com justa causa ndo optante, com menos de
1 ano de servigo;

Informado sem a correspondente data de movimentagao.

Data de movimentagao

Se maior que a data do processamento;
Se menor que a data de admissao;
Informada sem o correspondente cédigo de movimentag&o.

Data de Admissao

Se maior que a data do processamento;

Se maior que a data de opgao;

Se menor que a data de nascimento;

Se menor que 05/10/1988;

Se maior que 04/10/1988 e diferente da data de opg¢ao.

PIS

Nao ¢ alterado se a conta ja se encontrar qualificada nos cadastros
FGTS e PIS.

Carteira de Trabalho

Se preenchido com caracteres diferentes de numéricos.

Data de Opcao

Se maior que a data do processamento;

Se menor que 01/01/1967;

Se menor que a data de admissao;

Se maior que 04/10/1988 e diferente da data de admissao.

Nome

Se constar da tabela de nomes inadequados.

Data de nascimento

Se maior que a data do processamento;
Se menor que a data de admissao.

Matricula Se preenchido somente com zeros.
CBO Se nao constar da tabela de “Cddigo Brasileiro de Ocupagéo”.
= NOTA:

= Na hipétese da CTPS apresentar numeracdo de oito digitos (igual ou superior a 10 milhdes), da série 001-0,
emitidas nos estados SE, MG, CE, RS, SC, RJ, GO, BA no exercicio de 2006, os trabalhadores deverédo
procurar qualquer posto do MTE emissor do documento para sua substituicdo sem nenhum prejuizo para o

mesmo.

= Para recolhimento do FGTS e/ou prestar informagdes a Previdéncia Social ou retificagcdo de dados ao FGTS,
mediante o uso do programa SEFIP, até o trabalhador obter novo nimero de CTPS, o empregador deve
incluir o nimero da carteira desconsiderando o primeiro digito a esquerda.
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= A localizagdo da conta para processamento do registro de alteragdo cadastral ocorre por meio dos dados
“PIS/PASEP”, “Data de Admissao”, “Categoria”, no estabelecimento solicitante;

Sao tratadas por meio do formulario RDT as situagdes ndo previstas no registro de alteracdo do SEFIP,
situacdes incompativeis com as criticas aplicadas ao seu processamento ou quando a retificagdo geraréa
duplicidade de constas para o trabalhador;

No processamento da informacéo da DATA/CODIGO DE MOVIMENTACAO é considerada a seguinte regra de
apropriagéo:

» Se ndo existe movimentacdo definitiva na conta, € processada a inclusdo no cadastro FGTS, da data
informada no registro de alteracéo;

Se existir movimentacédo definitiva na conta e for maior que a data que esta sendo informada no registro de
alteracdo, é necessario, previamente, solicitar a exclusédo da data registrada por meio do formulario RDT;

Se existir movimentagdo definitiva na conta e for menor que aquela data que estd sendo informada no
registro de alteracao, é processada no cadastro;

Conta com movimentacgéo definitiva e com saque ja realizado na conta, € necesséario, previamente, solicitar a
exclusdo da data registrada por meio do formulario RDT.
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11.6 ANEXO VI - UTILIZANDO O SEFIP NA ALTERACAO CADASTRAL EXCLUSIVA NO FGTS

11.6.1 Na geracédo do arquivo SEFIP, que contenha somente registro de alteragdo cadastral para o FGTS (Registros
10,11, 13, 14 e 32), além da utilizagdo do cédigo de recolhimento 660, conforme previsto no “Manual da
GFIP/SEFIP para Usuarios do SEFIP 8.4”, realiza os seguintes procedimentos:

11.6.2 Gera, através do programa de folha de pagamento, o arquivo SEFIP.RE com a Empresa/Trabalhadores que
necessitam de alteragbes cadastrais;

11.6.3 Importa o arquivo SEFIP.RE para o SEFIP;

11.6.4 Clica no Botdao NOVO para abrir o Movimento, obedecendo aos seguintes parametros:

= Competéncia - Més/Ano em que o arquivo esta sendo enviado;

= Cddigo de Recolhimento - 660;

= Indicador de Recolhimento - No Prazo.

11.6.5 O caodigo de recolhimento 660 exige preenchimento das “Informacdes Complementares”;
11.6.5.1 4.1 - Preenche os campos do quadro “Outras Informagdes” com os seguintes dados:

= Processo - 1;

= Ano - Informar o ano Corrente;

= Vara/JCJ - 1;

= Periodo Inicio - Més/Ano em que o arquivo estd sendo enviado;

= Periodo Fim - Més/ Ano em que o arquivo esta sendo enviado.

= Caracteristicas do Recolhimento: 05 - ACORDO COLETIVO;

11.6.6 Os trabalhadores séo alocados nas modalidades branco ou 1;

11.6.7 Selecionar o cddigo da alteracdo a ser realizada;

11.6.7.1 Preenche o campo “Conteudo” a informagao correta a ser processada no cadastro do FGTS;
11.6.8 Transmiti o arquivo pelo Conectividade Social;

11.6.9 Salva o Relatério Comprovante/Protocolo de Alteragcdes Cadastrais, disponivel no SEFIP no caminho
Relatérios, Comprovante / Protocolo, Arquivo Selo, Alterages Cadastrais.

= NOTA:

= Os procedimentos aqui indicados também sao utilizados para Alteracdo de Endereco do Trabalhador e para
Movimentacdo do Trabalhador e para tanto é selecionada a op¢ao pretendida prevendo:

o  “Nova alteragao de enderego”;
o “Nova alteragao cadastral’;
o “Nova Movimentagao”.

= E possivel realizar a alteracdo do CNAE, Endereco e Raz&o do Empregador.
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11.7 ANEXO VIl - TABELA DE CATEGORIA DE CONTAS
CODIGO CATEGORIA
01 Empregado.
02 Trabalhador Avulso.
03 Trabalhador ndo vinculado ao RGPS, mas com direito ao FGTS.
04 Empregado sob contrato de trabalho por prazo determinado - Lei n® 9.601/98, com as

alteragdes da Medida Provisdria n® 2.164-41, de 24/08/2001.
05 Contribuinte individual - Diretor ndo empregado com FGTS - Lei n® 8.036/90, Art. 16.

06 Empregado doméstico.
07 Menor aprendiz - Lei n° 10.097/2000.
11 Contribuinte individual - Diretor ndo empregado e demais empresarios sem FGTS
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11.8 ANEXO VIII - RELATORIO DE INCONSISTENCIA CADASTRAL (LEIAUTE)

001100000100000000000000017963496000016320050308

*
F.G.T.5. CAIXA ECONOMICA FEDERAL PAGINA: 1 *
*
SFG.SA.514 RELATCRIC DE CONTAS COM INCONSISTENCIAS CADASTRATS *
BASE DOMICILIQ: PR DATA DA GERACAO: 08/03/2005*
________________________________________________________________________________________________________________________ *
*
EMFREGADOR: EMPRESA A CNPJ/CEI: 99.900,999/0000.00 COD EMPEESA: 09901300000000%*
*
________________________________________________________________________________________________________________________ *
PIS/PASEP: 11111111180 DT ADMISSAC: 26/07/1999 COD EMPREGADCO: 00002070800 TIPQ CONTA: OPTANTE CATEGCRIA: 1 *
*
NOME DT NASCIMENTC *
CADASTRO FGTS: JOSE DA SILVA CADASTRO FGTS: 01/01/19%00 *
CADASTRO PIS : CADASTRO PIS: 00/00/0000 *
OBSERVACOES : PIS INEXISTENTE. PFROMOVER REGULARTZACAO JUNTO A CAT¥A. *
________________________________________________________________________________________________________________________ *
PIS/PASEP: 12600000506 DT ADMISSAC: 24/11/1998 COD EMPREGADO: 00001159689 TIPC CONTA: OPTANTE CATEGCRIZA: 1 *
*
NOME DT NASCIMENTC *
CADASTRC FGTS: MARTA AP DA SILVA CADASTRO FGTS: 20/04/1977 *
CADASTRO PIS : ALESSANDRA DE SOUZA CADASTRO PIS: 16/02/1975 *
________________________________________________________________________________________________________________________ *
PIS/PASEP: 19999999008 DT ADMISSAC: 02/04/2001 <COD EMPREGADO: 00004654621 TIPCO CONTA: OPTANTE CATEGCRIZA: 1 *
*
NOME DT NASCIMENTC *
CADASTRC FGTS: ANTONIC PEREIRA CADASTRD FGTS: 12/09/1972 *
CADASTRO PIS : ANTONIC PARREI CADASTRO PIS: 12/09/1972 *
________________________________________________________________________________________________________________________ *
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11.9

ANEXO IX - FORMULARIO RDE (MODELO)

XA oace
CA' & RDE - Retificacéo de Dados do Empregador — FGTS
Grau de sigilo
Fublico
Orientagdes de preenchimento s3o obtidas no "Manual de Orientacoes, Retificagio de Dados, Transferéncia de Gontas Vinculadas e Devolugio de Valores Recolhidos a Maior™, disponivel no sitio da CAIXA na Internet >
downloads > FGTS > extrato e retificagdo de dados.

1 - Identificagao do Empregador (Presnchimentse obeigatono. Informar dados do cadastro do FGTS) PARA USD DA CAIXA
Razdo SocislMome CHPWCEI do empragado] UF Codigo do empregador Bas=e da conta Protocolo de recepgdo e assinatura, sob carimbo,
dao responsawel pela conferéncia.
Endereco sletrdnico (e-midil)

| Pesszoa para condato | DDCVTelefons
i

2 — Retfificagdo da Razdo Social
Razdo SocialMormne

3 — Retificagao de Dados — ldentificagdo da Guia a Retificar
Data Recolhimento/Declaragdo | Modalidade

Competéncia (mésfano) Depdsite + Contribuigdo Sodial

Encargos por airaso | Total da GRF

* 0= campos Competéncia & Data Recolimento/Declaracdo 2o de preenchimanto cbrigatdrio. Os campos Deposito + Contibuig3e Social, Encargos por atrazo e Total da GRF s3o0 presnchides quando houver recolrimento ao FGTS.
3.1 — Dades a Retificar - Codigo de Recolhimento. FPAS, Inacricdo (Matriz X Filial) elou Simples (preencher somente os campos a ssrem retificados)

De: (Preencher com dados informados incorretaments na quia)
| FPAS | Inscricdo (Matriz X Filial) | Simples | Cadigo de RecokhimentoModslidade

Inscricdo do Tomador M® Processo

N° Vara | Periodo Inicio
.I-

Periodo Fim | Somatorio Remuneragao 5% |5c:ma11:|no Remumeracao 2%

Para: (Preencher com dados corretos para a quial

| FPAS |Inscricdo (Matriz X Filiall | Simoles | Codigo de Recohimento/Modalidade | Inscricdo do Tomador® N® Processo®

Periodio Fim® | Somatdrio Remuneracdo 8% |5-:x11a11::no Remuneracio 2%

N® Vara* | Periodo Inicio*
1]

*(z dados macrig3o do Tomador, n® Processofvara, Pericdo Inicio/Fim s3o informativo & ndo passiveis de alteragdo por meic deste formulario.

| 4 — Pedido de Cancel to de Declaracées para o FGTS na Competéncia |/ | Somatdrio Remuneracio 8%: | Somatrio Remuneracio 2%:

* Retificacdo aplicada & multipicidade de dedaracdo ou informacdo indevida no cadastro FGTS. nos Cédigos 903, 904, 905, 906, 907, 908, 909, 910, 911 ou modalidade 1
5 — Declaracio de erre na informacio do Tomador Administrative, para o FGTS. na Competéncia |/

{ [ ) Auséncia de Fato Gerador, para o Tomador Administraivo.

{ [ 1 Trabalhadores do Tomador Administrative informado no Tomador Indevido (Inscricie do Tomador indevido ! Sormnatinio Rermuneracio §%:

Estou ciente de que se verificada, a qualquer tempo, a falsidade das informagdes constantes desse documento, sujeitar-se-a o responsavel as penalidades previstas na legislagaoe civil e penal, sem prejuizo das agdes
administrativas cabiveis.

. de d= O
LocalData Identificacdo e assinatura do responsdvel pela empresa ou 52U representants legal
NOME:
CPF
. Documento ndo aplicavel ac Recolhimento Rescisdrio 1
CAIXA Cidadao: 05300 726 0207 (P15, Beneficios Sociais, Seguro Desemprego, FGTS, Cartdo Social, Resultado de Loterias e Servigo de Informacio ao Cidadao)
31.005 v019 micro Pessoas com deficiéncia auditiva ou da fala: 0800 726 2492
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11.10 ANEXO X - FORMULARIO RDT (MODELO)

-
CA' Py A RDT - Retificacdo de Dados do Trabalhador — FGTS

Grau de sigilo
#PUBLICO

Orientagdes de preenchimento sdo obtidas no "Manual de Orientacbes, Retificacdo de Dados, Transferéncia de Contas Vinculadas e Devolugao de Valores Recolhidos a Maior™, disponivel no sitio da CAIXA na Internet >

downloads > FGTS > extrato e retificacdo de dados.
1 - identificagdo do Empregador (Preenchimento obrigatdrio. Informar dados do cadastro do FGTS)
| Razdo SocialMome |CNF'JJ'CEI do empregador | UF |Cbigo do empregador Bace da conta

PARA S0 DA CADA

do responsavel pela confierénca.

Pessoa para contato DDDITelefone

Endereco eletrinico (e-mii)
[

2 - iientificagdo do Trabalhador (Preenchimento cbrigatisio. Informar dados do cadastro do FGTS, mesmo que incormetos

1
| Mome do frabalhador | N do PIS/IPASEP | Data de admissdo Categoria |c|3dign do trabalhador
J' ll‘

3 - Dados Cadastrais a Refificar (Preencher, somente, os campos a serem alterados)
| Mome do trabalhador | N° do PISIPASEP | CTPS: Nimero

Série |UF |Ga‘beguria

| Data de admissio |Da13 de opgdo | Data de refroagio | Data de nascimento
o [ o $i

4 - Pedido de Exclusdo da Mevimentagao Informada (Presncher com o dado informado indevidamente para exclusSo de mformagdo prestada ou, com a data da extingdo do vinculo, para conta com contrato exinto até 311202015, para

inclusdo da data de movimentagso.)
[ [

-r -r

Protocolo de recepcio & assinatura, sob carimbe,

5 - Retificagdo da remuneragio sem devolugdo de FGTS, no mesmo Empregador, na mesma Competéncia € entre contas do mesmo trabalhador ou entre trabalhadores diferentes.

* Masa guias com recolhimento ao FGTS, as remuneragies informadas no campo “PARA” devem ser limitadas aca valorss discriminados no campo “DE”

Dwe: (Preencher com dados informados incormetaments na guia) Para: [Preencher com dados cormetos para a guia)
MNome dio trakalhador N® do PIS/PASEF |Categoria | Data de admissio | Remuneragio | Nome do trabalhador N* do FISFASEF ia | Data de admissdo | Remumeragio | Competéncia
1- F 1- [ I
2 fFor 2- I I
3 Joor 3- oo I
6 - Pedido de Unificagdo de Contas do Trabalhador em Multiplicidade

|06dig|:u das contas vinculadas do u'ablalhaldur a serem unificadas | | | r_‘,édign da conta vinculada do trabalhador a ser atualizada

T - Pedido de Atualizagdo de Saque na Vigéncia do Contrato do Trabalho

Eatou ciente de que e verificada, a qualquer tempo, a falsidade das informagises constantes desse documento, sujeitar-se-3 o responsavel as penalidades previstas na legislagdo civil 8 penal, sem prejuizo das agies administrativas cabiveia

. de

LecalData

Identificacio e assinatura do responsavel pela empresa ou seu representants legal

NOME:
CPF

Documento nao aplicavel ao Recolhimento Rescisdrio

CAI¥A Cidadao: D800 726 0207 (P15, Beneficios Sodais, Seguro Desemprego, FGTS, Cartio Social, Resultado de Loterias e Servigo de Informagéio ao Cidadda)
31.004 018 micro

Para pessoas com deficiéncia auditiva ou de fala: 0800 726 2492
Ouvidoria: 0800 725 7474
caixa.gov.br

Vigéncia: 29/03/2017
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11.11 ANEXO XI - TABELA DE CODIGO DE MOVIMENTAGAO
CODIGO | DESCRITIVO

H Rescisdo. com justa causa. por iniciativa do empreaador.
11 Rescisdo. sem justa causa. por iniciativa do empregador. inclusive rescisdo antecipada do contrato a termo.
12 Rescisdo por culpa reciproca ou forca maior.
13 Rescisdo por término do contrato a termo.
14 Rescisdo sem justa causa do contrato de trabalho do empreqado doméstico. por iniciativa do e mpregador.
J Rescisdo do contrato de trabalho por iniciativa do empreaado.
K Rescisdo a pedido do empreaado ou por iniciativa do empreaador, com justa causa. no caso de empreaado néo optante. com menos de um ano
L Outros motivos de rescisdo do contrato de trabalho.
M Mudanca de reaime estatutario.
N1 Transferéncia de empregado para outro estabelecimento da mesma empresa.
N2 Transferéncia de empregado para outra empresa que tenha assumido os encarqgos trabalhistas. sem que tenha havido rescisdo do contrato de
N3 Empregado proveniente de transferéncia de outro estabelecimento da mesma empresa ou de outra empresa. sem rescisdo do contrato de
01 Afastamento temporario por motivo de acidente de trabalho. por periodo superior a 15 dias.
02 Novo afastamento temporario em decorréncia do mesmo acidente de trabalho.
03 Afastamento temporario por motivo de acidente de trabalho. por periodo iqual ou inferior a 15 dias.
P1 Afastamento temporario por motivo de doenca. por periodo superior a 15 dias.
P2 Novo afastamento temporario em decorréncia da mesma doenca. dentro de 60 dias contados. da cessacdo do afastamento anterior.
P3 Afastamento temporario por motivo de doenca. por periodo iqual ou inferior a 15 dias.
Q1 Afastamento temporario por motivo de licenca-maternidade (120 dias).
Q2 Prorroaacéo do afastamento temporario por motivo de licenca-maternidade.
Q3 Afastamento temporario por motivo de aborto ndo criminoso.

Vigéncia: 29/03/2017
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Afastamento temporario por motivo de licenca-maternidade decorrente de adogédo ou guarda judicial de crianga até 1 (um) ano de idade (120

Q4 gias).

Q5 Afastamento temporério por motivo de licenga-maternidade decorrente de adogéo ou guarda judicial de crianca a partir de 1 (um) ano até 4
(quatro) anos de idade (60 dias).

Q6 Afgstamento tgmporério por motivo de licenga-maternidade decorrente de adogéo ou guarda judicial de crianga a partir de 4 (quatro) anos até 8
(oito) anos de idade (30 dias).

R Afastamento temporario para presta servico militar.

S2 Falecimento.

S3 Falecimento motivado por acidente de trabalho.

U1 Aposentadoria.

VK] Aposentadoria por invalidez.

V3 Remuneracéo de Comissdo e/ou Percentaaens devidas apds a extincio do contrato de trabalho.

W Afastamento temporario para exercicio de mandato sindical.

X Licenca sem vencimentos.

Y Outros motivos de afastamento temporario.

21 Retorno de afastamento temporario por motivos de licenca maternidade.

Z2 Retorno de afastamento temporario por motivo de acidente de trabalho.

Z3 Retorno de novo afastamento temporario em decorréncia do mesmo acidente de trabalho.

Z4 Retorno de afastamento temporario por motivo de prestacéo de servico militar.

Z5 Outros retornos de afastamento temporario e/ou licenca.

Z6 Retorno de afastamento temporéario por motivo de acidente de trabalho. por periodo iqual ou inferior a 15 dias.

Vigéncia: 29/03/2017
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11.12 ANEXO XII - FORMULARIO RETIFICAGAO DO RECOLHIMENTO RESCISORIO — (MODELO)

)\
CA' 4 RRR - Retificagdo do Recolhimento Rescisorio

Orientagtes de preenchimente 3o obtidas no "Manual de Orientagtes, Retificacao de Dades, Transferéncia de Contas Vinculadas e Develugdo de Valores Recolhidos a Maior™, dizponivel no sitio da CAIXA na Internet = downloads >

FGTS > extrato e retificacdo de dados.
Grau de zigilo
1 - Dados da Guia Original (preenchimento obrigatano) L]
1.1 - lentificagdo do Empregador PARA S0 DA CAIXA
Razdo zocial'nome CHPJICE! do empregador Tomador de Serigos (CNPJICED) Protocelo de Recepgdo e Assinatura, sob carimbo,
do rezponsavel pela conferénoa
FPAS Simples CNAE ‘ Base da Conta Endereco eletranico (e-mi@il) OODfelefone
[
TZ-Tdentificagio do Trabalhador
Mome do trabalhador W° do PIS/PASEP Data de admissdo Categona Diata de Nascimento
Data de Cpgac™ CTPS [n*l=gne) Data de MowimentaggoTadigo Awigo Préwio DizzidicfAcorde Data de Homelogacso
[ ! [ | 1- Trabalhade 3- Auséncial [
*Obrigatono para admizsao antenor a TDITIITHRE 2 - Indenizado Dispensa
1.3 - Informagdo de remuneragao/valor base para calculo do recolhimento rescisério
Més anteror & rescisdo Més de rescisao Avigo prévio indenizado ‘Valor base para fins rescidnios Vallor total recolhido
7 TDiados = Retficar {Preencher, somente, os campos a werem alterados)
2.1 - [entificagdo do Empregador
Fazdo sociallncme ‘ CHPJICE do empregador | FPAS ‘ Simples ‘
2.2 - [entificagdo do Trabalhador
Nome do trabalhador N® da PIS/PASEP Data de admissdo Categona Data de Mascimanto * Data de Opedo CTPS (n*/zéne) ‘
Data de Mowimentaggo/Cadigo Aviso Prévio Dizsidic/Acorde Data de Homelogacgo s dados Data de Nascimento e GRS (n®/séne] sao informafivo & ndo passivels del afteracdo por meio deste

! formulario.

2.3 - Informagao de remuneragao/valor base para calcule do recolhimento rescisario
Més anteror & rescisdo Més de rescisao Avizo préwo indenizado

‘Valor base para fins rescidnios ‘Walor total recolhido (0 valor lancade no campe WVALOR TOTAL RECOLHIDO
. . . deve zer limtado ao valor recolhido na guia origingl
Estou ciente de que se verificada, a qualquer tempo, a falsidade das informagtes constantes desse documento, sujeitar-se-a o responsavel 3s penalidades previstas na legislagdo civil e penal, sem prejuizo das agbes

/administrativas cabiveis.

de de

2

LecaliData

[dentficacdo e assinatura do responsavel pela empreza ou seu representants legal
Mome:
CPF:
Formulario nao valide para autenticagdo
SAC CADCA: 0800 728 0101 (informagies, reclamagdies, sugesties e elogios)
Pessoas com deficiéncia auditiva: 0800 726 2492

Vigéncia: 29/03/2017
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11.13 ANEXO XIIl - FORMULARIO RDF (MODELO)

CAIXA

Identificagio do EmpregadoriContribuinte {Preenchimento cbrigatoric)

1 - Raz&o social'nome

MINISTERIO
DO TRABALHO
EEMPREGO

RDF - Retificagdo com Devolugdo de FGTS

5 - Base da conta

Banco | Agéncia

B - Conta bancaria do empregader para crédite da develuggo do FGT

Conta

Identificagdo da Guia (Preenchimenta obrigatono, a excecso dos campos 17 € 18)

GRIGRE &l GRR
[ | GROA/GRDEIDERF

10 - Tipe da guia

GFIFIGRF
GRFPIGRFCH

2 - CNPJICEI do empregadon contrbuinte | 3 - UF | 4 - Cadigo empregadoricontnbuinte FGTS
T - Feszoa para contato 4 - DDDMelefone |9 - Endereco eletranico [email para contato)
Dy
)
Banco/Ag. & Data do recolhimento 14- 15 - Codige de recolhimento | 16 - Simples 17 - Simples | 18-
Competéncia infoemado Correto
13-Data |Més |Ano

11 - Banco ‘ 17 - Agéncia

semvico fobra construcdo civl

CHPJICE tomader

32 - Protocolo de recepgdo

19 - Motive da Develugdo (Preenchimento obrigataria)
Informacdo de remuneracioldepdsits a maior com devolugio de FGTS:
Informacdo incorrets do motvo da rescisdo;
Recolhimento posterior & mudanca de regime juridico de trabalho;
Informacao incorreta de Aviso Prévio;
Recolhimento de cominagdes previztas no § B° do art. 9° do Regulamento Consolidado do FGTS, para recolhimento rescizdrio realizado no pericde compreendide entre 15021598 a U05/195;
Recolhimento prewisto na Lei Complementar n®. 110, de 2906/2007: para categona izenta, para trabalhador com reacizdo anterior a 2804007 ou recolhimento de competéncia anterior a 1072001;

Informaggio incorreta de Inscrigio do Empregador [ ] Informaggio incorreta de Competéncia de Recclhimento [ ] Outro:

Retificacdo dos dados do Trabalhador/Recolhimento

Recolhimento em duphodade;

Recolhimento posterior & data do término do vinculo empregation;

Informagdo da categoria indevida para o trabalhadar,

Quitacdo de débito indswdo;

Cancelamento de rescisda;

Recolhimento para trabalhador afastade temporanaments;

Recclhimento a maior, em decorréncia de srro na informagie do SIMPLES;
Recolhimento a maior de encargos;

20 - Cédige | 21-PISIPASERICI | 22- Data 23 - Nome do trabalhador 24- 25- 26-Codige | 27 - Data Valor informada a maior de depdsito
trabalhador admissdo Competéncia | Categona movimentagdo | movimentsgi (GR/GRE/GRRIGRDAGRDEDERF) cu remuneragio
(MésiAno) correta correto correta (GFIRP/GRF/GRFCIGRRF/GRDEGRFP), multa rescisoria (GRR) ou
zaldo para fing rescisorios (GRFP/GRFCIGRRF).
28 - Sem parcela 13° =alario 29 - Somente 13° salano
Somatario | 30 - -

Declare, sob as penas da Lei, a regulandade da retificacio ora solicitada e da decorrente devolugdo de valores.

LocalData

Vigéncia: 29/03/2017

[dentficacdo e assinatura do responsavel pela empresa (Nome e CFF)

SAC CADCA: 0800 726 0101 (informagdes, reclamagdes, sugesties e elogios)
Pessoas com deficiéncia auditiva: 0800 725 2492
Ouvidoria: 0800 725 7474 (reclamagdes ndo sclucionadas e denincias)

caixa gov. br

Assinatura, zob canmba, do responsavel pela conferéncia no PV
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11.14 ANEXO XIV - OFICIO DE AUTORIZACAO DE DEVOLUGCAO

A
Caixa Econ6mica Federal

Geréncia de Filial do Fundo de Garantia - GIFUG
Assunto: Recolhimento do FGTS em CNPJ incorreto

Senhor Gerente,

A empresa (Razao social da empresa receptora), (CNPJ/CEI), com sede (Endere¢o completo), vem informar
que o recolhimento processado para a inscricdo deste empregador na data DD/MM/AAAA, no banco
arrecadador (Nome do Banco Arrecadador), no valor total de R$ x.xxx,xx (xxxxxx Reais), néo foi realizado por
esta empresa.

Desta forma, autorizamos a Caixa Econdmica Federal a promover o estorno dos valores recolhidos
indevidamente e a adotar os procedimentos necessarios a regularizagdo da ocorréncia.

Atenciosamente

Nome completo do representante da empresa

Funcgédo que exerce na empresa Receptora

Cidade, UF, Dia de Més de Ano

Vigéncia: 29/03/2017 67175
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11.15 ANEXO XV - CHECK LIST PARA RETIFICAGCAO COM DEVOLUGAO DO FGTS
MOTIVO CAMPOS RDF SITUAGAO

1. Informacgéo de| 19a24e28 |Guiade recolhimento objeto de devolugao;

deposito x o efou 29, 30 efou Cépia da pagina da RE que contém a remunerag&o/deposito objeto do pedido de devolugéo;

remuneragao a maior. 31
Formulario Retificador, no caso de retificacdo de recolhimentos rescisorios;
Cépia do comprovante do trabalhador de recolhimento FGTS rescisorio, no caso de pedido de devolugdo de
recolhimento realizado em GRRF.

2. Recolhimento em 19, 30 e 31 Guia de recolhimento objeto de devolugéo e Guia recolhida corretamente;

duplicidade Cépia da pagina da RE que contém a remuneracéo/deposito objeto do pedido de devolugao;
Cépia do comprovante do trabalhador de recolhimento FGTS rescisorio, no caso de pedido de devolucdo de
recolhimento realizado em GRRF.

3. Cancelamento de| 19a24e26, |Guiade recolhimento objeto de devolugéo;

rescisao 27, 28/29 e - . . . ~
Cépia do comprovante do trabalhador de recolhimento FGTS rescisério, no caso de pedido de devolugdo de

30/31 . . _

recolhimento realizado em GRRF;
Copia do recolhimento, quando o depésito do més da rescisdo ndo corresponder ao recolhimento mensal.

4. Informagéo incorreta| 19 a24 e 26, |Guiade recolhimento objeto de devolugéo;

do motivo da rescisao 27’3%%219 © Cépia do comprovante do trabalhador de recolhimento FGTS rescisério, no caso de pedido de devolugdo de

recolhimento realizado em GRRF;

Formulario de retificagao do recolhimento rescisério.

5. Recolhimento
posterior & data do
término  do  vinculo

empregaticio

19 a 24 e 28/29
e 30/31

Guia de recolhimento objeto de devolugao;

Copia da pagina da RE que contém a remuneragéo/depdsito objeto do pedido de devolugéo.

6. Recolhimento para

19 a 24 e 28/29

Guia de recolhimento objeto de devolugéo;

Vigéncia: 29/03/2017
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trabalhaqor afastado ¢ 30/31 Cépia da pagina da RE que contém a remuneracéo/deposito objeto do pedido de devolugao.
temporariamente
7. Recolhimento | 19 a 24 e 28/29 | Guia de recolhimento, objeto de devolugéo;
pos'tenor a m'uqan(;a de ¢ 30/31 Cépia da pagina da RE que contém a remuneracéo/deposito objeto do pedido de devolugao;
regime  juridico  de
trabalho Copia da publicagdo no Diario Oficial da lei que instituiu a mudanga de regime.
8. Informacgéo da| 19 a 25 e 28/29 | Guia de recolhimento objeto de devolugao;
categoria indevida ¢ 30/31 Cépia da pagina da RE que contém a remuneracéo/deposito objeto do pedido de devolugao;
Cépia do comprovante do trabalhador de recolhimento FGTS rescisorio, no caso de pedido de devolugdo de
recolhimento realizado em GRRF;
Formulario Retificador, no caso de retificacdo de recolhimentos rescisorios.
9. Recolhimento a 16 a 19 Guia de recolhimento objeto de devolugéo;
Lnealzrr’roer:a d.‘:?grrr;eamgi Cépia do comprovante do trabalhador de recolhimento FGTS rescisorio, no caso de pedido de devolucdo de
! ¢ recolhimento realizado em GRRF;
do SIMPLES
Formulario Retificador, no caso de retificagdo de recolhimentos rescisorios.
19 e 30/31 Guia de recolhimento objeto de devolugao;
10. Informagéo incorreta Cépia do comprovante do trabalhador de recolhimento FGTS rescisério, no caso de pedido de devolugdo de
do AVISO PREVIO recolhimento realizado em GRRF;
Formulério Retificador, no caso de retificagdo de recolhimentos rescisérios.
19 e 30/31 Guia de recolhimento objeto de devolugao.
1. Quitagdo  débito
indevido
19 e 30/31 Guia de recolhimento objeto de devolugao.
12.  Recolhimento a
maior de encargos
19 e 30/31 Guia de recolhimento objeto de devolugéo;

Vigéncia: 29/03/2017
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13. Informacgéo incorreta Cépia da pagina da RE que contém a remuneracéo/deposito objeto do pedido de devolugao;
de NSCrIGao do Cépia da nova guia recolhida;
empregador

Declaragdo da empresa onde ocorreu o recolhimento incorreto autorizando o débito.

14. Informacgéo incorreta 19 e 30/31 Guia de recolhimento objeto de devolugéo;
de competéncia de

recolhimento Cépia da pagina da RE que contém a remuneragao/depdsito objeto do pedido de devolugéo; Cépia da nova

guia recolhida.

= NOTA:

= Para todos os casos de Pedido de Devolucéo, é obrigatério o preenchimento e o encaminhamento do formulario RDF, com o preenchimento dos campos 01 a
15, e original e cépia autenticada (por empregado CAIXA sob carimbo, ou Cartério) de documento que comprove que a conta bancaria informada é de
titularidade do empregador
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11.16 ANEXO XVI - PTC TOTAL (MODELO)

A
CA' 1A PTC TOTAL - Pedido de Transferéncia de Contas Vinculadas do FGTS

Grau de sigilo
00
Orientagties de preenchimento sdo obtidas no "Manual de Orientagdes, Retificagdo de Dados. Transferéncia de Contas Vinculadas e Devolugdo de Valores Recolhidos a Maior™, disponivel no sitio da CAIXA na Internet > downloads > FGTS »
extrato e retificagdo de dades.
1. Identificagdo do Empregador Origem/{Anterior no FGTS PARA US0 DA CAIXA
Protocolo de Recepcdo e Assinafura, sob canmbo, do
Razdo SocialNome CNP.J do empregador UF | Cadigo Conta do empregador Base da conta responsavel pela conferéncia.

2. Identificagdo do Empregador DestinoiAtual no FGTS
Razdo Social Nome CNPJ do empregador UF |Codigo Conta do empregador Basze da conta

3. Dados da Transferéncia Total (aplicavel a todos oz trabalhadores atvos)
Data da Transferéncia

Motive da Transferéncia

|:| a) Mudanca de local de trabalho para Filial cadastrada em base do FGTS distinta |:| ) Cizdo de empresas

[ b) Centralizagéo de recolhimento [ ] Fustio de empresas

|:| c) Determinagdo legal para geracdo de nova inschgde para o empregador (CNPJ! CE) |:| ) Incorporagdc de empresas

|:| d) Mudanca de local de trabalho para empresa do mesme grupo econdmico |:| h) Sucessdo de empregadores

4. Dados do Responsavel pela Solicitagao

Pessoa para contato

Nome DDDTelefone Enderzco Eletrdnico (emi@il)

[
, de de

LecalData

[dentficacdo = assinatura do empregador oigem ou seu representants legal [dentficacdo & assinatura do empregador desting ou seu representants lagal
Mome: Mome:
CPF- CPF-

31430 micro

SAC CADA: 0800 726 0101 (informagdes, reclamagdes, sugesties e elogios)
Pessoas com deficiéncia auditiva: (800 726 2492
Ouvidoria: 0800 725 7474 (reclamagfes ndo solucionadas & denlincias)
caixa gov. br
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11.17

ANEXO XVII - PTC PARCIAL (MODELO)

A
CA' 4 PTC PARCIAL - Pedido de Transferéncia de Contas Vinculadas do FGTS

Internet > downloads = FGTS > extrato e retificagio de dados.
1. Identificagio do Empregador Origem/Anterior no FGTS
Razdo SocialMNome CMPJ do empregador | UF Caodigo do empregador Base da conta

2. Identificagio do Empregador Destino/Atual no FGTS

Razdo SocialMNome CNPJ do emoreaador | UF Codioo do emoregador Base da conta
3. Dados da Transferéncia Parcial (um ou alguns frabalhadores)
Data da Transferéncia | Relagéo [ ]sm
i
Motivo da Transferéncia
a) Mudanga de local de trabalho para Filial cadastrada em base do FGTS distinta ) Incorporagdo de empresas
b) Mudanca de local de trabalho para empresa do grupo econdmico f) Sucessdo de empregadores
c)Cisdo de empresas. g) Término do periodo de cessdo de frabalhador

d) Fusdo de empresas
4. Dados do Trabalhador (preencher campos do trabalhador ordenado por nome ou codigo de conta do trabalhador no cadastro FGTS — vinculado ac empregador origem)

PARA USO DA CAIXA
Protocolo de Recepgdo e Assinatura, sob

ranmhno dn

Orientagdes de preenchimento sio obtidas no "Manual de Orientagoes, Retificagio de Dados, Transferéncia de Contas Vinculadas e Devolugio de Valores Recolhidos a Maior", disponivel no sitio da CAIXA na

(_Bra
#00

Codigo do trabalhader Categoria Mome do trabalhador Data admissdc N® PISIPASEP

el e e

| [ = | —

5. Dados do Responsavel pela Solicitagio
Pessoa para contato DODVTelefone ‘

NOME: ()

Enderego Eletrénico (e-mi@il)

de

Local'data

|dentificacdo e assinatura do responsavel ou representante legal pela empresa origem
MNOME: NOME:
CPF - CPF -
SAC CADCA: 0800 726 0101 (informagbes, reclamagies, sugesides e elogios)
Pessoas com deficiéncia auditiva: 0800 726 2492
Ouvidoria: 0800 725 7474 {reclamagdes ndo solucionadas & denuncias)

caixa. gov.br

Vigéncia: 29/03/2017 72175

|dentificaco e assinatura do responsavel ou representante legal pela empresa destino




CAIXA

11.18 ANEXO XVIII — SOLICITACAO DE CADASTRAMENTO AGENTE PUBLICO (MODELO)

>

A
CA' a4 Solicitagcdo de Cadastramento de Agente Publico

Sohcitacao de cadastramento de servidor piablico na baze de FGTS para finalidade exclusiva de comprovacao de vinculo juridico entre o argao pablico sohicitante e o servidor pabhico relacionado,

wvizando postenor outorga de procuracao eletrénica a ser realizada no canal Gonectidade Social IGP.
1 - ldentihcacao do Empregador (Freenchimento obrigatorio)

Razao SociallNome CNPJ do orgao pablico UF ‘
Pessoa para contato DDD(Telefone Enderego eletrénico (e-mi@il)
()
2 - ldentihcacao do Trabalhador (Preenchimento obrigatorio.)
Nome do trabalhador N® do PISIPASEP N® do CPF Data de nascimento | Data de nomeacao
[ [
3 — Endereco do Trabalhador (Preenchimento obrigatorio)
N® Complemento: Bairro
RualAv.
Cidade: UF CEP: Enderego eletrinico (facultativo) ‘

PARA US0O DA CADA

Protocolo de recepcao e assinatura, sob
carmbo,

do responsavel pela conferéncia.

Apos recepgao, encaminhar o
formulane para a GIFUG de
vinculacao.

4 - Informacao da Movimentacao/Afastamento do serador pablico (Preencher somente no caso de deslipamento do servidor do quadro de servidores ativos do orgao pablico)

Data Causa (zelecionar uma das opgoes abaixo)

I ! 1 - Exoneracgao a Pedido do Servidor 2 — Aposentadoria 3 - Outros

Declaro a ciéncia de que € do Orgao Piblico a responsabilidade pela pronta informacao do deshgamenio do servidor pablico, caso este venha a deixar de integrar o quadro de seradores abivos.

Declaro que o servidor pablico possui ciéncia das normas conbidas no Termo de Contrato do Coneclvidade Social, sendo responsavel pela sua

utilizacao.
mmuwemmammammummmm sujeitar-se-a o responsavel = penalidades previstas na legislacao civil e penal, sem

prejuizo das acoes admimstrabivas cabiveis.
de

LocallData Identificacao e assinatura do servidor publico responsavel pela solicitacao

NOME:
CPF:
Documento nio aplicivel aos empregados sujeitos ao regime do FGTS
SAC CALXA: 0800 726 0101 (informagies, reclamagies, sugestbes & elogios)
Pessoas com deficiéncia auditiva: 0800 726 2492
Ouvidoria: 0600 725 7474 (reclamagdes ndo solucionadas e denincias)
caixa gov.br

Vigéncia: 29/03/2017 73175



CAIXA

11.19 ANEXO XIX — FORMULARIO DMN (MODELO)
CA' ‘A DMN - Documento de Manutengdo do NIS
07 Inscrigao 02 Manutengao Requerida
NN [ 1Alteracdo [ ] Cadastro Refroativo [ ] Cancelamento [ ]Reativagdo [ |Refroacdo Cadastral
03 Nome 04 Nascimento | 05 Sexo
I [ M[ IF
06 Nome do Pai 07 Nome da Mae
08 Nacionalidade 09 Pais de Origem 10 Local de Nascimento 11 Cor 12 Estado Civil 13 Nivel de Instrucéo
[ ]1Erasileira [ 1Brasileiro nascido no exterior 101 UF 10.2 Municipio
[ ]Maturalizado [ ]Estrangeira
14 Chepada ao 15 CPF 16 Identidade 17T CTPS
Brasil 16.1 Nimero ‘16.2 Complemento ‘16.3 UF |1ﬁ.4 Emissor ‘16.5 Emissdo 17.1 Ndmero 17.2 Série 17.3 UF [17.4 Emissdo
[ I [
18 Certidao Civil
181 Tipo 18.2 Emissdo ‘ 18.2 Termo/Matricula ‘ 18.3 Livro | 18.4 Folha | 18.5 Cartario 18.6 UF ‘ 18.7 Municipio
[
18 Passaporie 20 Titulo de Eleitor
19.1 Nimero 19.2 Emissor | 19.3 UF‘ 19.4 Emissdo | 19.5 Validade | 19.6 Pais de emissdo 201 Nimero ‘ 202 Zona | 20.3 Secio
o [
21 Portaria Naturalizacao 2Z RIC
21.1 Ndmero ‘ 21.2 Maturalizacdo 22.1 Nimero | 222 UF | 223 Emissor ‘ 22 4 Municipio | 225 Emissdo
I !
23 Endereco
231 Tipo 232 CEP 233 UF 23.4 Municipio 236 Bairro 237 Logradouro 238 N° 239 Complemento
[ 1- Comercial [ ]- Residencial
24 Caixa Postal 25 Telefone 26 E-mail
241 Ndmero 242 CEP 251 DDD ‘ 252 Fixo | 253 DDD | 25.4 Celular
. de de
LocaliData Polegar Direito do Titular 28 - Carimbo C3A/CTEF —
dz Inserigdo Azdncia receptora
Assinafura (fitular da inscricio/procuradory) Assinatura Empregado TATXA — Sob carimbo
27 Assinaftura ¥ fesiemunha Assinatura 2* festemunha
NOME: NOME:
RG: RG:
CPF: CPF:
SAC CADA: 0800 726 0101 (informages, reclamagies, sugestfes e elogios)
Pessoas com deficiéncia auditiva: 0800 725 2492

Ouvidoria: 0800 725 7474 (reclamagfes nao solucionadas e denlncias)
caixa.gov.br

Vigéncia: 29/03/2017 74175



CAIXA

11.20 ANEXO XX — OFICIO DE RETIFICACAO DE CONTRATO CONSIGNADO
A
Caixa Econdmica Federal

Assunto: Retificagdo de Contrato Consignado

Senhor Gerente,

A empresa (Razao social da empresa receptora), (CNPJ/CEI), com sede (Endereco completo), vem solicitar a
exclusdo da informacé&o referente ao contrato consignado do trabalhador descrito abaixo, que foi informado
em _ /| |/ por meio de (Comunicado de Movimentacdo do Trabalhador, GRRF Conectividade Social

Empregador, GRRF Aplicativo Cliente), com vinculo com esse empregador.
Nome do Trabalhador:

NIS:

Data de Admissao:

Apés essa exclusdo, esta empresa se responsabiliza a prestar a informacdo correta, por meio dos canais de
comunicacédo disponibilizados pela CAIXA para esse fim.

Atenciosamente

Nome completo do representante da empresa

Funcgdo que exerce na empresa Receptora

Cidade, UF, Dia/Més/Ano

Vigéncia: 29/03/2017 75175



